BURMISTRZ GMINY

. ,U'/;’i KROCZYM Zarzadzenie Nr4/2009
oV Lakiocrym, ol Warszawska 7 . .
woj. mazawieckie Burmistrza Gminy Zakroczym
z dnia 9 stycznia 2009r.
Zmieniajgce

Zarzadzenie Nr 74/2007 Burmistrza Gminy Zakroczym z dnia
14 grudnia 2007r.

Na podstawie art.33, ust.2 ustawy a dnia 8 marca 1990r. O samorzadzie gminnym (tj.Dz.U.
7.2001r. Nr 142, poz. 1591 z pézn.zm.).

Zarzadzam co nastgpuje:
W Zarzadzeniu Nr 74/2007 Burmistrza Gminy Zakroczym z dnia 14 grudnia 2007r. w
sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Zakroczymiu,
zmienionym Zarzadzeniem Nr 11 z dnia 20 marca 2008r. oraz Zarzadzeniem Nr 23/2008 z
dnia 30 maja 2008r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

§1.

W Rozdziale I, w §4:

1. w pkt 1 dodaje sie ppkt 5) w brzmieniu:

.5) Do zadan Burmistrza w sprawie zarzadzania kryzysowego nalezy:

a) kierowanie dzialaniami zwiazanymi z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem i
usuwaniem skutkow zagrozen na terenie gminy;

b) realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego”

2. w pkt 2 dodaje si¢ ppkt 6) w brzmieniu:

.6) W zakresie zarzadzania kryzysowego nadzoruje wykonywanie przez podlegte komorki
organizacyjne i stanowiska pracy zadaf wynikajacych z planu operacyjnego
funkcjonowania gminy i planu reagowania kryzysowego”

3. w pkt 3, ppkt.1 dodaje sig¢ liter¢ p) w brzmieniu:

.p) W zakresie zarzadzania kryzysowego nadzoruje wykonywanie przez podlegle komorki
organizacyjne i stanowiska pracy zadafh wynikajacych z planu operacyjnego
funkcjonowania gminy i planu reagowania kryzysowego”

W Rozdziale 4, w §11:

1. w pkt 1 dodaje si¢ ppkt 28 w brzmieniu:

., 28),,W zakresie zarzadzania kryzysowego nadzoruje wykonywanie przez podlegle
stanowiska pracy zadan wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania gminy i planu
reagowania kryzysowego”

2. w pkt 1 dodaje si¢ ppkt29) w brzmieniu:

,29) Do zadan stanowisk pracy referatu nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego™.

3. w pkt 1 dodaje si¢ ppkt 30) w brzmieniu:

,,30) obstuga kasy fiskalnej, wystawianie faktur, prowadzenie rejestru ewidencji sprzedazy i
ewidencji zakupow, przekazywanie wystawionych faktur do ksiegowosci, prowadzenie
ewidencji podatku VAT oraz dokonywanie terminowych rozliczen oraz wykonywanie
innych zadan wynikajacych z przepisow szczegolnych.”



4. w pkt. 1 tres¢ umieszczong po punkcie 30) oznacza si¢ jako ppkt 31 i otrzymuje on
nastepujjce brzmienia:

,31)W sklad referatu wchodza:

- Skarbnik Gminy,

- stanowisko pracy ds ksiggowosci budzetowe;j

- stanowisko pracy ds ksiggowosci budzetowe;

- stanowisko pracy ds ksiggowosci budzetowe;j

- stanowisko pracy ds ksiggowosci budzetowe;j

- stanowisko pracy ds wymiaru podatkow

- stanowisko pracy ds ksiggowosci podatkowe]

- kasjer”

5. w pkt 2 w ppkt 1 dodaje si¢ liter¢ dd) w brzmieniu:

.,dd) ,,W zakresie zarzadzania kryzysowego kierownik referatu nadzoruje wykonywanie
przez podlegle stanowiska pracy zadan wynikajacych z planu operacyjnego
funkcjonowania gminy i planu reagowania kryzysowego”

6. w pkt 2 w ppkt 1 dodaje si¢ liter¢ ee) w brzmieniu:

.ee) Do zadan stanowiska pracy referatu nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z
planu operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego™.

7. w pkt 3 dodaje si¢ ppkt.24) w brzmieniu:

,24) Do zadan stanowiska pracy nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego”.

8. w pkt 4 dodaje si¢ ppkt 26) w brzmieniu:

., 26) Do zadan stanowiska pracy nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego™.

9. w pkt 5 dodaje si¢ ppkt 21) w brzmieniu:

,21) Do zadan stanowiska pracy nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego™.

10. w pkt 6 dodaje si¢ ppkt 27) w brzmieniu:

. W zakresie zarzadzania kryzysowego kierownik referatu nadzoruje wykonywanie przez
podlegle stanowiska pracy zadaf wynikajacych z planu operacyjnego funkcjonowania
gminy i planu reagowania kryzysowego”

11. w pkt 6 dodaje si¢ ppkt 28) w brzmieniu:

.28) Do zadan stanowisk pracy referatu nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego™.

12. w pkt 7 dodaje si¢ ppkt 22) w brzmieniu:

.22) Do zadan stanowiska pracy nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego™.

13. w pkt 8 dodaje si¢ ppkt 14) w brzmieniu:

..14) Do zadan stanowiska pracy nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego™.

14. w pkt 9 dodaje si¢ ppkt 14) w brzmieniu:

,.14) Do zadan stanowiska pracy nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego™.

15. w pkt 10 dodaje si¢ ppkt 16) w brzmieniu:

.16) Do zadan stanowiska pracy nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego™.

16. w pkt 11 dodaje si¢ ppkt 9) w brzmieniu:

,9) Do zadan stanowiska pracy nalezy wykonywanie zadaf wynikaj acych z planu



operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego”.

17. w pkt 12 dodaje si¢ ppkt 15) w brzmieniu:

.15) Do zadan stanowiska pracy nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego”.

18. w pkt 13 dodaje si¢ ppkt 16) w brzmieniu:

.16) Do zadan stanowiska pracy nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego”.

19. w pkt 14 dodaje si¢ ppkt 13) w brzmieniu:

.. 13) Do zadan stanowiska pracy nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego”.

20. w pkt 15 dodaje si¢ ppkt 4) w brzmieniu:

,4) Do zadan stanowiska pracy nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego”.

21. w pkt 16 dodaje si¢ ppkt 14) w brzmieniu:

.14) Do zadan stanowiska pracy nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego™.

22. w pkt 17 dodaje si¢ ppkt 9) w brzmieniu:

..9) Do zadan stanowiska pracy nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego”.

23. w pkt 18 dodaje si¢ ppkt 7) w brzmieniu:

,7) Do zadan stanowiska pracy nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego”.

24. w pkt 19 dodaje si¢ ppkt 8)w brzmieniu:

.8) Do zadan stanowiska pracy nalezy wykonywanie zadan wynikajacych z planu
operacyjnego funkcjonowania gminy oraz z planu reagowania kryzysowego™.

§2.
Pozostale postanowienia Regulaminu Organizacyjnego pozostaja bez zmian.
§3.
Wykonanie powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Zakroczym.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podania do wiadomosci pracownikow Urzedu i
wymaga publikacji na stronie BIP.




