BURMISTRZ GMINY Zarzadzenie Nr 58/2009

LAKROCY YM

Zakf‘O(;zvm{ uf. Warszawska 7 Burmistrza Gmlny Zakroczym
Woj. mazowieckje

05-179

z dnia 24 wrzes$nia 2009r.

w sprawie: powierzenia spraw Sekretarzowi Gminy

Na podstawie art. 33 ust,4 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym

(t.j. Dz. U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)

powierzam

Pani Krystynie Kaczor — Sekretarzowi Gminy Zakroczym
prowadzenie w imieniu Burmistrza Gminy nastepujacych spraw Gminy:

1. Kkierowanie biezgcg pracg Urzedu

2. wykonywanie czynnos$ci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Urzedu
Gminy, w tym:
- wydawanie polecen stuzbowych
- kierowanie na wyjazdy stuzbowe
- stosowanie kar porzagdkowych — upowaznienie nie obejmuje spraw zwigzanych
z nawiagzywaniem, rozwigzywaniem lub zmiang stosunkéw pracy oraz spraw
zwigzanych z wynagrodzeniem.

3. realizacja polityki zarzadzania zasobami ludzkimi

4. przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow dotyczgcych Urzedu i

jednostek organizacyjnych Gminy.




