ZARZADZENIE Nr 19/2011
Burmistrza Gminy Zakroczym
z dnia 24 marca 2011 r.
w sprawie: likwidacji kancelarii tajnej w Urzedzie Gminy Zakroczym.

Na podstawie art. 14, ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228) zarzadza si¢ co

nastepuje:
§1

Z dntem 25.03.2011 r. likwiduje si¢ Kancelari¢ Tajng Urzgdu Gminy
Zakroczym
§2

Prowadzenic ewidencji materiatow niejawnych o klauzuli ,,zastrzezone” oraz
ich wiasciwe rejestrowanie, przechowywanie, obieg i wydawanie uprawnionym
osobom powierza si¢ Inspektorowi ds. Obrony Cywilnej i Obronnosci.

§3

Petnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych w terminie do 15.04.2011r.
opracuje instrukcj¢ dotyczaca sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o
klauzuli ,zastrzezone” oraz zapozna z nig pracownikéw Urzedu Gminy majacych
dostep do informacji niejawnych.

§4

Odpowiedzialnym za wykonanie zarzadzenia jest Pelnomocnik Ochrony
Informacji Niejawnych.
§5

Traci moc Zarzadzenie Nr 28 Burmistrza Gminy Zakroczym z dnia
12.10.2000r w sprawie utworzenia w Urzedzie Gminy Zakroczym kancelarii tajnej
oraz przeprowadzenia inwentaryzacji i przeklasyfikowania dokumentow i materialéw
zawierajacych informacje niejawne,

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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