BURMISTRZ, GMINVN ARZADZENIE Nr8/2011
ZAKROCZYM Burmistrza Gminy Zakroczym

2 akroczym, ul. Warszawska 7 .
BT L»'uoj- v oy z dnia 2 lutego 2011 r.

w sprawie wprowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Gminy Zakroczym

Dziatajac na podstawie art. 36 § 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pdzn. zm.) oraz § 3 ust. 3
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace
do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024) zarzadzam., co nast¢puje:

§1

Wprowadzam  dokumentacj¢ dot. bezpieczenstwa ochrony danych osobowych
przetwarzanych w Urzgdzie, na ktora skiada si¢:
1. Polityka Bezpieczenstwa Urzedu Gminy Zakroczym - zalacznik nr |
2. Instrukcja zarzgdzania systemem informatyeznym sluzacym do przetwarzania
danych osobowych w Urzedzie Gminy Zakroczym - zalacznik nr 2.

§2

Wdrozenie dokumentacji wskazanej w §1 powierzam Administratorowi Bezpieczenstwa
Informacji, ktory sprawuje nadzor nad catoscia prawidlowej realizacji przepisow z zakresu
bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych w Urzedzie Gminy Zakroczym.

§3

Wszystkich pracownikéw Urzedu Gminy zobowiazuj¢ do zapoznania si¢ z dokumentacjaq
wymieniong w §1 i $cislego przestrzegania realizacji jej tresci na kazdym stanowisku
stuzbowym oraz podpisania O$wiadczenia wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 3
do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Pracownik Samodzielnego Stanowiska ds. Kadr i obstugi Rady Urzedu Gminy Zakroczym,
dokument wymieniony w § 3 zataczy do teczki personalnej pracownikow.




§5

Traci moc Zarzadzenie Nr 87/2010 Burmistrza Gminy Zakroczym z dnia 31.12.2010 r.
w sprawie: dokumentacji przetwarzania danych osobowych w Urzgdzie Gminy Zakroczym.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ (GMINY

\
Henryk Ruszczyk




Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia Nr 8/2011

Burmistrza Gminy Zakroczym
z dnia 2 lutego 2011

Do teczki personalnej pracownika

.............................................................

imi¢ i nazwisko pracownika

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem sig z trescia:

»Polityki Bezpieczenstwa” oraz ,Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym
sluzacym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy w Zakroczymiu”.

Zobowiazuj¢ si¢ do stosowania zasad zawartych w tym dokumencie.

Zakroczym, dnia..........c...ee0es: 2011

podpis pracownika

BURMISTRZ‘:‘GMWY
\

Hen "m




