BURMISTRZ GMINY

. ZAKROCZYM Zarzadzenie Nr 19/2014
15-170 Zakroczym, ul. Warszawska 7
woj. mazowieckie Burmistrza Gminy Zakroczym

z dnia 31 marca 2014r.

zmieniajgce: Zarzadzenie Nr 43/2013 Burmistrza Gminy Zakroczym z dnia 4 listopada 2013r.

w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Zakroczymiu

Na podstawie art.33 wust2 wustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2013r. poz. 594 z p6zn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1.
W zalgczniku  do  Zarzadzenia Nr 43/2013 Burmistrza Gminy Zakroczym z dnia
4 listopada 2013r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Zakroczymiu —
w Regulaminie Organizacyjnym, wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
I.1. W rozdziale 1- ,,Postanowienia ogélne” , w § 4 w ust. 1 literg ,,i” skresla sie.
2. W rozdziale 3- ,,Struktura Organizacyjna Urzedu”, § 7 otrzymuje nast¢pujace brzmienie:
»§ 77 W sklad urzedu wchodza:

1. Kierownictwo Urzedu:

1) Burmistrz Gminy Zakroczym BGM
2) Zastgpca Burmistrza Gminy Zakroczym ZBG
3) Sekretarz Gminy Org.S
4) Skarbnik Gminy SG

2. Jednostki organizacyjne:
1) Referat Finanséw i Budzetu Fn
2) Referat Geodezji, Gospodarki Przestrzennej i Inwestycji GGPI
3) Samodzielne stanowisko ds. Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska GKS
4) Samodzielne stanowisko ds. Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej GKM
5) Samodzielne stanowisko ds. Rolnictwa i Utrzymania Zieleni RL
6) Referat Oswiaty, Kultury i Sportu OKS
7) Samodzielne stanowisko ds. Ogélnoorganizacyjnych Org
8) Samodzielne stanowisko ds. Obstugi Kancelaryjno- Technicznej Org. KT
9) Samodzielne stanowisko ds. Obrony Cywilnej i Obronnosci 0CiO
10) Samodzielne stanowisko ds. Ewidencji Ludnosci SO
11) Samodzielne stanowisko ds. Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej EG



12) Urzad Stanu Cywilnego USC

13) Radca Prawny RP

14) Samodzielne stanowisko ds. Kadr i Obstugi Rady Org.K-RG
15) Samodzielne stanowisko ds. Informacji Niejawnych Oln

16) Samodzielne stanowisko ds. Informatyki IFN

17) Samodzielne stanowisko ds. Polityki Spotecznej PSP

18) Samodzielne stanowisko ds. Informatyki i Promocji In

19) Kierowcy autobuséw szkolnych
20) Opiekunki dzieci dowozonych do szkot
21) Sprzataczki- robotnicy gospodarczy
22) Palacze c.o0.- robotnicy gospodarczy
23) Robotnicy gospodarczy
24) Konserwatorzy sprzgtu OSP
25) Gospodarze posesji- robotnicy gospodarczy
26) Kierowca/ zaopatrzeniowiec
3. W rozdziale 4- ,,Zakresy Dzialania Referatow i Samodzielnych Stanowisk”:
1) w § 11, pkt 1, ppkt 7 otrzymuje nast¢pujace brzmienie:
.»7) Prowadzenie ksiggowosci syntetycznej i analitycznej dochodéw i wydatkow, wykonanych
planéw finansowych, prowadzenie ksiag i kartotek.”;

2) w §11 pkt 1, ppkt 9 skresla sig;
3) w § 11, pkt 1, ppkt 23, otrzymuje nast¢pujace brzmienie:

»23) Prowadzenie obstugi ksiggowej.”;
4) w § 11, pkt 1, ppkt 34, tiret 6smy skresla sig.;
5) w § 11, pkt 2, dodaje si¢ ppkt 29 w brzmieniu:

.,29) Prowadzenie ewidencji i rozliczen drukow scistego zarachowania- depozytow™;
6) w § 11, pkt 4, dodaje si¢ ppkt 22 w brzmieniu:

.»22) Prowadzenie ewidencji i rozliczen drukow dotyczacych oplaty targowej”;
7)w § 11, w pkt 6, ppkt 8, otrzymuje brzmienie:

.8) Nadzér nad praca opiekunek dzieci szkolnych i kierowcow autobuséw gminnych oraz
rozliczanie kierowcoéw strazy pozarnej. Prowadzenie ewidencji drukéw Scistego
zarachowania- kart kierowcow autobuséw.”;

8) w § 11, pkt 8, ppkt 1, dodaje sig litere ,.d” w brzmieniu:
..d) obstuga elektronicznej skrzynki podawczej Urzedu Gminy Zakroczym w systemie e-PUAP.”;
9) w § 11, pkt 18 skresla sie.



II Zalgcznik Nr 7 do Zarzadzenia Nr 43/2013- ,,Schemat Organizacyjny” otrzymuje brzmienie jak w
zalaczniku do zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podania do wiadomoscei pracownikéw Urzedu i wymaga publikacji

w Biuletynie Informacji Publiczne;j.
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