BURMISTRZ GMINY

ZAKROCZYM )
05-170 Zakroczym, ul. Warszawska 7

woj. mazowieckie ZARZADZENIE NR 72/2015
Burmistrza Gminy Zakroczym
Z dnia 15 czerwea 2015 r.

w sprawie: ustanowienia stanowiska Administratora Bezpieczenstwa Informacji w
Urzedzie Gminy Zakroczym

Na podstawie art, 36a ust 1 i 8 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych
osobowych (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

Tworzy sie stanowisko Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy
Zakroczym.

§2

Na stanowisko Administratora Bezpieczenstwa Informacji powoluje pelnigcego
dotychczas obowiazki Administratora Bezpieczefistwa Informacjii Pana Bogumita
Horodeckiego.

§3

Zakres obowiazkéw Administratora Bezpieczenstwa Informacji okresla zalgcznik do
zarzagdzenia. Zakres obowiazkdéw nalezy zlozy¢ do akt osobowych pracownika.

§ 4

Traci moc Zarzadzenie Nr 12/2011 Burmistrza Gminy Zakroczym z dnia 1 marca
2011 r. w sprawic powolania Administratora Bezpieczefstwa Informacji i osoby go
zastepujacej oraz administratora bezpieczenstwa informacji w sieci informatycznej w
Urzedzie Gminy Zakroczym.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 16 czerwea 2015 1,

ritdr Ciccierski



Zalacznik do Zarzadzenia Nr 72/2015

Burmistrza Gminy Zakroczym

Do zadan administratora bezpieczefistwa informacii nalezy:

1) zapewnienie przestrzegania przepiséw o ochronie danych osobowych, w
szezegolnosel przez:

a) sprawdzanie zgodnosci przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie
danych osobowych oraz opracowania w tym zakresie sprawozdania dla administratora
danych,

b) opracowywanie i aktualizowanie dokumentacji opisujgcej sposOb przetwarzania
danych oraz srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrong przetwarzanych
danych osobowych odpowiednio do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona,

¢) zapewnienie zapoznania 0sdb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z
przepisami o ochronie danych osobowych, w tym z ,.Polityka bezpieczenstwa™ ;

2) prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych, z
wyjatkiem zbioréw, o ktérych mowa w art. 43 ust. 1 Ustawy o ochronie danych
osobowych (Dz. U. 2014 r. poz. 1182), zawierajacego nazwe zbioru oraz informacje, o
ktérych mowa w art. 41 ust. 1 pkt 2-4a i 7 w/w ustawy;

3) zglaszanie do rejestracy przez GIODO zbioréw danych, o ktérych mowa w art. 43 ust.
1 Ustawy o ochronie danych osobowych (Dz. U, 2014 r, poz. 1182);

4) prowadzenie ewidencji 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych w
Urzedzie gminy;

5) przedstawianie Burmistrzowi do podpisu upowaznien dla pracownikéw Urzedu do
przetwarzania danych osobowych,;

6) wyjasnianie i dokumentowanie przypadkéw naruszenia ochrony danych osobowych;

7) w uzasadnionych przypadkach powiadamianie Burmistrza o nieprzestrzeganiu zasad
okreSlonych w dokumentacji przetwarzania danych osobowych przez pracownikow
Urzedu;

8) wspoldziatanie z administratorem bezpieczenstwa informacji w sieci informatycznej

Urzgdu w zakresie ochrony danych osobowych;

Artur Ciecierski




