BURMISTRZ GMINY
ZAKROCZYM
05-170 Zakrlur.v.‘,.-rn. ul. Warszawska 7 ZARZADZENlE NR 83’2015
woj. mazowieckie BURMISTRZA GMINY ZAKROCZYM
z dnia 30 czerwca 2015r.

w sprawie przygotowania do funkcjonowania Stanowiska Kierowania Burmistrza
Gminy Zakroczym w stalej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy.

Na podstawie § 11 ust.1 pkt 6, ust. 4 i § 15 rozporzgdzenia Rady Ministréw z dnia 27
kwietnia 2004 r. w sprawie przygotowania systemu kierowania bezpieczenstwem narodowym
(Dz. U. Nr 98, poz. 978) oraz zarzadzenia Nr 456 Wojewody Mazowieckiego z dnia 16
wrzesnia 2014 r. w sprawie stanowisk kierowania i zapasowych miejsc pracy w systemie
kierowania bezpieczeristwem narodowym w wojewédztwie mazowieckim zarzadza sie, co
nastepuje:

§1

W celu zapewnienia warunkéw umozliwiajgcych nieprzerwane podejmowanie dziatan
zwigzanych z wykonywaniem zadan obronnych wynikajacych z Planu Operacyjnego
Funkcjonowania Gminy Zakroczym, w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa
panstwa i w czasie wojny, tworzy sie Giéwne Stanowisko Kierowania Burmistrza Gminy
Zakroczym, zwane dalej Stanowiskiem Kierowania, funkcjonujgce:

1. w stalej siedzibie w obiekcie Urzedu Gminy w Zakroczmiu przy ul. Warszawskiej 7;

2. w zapasowym miejscu pracy, w uzgodnionym z Wojewodg Mazowieckim obiekcie

bedagcym w trwatym zarzadzie Gminy Zakroczym zlokalizowanym w m. Janowo 13.

§2
Schemat okreslajacy podleglos¢ oraz sposdb przekazywania informacji w Systemie
Kierowania Bezpieczeristwem Narodowym w Wojewodztwie Mazowieckim z uwzglednieniem
Stanowiska Kierowania Burmistrza Gminy Zakroczym na potrzeby zapewnienia ciaglosci
podejmowania decyzji i dziatarn dla utrzymania bezpieczenstwa narodowego okreéla
zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§3
1.Zasadnicze elementy struktury organizacyjnej Stanowiska Kierowania Burmistrza Gminy
Zakroczym tworzonej w oparciu o obsade osobowg Urzedu Gminy stanowié¢ beda:

1. Zespdt Operacyjny;
2. Zespot Zabezpieczenia Stanowiska Kierowania;
3. Zesp6t Obstugi Medialnej.

2. Strukture organizacyjng Stanowiska Kierowania okresla zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

§4

Zespot Operacyjny, ktorego prace koordynuje inspektor ds. OC i Obronnosci, tworza:

1) obsada osobowa Statego Dyzuru Burmistrza Gminy Zakroczym,

2) pracownicy odpowiedzialni za realizacje zadan operacyjnych i ich wykonawcy z
poszczegbinych komoérek organizacyjnych Urzedu Gminy oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych gminy wytypowanych do realizacji zadan obronnych.



§5

Zespo6t Zabezpieczenia Stanowiska Kierowania, ktérego prace koordynuje Petnomocnik
Burmistrza ds. Ochrony Informacji Niejawnych tworzg pracownicy z innych komoérek
organizacyjnych Urzedu wspoéidziatajgcy w realizacji zadan z zakresu zabezpieczenia
funkcjonowania Stanowiska Kierowania.

§6

Zespolem Obstugi Medialnej kieruje osoba zajmujgca samodzielne stanowisko ds.
Informatyki i Promociji.

§7
Do gtéwnych przedsiewzieé zwigzanych z przygotowaniem Stanowiska Kierowania nalezy:

1) wytypowanie i przygotowanie pomieszczen przeznaczonych do rozwiniecia Stanowiska
Kierowania w statej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy;

2) ustalenie zasad i trybu obiegu informacji dotyczacych gotowosci do realizacji zadan
obronnych;

3) zapewnienie niezbednego wyposazenia Stanowiska Kierowania zabezpieczajgcego
niezaktécong tgcznosc i ciggtos¢ funkcjonowania;

4) okreSlenie zasad przygotowania do rozwinigcia i funkcjonowania Stanowiska Kierowania
w stalej siedzibie Urzedu Gminy oraz przygotowanie planu przemieszczenia i
funkcjonowania na zapasowym miejscu pracy (ZMP);

5) okreslenie i opracowanie niezbednej dokumentacji zapewniajgcej funkcjonowanie
Stanowiska Kierowania;

6) zorganizowanie zabezpieczenia logistycznego oraz ochrony Stanowiska Kierowania;

7) objecie szkoleniem obronnym osob odpowiedzialnych za przygotowanie i funkcjonowanie
Stanowisk Kierowania.

§8

Inspektor ds. OC i Obronnoéci przygotuje we wspoidziataniu z kierownikami komorek
organizacyjnych Urzedu Gminy niezbedng dokumentacje zapewniajacg sprawne
funkcjonowanie Stanowiska Kierowania w statej siedzibie i w zapasowym miejscu pracy, w
tym instrukcje zawierajacg szczegotowe zasady organizacji i funkcjonowania Stanowiska
Kierowania w stalej siedzibie, plan przemieszczenia do zapasowego miejsca pracy, a takze
zasady funkcjonowania w ZMP.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. Obrony Cywilnej i Obronnosci.

§10
Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.



§ 11

Traci moc zarzadzenie nr 72/07 Burmistrza Gminy Zakroczym z dnia 13 grudnia 2007 roku
w sprawie przygotowania Stanowiska Kierowania w Systemie Kierowania Bezpieczeristwem
Narodowym w Gminie Zakroczym

§12
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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