BURMISTRZ GMINY

ZAKROCZYM
05-170 Zakroczym, ul. Warszawska 7
wo). mazowieckle

ZARZADZENIE Nr135)/2015
Burmistrza Gminy Zakroczym
z dnia 12 pazdziernika 2015 r.

w sprawie wprowadzenia dokumentacji ochrony informacji niejawnych
w Urzedzie Gminy Zakroczym

Dziatajagc na podstawie art. 43 ust. 5 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 roku o ochronie
informacji niejawnych (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 182, poz. 1228 ze zm.) oraz § 9
ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 maja 2012 r. w sprawie S$rodkow
bezpieczenstwa fizycznego stosowanych do zabezpieczenia informacji niejawnych (Dz. U.
22012 r., poz. 683) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadzam dokumentacj¢ dotyczaca ochrony informacji niejawnych przetwarzanych w
Urzgdzie Gminy, na ktéra skladajg sie:
1. Plan ochrony Informacji niejawnych w Urze¢dzie Gminy Zakroczym -
zalgcznik nr 1
2. Instrukcja dotyczaca sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych o
klauzuli ,,zastrzezone, oraz zakres i warunki stosowania Srodkéw bezpieczenstwa
fizycznego w celu ich ochrony w Urzedzie Gminy Zakroczym - zalgcznik nr 2.

§2
Wdrozenie dokumentacji wskazanej w § 1 powierzam Pelnomocnikowi Burmistrza ds.
ochrony informacji niejawnych, ktéry sprawuje nadzér nad catoscig prawidlowej realizacji

przepisow z zakresu ochrony informacji niejawnych przetwarzanych w Urzgdzie Gminy
Zakroczym.

§3
Wszystkich pracownikéw Urzgdu Gminy zobowiazuj¢ do zapoznania si¢ z dokumentacjg
wymieniong w § 1 i Scislego przestrzegania realizacji jej treSci na kazdym stanowisku

stuzbowym oraz podpisania Os$wiadczenia wg wzoru stanowigcego zalgcznik Nr 3
do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Pracownik Samodzielnego Stanowiska ds. Kadr i Obstlugi Rady Gminy dokument
wymieniony w § 3 zalgczy do teczki personalnej pracownikow.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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