ZARZADZENIE NR 73/2018
BURMISTRZA ZAKROCZYMIA

z dnia 20 lipca 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci oraz zakladowego planu kont w Urzedzie
Miejskim w Zakroczymiu

Na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z2018r.
poz. 395,398, 650) wzwiazku z§ 1 pkt2, §5- §13, §14 ust. 1 pkt2 -3, §151 §16 rozporzadzenia Ministra
Finansoéw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe
poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2017 poz. 1911) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w Urzgdzie Miejskim w Zakroczymiu:

1) zasady prowadzenia rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim w Zakroczymiu stanowigce zalgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia,

2) zaktadowy plan kont, w sktad ktorego wchodza:

a) plan kont dla budzetu Gminy Zakroczym - organu finansowego, stanowiacy zatacznik nr 2 do
niniejszego zarzadzenia,

b) plan kont dla jednostek budzetowych - Urzedu Miejskiego w Zakroczymiu, stanowiacy zatacznik nr 3 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie Burmistrza Gminy Zakroczym Nr 163/2017 z dnia 12 grudnia 2017 roku
w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowosci oraz zakladowego planu kont w Urzedzie Gminy
w Zakroczymiu?.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy Zakroczym oraz pracownikom Wydzialu
Finansow i Budzetu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

/-/ Artur Ciecierski

D'Wymienione zarzadzenie zmienione zostalo zarzadzeniem nr 20/2018 Burmistrza Zakroczymia z dnia 26 lutego
2018 roku w sprawie wprowadzenia zasad prowadzenia rachunkowos$ci oraz zakladowego planu kont w Urzedzie
Gminy w Zakroczymiu.
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Zalacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 73/2018
Burmistrza Zakroczymia

z dnia 20 lipca 2018 roku

ZASADY PROWADZENIA RACHUNKOWOSCI
W URZEDZIE MIEJSKIM W ZAKROCZYMIU

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowo$ci (Dz. U.z 2018 1.

poz. 395 z p6zn.zm.), w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu ustala sie:

§1

Okreslenie roku obrotowego i okreséw sprawozdawczych

1. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy, ktéry trwa od 1 stycznia do 31 grudnia danego

roku.

2.Za poszczegO6lne miesigce sporzadza sie:
a) deklaracje ZUS,

b) deklaracje PFRON,

c) deklaracje VAT-7.

3. W sktad roku budzetowego wchodzg okresy sprawozdawcze, wynoszace:
1) miesiac,

2) kwartat,

3) potrocze,

4) rok.

4. 7Za okresy miesieczne sporzadza sie nastepujace sprawozdania budzetowe:

1) Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego,

2) Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek

samorzadu terytorialnego.

5.Za okresy kwartalne sporzadza sie nastepujace sprawozdania budzetowe:
1) Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek

samorzadu terytorialnego,
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2) Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkow budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego,

3) Rb-N - sprawozdanie o stanie naleznosci,

4) Rb-Z - sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz gwarancji
i poreczen,

5) Rb-50 - sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonaniem zadan
z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

6) Rb-27ZZ - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

7) Rb-ZN - sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci skarbu panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych,

8) Rb-NDS - sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

9) Rb-NWS - sprawozdanie z wykonania planu wydatkow, ktére nie wygasty z uptywem

roku budzetowego/za I i [l kwartat/.

6. Za okresy potroczne sporzadza sie nastepujgce sprawozdania budzetowe:

1) Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzZetowych jednostek
samorzadu terytorialnego,

2) Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego,

3) Rb-N - sprawozdanie o stanie naleznosci,

4) Rb-Z - sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz gwarancji
i poreczen,

5) Rb-50 - sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonaniem zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

6) Rb-27Z7Z - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

7) Rb-ZN - sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci skarbu panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych,

8) Rb-NDS - sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego.
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7.7a okresy roczne sporzadza sie nastepujace sprawozdania budzetowe:

1) Rb-27S - sprawozdanie z wykonania planu dochodéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego,

2) Rb-28S - sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego,

3) Rb-N - sprawozdanie o stanie naleznoSci,

4) Rb-Z - sprawozdanie o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych oraz gwarancji
i poreczen,

5) Rb-50 - sprawozdanie o dotacjach/wydatkach zwigzanych z wykonaniem zadan
z zakresu administracji rzagdowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

6) Rb-27Z7Z - sprawozdanie z wykonania planu dochodow zwigzanych z realizacjg zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami,

7) Rb-ZN - sprawozdanie o stanie zobowigzan oraz naleznosci skarbu panstwa z tytutu
wykonywania przez jednostki samorzadu terytorialnego zadan zleconych,

8) Rb-NDS - sprawozdanie o nadwyzce/deficycie jednostki samorzadu terytorialnego,

9) Rb-PDP -sprawozdanie z wykonania dochodéw gminy,

10) Rb-ST - sprawozdanie o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych jednostki
samorzadu terytorialnego,

11) Rb-UZ - sprawozdanie uzupeiniajace o stanie zobowigzan wedtug tytutéw dtuznych,
12) Bilans z wykonania jednostki samorzadu terytorialnego,

13) Bilans jednostki budzetowej,

14) Rachunek zyskéw i strat (wariant poréwnawczy),

15) Zestawienie zmian w funduszu jednostki,

16) Skonsolidowany bilans jednostki samorzadu terytorialnego,

17) i inne sprawozdania wymagane przez wtasciwych dysponentéw Srodkéw

finansowych.

8. Ksiegi rachunkowe i sprawozdania prowadzi sie i sporzadza w jezyku polskim

i w walucie polskie;j.

9. Ksiegi rachunkowe prowadzi sie i przechowuje w siedzibie Urzedu Miejskiego

w Zakroczymiu.
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10. Ksiegi rachunkowe ostatecznie zamyka sie i otwiera najp6Zniej w ciggu 15 dni od dnia

zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.

11. Ksiegi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik,

2) konta ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej),

3) konta ksiegi pomocniczej (ewidencji analitycznej),

4) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz),

5) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gléwnej oraz zestawienie sald ksiag

pomocniczych.

12. Ksiegi rachunkowe s3:

1) trwale oznaczone petng nazwg Urzedu Miejskiego w Zakroczymiu oraz nazwa danego
rodzaju ksiegi rachunkowej,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego, a wydruki komputerowe takze co do
miesigca i daty sporzadzenia,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

13. Wydruki komputerowe sktadaja sie z automatycznie numerowanych stron,
Z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz sg sumowane na kolejnych stronach w sposéb

ciagly w roku obrotowym i oznaczone nazwga programu przetwarzania.

14. Wydruki komputerowe sporzadza sie z nastepujaca czestotliwoscia:

1) dziennik - nie rzadziej niz na koniec kazdego miesigca,

2) zapisy dokonane na kontach ksiegi glownej - nie rzadziej niz raz na koniec roku
obrotowego,

3) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gtdbwnej - na koniec kazdego miesiaca,

4) zestawienie sald wszystkich kont ksigg pomocniczych - na dzienn zamkniecia ksiag
rachunkowych,

5) zestawienie sald inwentaryzowanej grupy sktadnikéw majatkowych - na dzien

inwentaryzacji.
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§2

Metody wyceny aktywow i pasywow

1. Przyjmuje sie zasady wyceny aktywow i pasywow zgodnie z obowigzujaca ustawa
o rachunkowosci z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw ustawy o finansach
publicznych, rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie szczegblnych zasad

rachunkowosci oraz postanowien niniejszego paragrafu.

2. Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

3. Naleznosci i zobowigzania wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie p6Zniej niz na

koniec kwartatu, wedtug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy.

4. Srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne wycenia sie:

1) wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia, badZ wedtug wyceny dokonanej przez
rzeczoznawce, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,

2) w przypadku nieodptatnego otrzymania na podstawie decyzji wtasciwego organu
- w wartosci okreslonej w decyzji,

3) w przypadku nabycia w drodze spadku lub darowizny w wartosci rynkowej na dzien

nabycia,

5. Dla $srodkow trwatych i wartoSci niematerialnych i prawnych, a takze srodkoéw trwatych

w budowie nie dokonuje sie odpisow z tytutu trwatej utraty wartosci.

6. Wycenia sie:

1) Srodki trwate w budowie — w wysokos$ci ogétu kosztow pozostajgcych w bezposrednim
zwiagzku z ich nabyciem lub wytworzeniem,

2) akcje i udziaty w innych jednostkach oraz dtugoterminowe papiery warto$ciowe -
wedtug cen nabyrcia,

3) naleznosSci dlugoterminowe - w kwocie wymagajacej zaptaty, a wiec tacznie
z naleznymi odsetkami,

4) mienie zlikwidowanych jednostek - wedlug wartoSci netto wynikajacej z bilansu
zamkniecia zlikwidowanego podmiotu oraz dotgczonych zatgcznikow,

5) inwestycje krétkoterminowe - wedtug cen nabycia lub ceny (warto$ci) rynkowej,
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6) rzeczowe sktadniki aktywéw obrotowych wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztow
wytworzenia,

7) naleznosci krotkoterminowe - w warto$ci nominalnej w wysoko$ci wymaganej zaptaty.
Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia sie wedtug kursu Sredniego danej
waluty ustalonego przez Prezesa Narodowego Banku Polskiego na dzieni wyceny.

8) Srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalnej,

9) waluty obce wycenia sie wedtug kursu Sredniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa Narodowego Banku Polskiego na dzien wyceny,

10) krotkoterminowe papiery wartosciowe - wedtug cen nabycia lub ceny (wartosci)
rynkowej,

11) rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow - wedtug wartos$ci nominalnej,

12) zobowiazania z tytutu dostaw oraz finansowe, wynikajace z rozliczen podatkowych
i innych obciazen - w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli 1acznie z odsetkami naliczonymi
na podstawie not odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw, badz tez naliczonych od
zobowigzan wymagalnych na koniec kazdego kwartatu,

13) pozostate zobowigzania niewymagalne - w warto$ci nominalnej,

14) rozliczenia miedzyokresowe bierne - wedtug warto$ci nominalne;j.

7.0dsetki od naleznos$ci i zobowiagzan, w tym rowniez tych, do ktérych stosuje sie przepisy
dotyczace zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w momencie

ich zaptaty lub pod datg ostatniego dnia miesigca wedtug otrzymanych polecen

ksiegowych.

8. Odpiséw aktualizujgcych nalezno$ci dokonuje sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

9. Odpisow aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe dokonuje sie na dzien
bilansowy, jezeli wystepuja przestanki uzasadniajgce utworzenie takiego odpisu. Odpisy
dokonywane sg w ciezar pozostatych kosztéw operacyjnych lub kosztéw finansowych
(w zaleznoSci od charakteru naleznosci), a ich wysoko$¢ ustala sie wedtug art. 35 b ust. 1

ustawy o rachunkowosci.
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§3

Inwentaryzowanie sktadnikéw majatkowych

1. Srodki trwate Urzedu Miejskiego w Zakroczymiu podlegaja ewidencji warto$ciowo-
ilosciowej. Pozostate Srodki trwate prowadzone sg w uktadzie iloSciowym w ksiedze

inwentarzowej.

2. Do $rodkow trwatych zalicza sie stanowigce wtasno$¢ nieruchomosci, w tym m. in.
grunty, prawo do uzytkowania wieczystego gruntu, maszyny, urzadzenia, Srodki

transportu oraz inne $rodki trwate.

3. O zaliczeniu danego sktadnika majatkowego do Srodkéw trwalych decyduje jego

wartos$¢ oraz okres uzytkowania.

4. Jako kryterium zaliczenia sktadnika majatkowego do Srodkéw trwatych decyduje jego

warto$¢ powyzej 10.000 zt netto i okres uzytkowania powyzej 12 miesiecy.

5. Do pozostatych Srodkéw trwatych zalicza sie sktadniki majatkowe o cenie nabycia nie
przekraczajgcej 10.000 zt netto i okresie uzywania dtuzszym niz jeden rok,
a w szczegollnosSci: sprzet biurowy, sprzet elektroniczny oraz inne Srodki stanowigce

wyposazenie biurowe i narzedzia.

6. Bez wzgledu na warto$¢ do pozostatych srodkdw trwatych nalezg meble i wyktadziny.

7. Z grupy pozostatych Srodkow trwatych o charakterze wyposazenia, wyodrebnia sie
pozostate Srodki trwate niskocenne o wartoSci 500 zt i okresie uzywania dtuzszym

niz 1 rok.

8. Jednostka nie prowadzi magazynu materiatow. Materiaty s w dacie zakupu wydawane
do zuzycia i ujmowane bezposrednio w koszty, potaczone z ustaleniem stanu tych
sktadnikéw aktywow i jego wyceny oraz korekty kosztéw o wartos¢ stanu, nie pézniej niz
na dzien bilansowy. Materiaty biurowe, srodki czystosci sa odpisywane w koszty w dacie
zakupu i wydawane do zuzycia, paliwo zatankowane do zbiornikéw samochodéw stanowi
koszt zuzycia materiatow. Materialy kupowane sg na biezgco do zuzycia i nie podlegaja

korekcie kosztow na dzien bilansowy.
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9. Do Srodkéw trwatych w budowie zalicza sie Srodki trwate w okresie budowy, montazu
lub ulepszenia w drodze rozbudowy, przebudowy, rekonstrukcji, adaptacji lub

modernizacji.

10. Odpis6w umorzeniowych dokonuje sie za okresy roczne.

11. W Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu stosuje sie stawki amortyzujace zgodne

z obowigzujacym wykazem rocznych stawek amortyzacyjnych.

12. Warto$ci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 10.000,00 zt amortyzuje sie

jednorazowo w petnej wysokos$ci w miesigcu przyjecia do uzywania.

13. WartoSci niematerialne i prawne o wartoSci powyzej 10.000,00 zt amortyzuje sie
metoda liniowa tzn. systematycznego roztozenia wartoSci poczatkowej danego $rodka
trwatego (warto$ci niematerialnej i prawnej) w ciggu dwdch lat, w wysokosci 50% stawki
umorzeniowej od warto$ci zakupu. OdpisOw umorzeniowych dokonuje sie za okresy

roczne.

14. Wydatki poniesione na zakup aktualizacji oprogramowania komputerowego
ujmowane s3 bezpoSrednio w ciezar kosztéw dziatalno$ci Urzedu Miejskiego

w Zakroczymiu na dzien zakupu i nie podlegajg inwentaryzacji.

15. Na dzien bilansowy aktywa i pasywa wycenia sie w sposéb nastepujacy:

1) inwestycje, Srodki trwate w budowie wedtug cen nabycia lub kosztéw wytworzenia,

2) srodki trwate oraz warto$ci niematerialne i prawne wedtug cen nabycia lub kosztéw
wytworzenia,

3) naleznoSci i zobowigzania w kwocie wymagajacej zaptaty.
16. Terminy, czestotliwo$¢ oraz sposéb inwentaryzacji okresla zarzadzenie Burmistrza

Gminy Zakroczym Nr 141/2017 z dnia 31 pazdziernika 2017 roku w sprawie instrukcji

inwentaryzacyjne;j.

Strona 8



17. Srodki trwale oraz pozostate $rodki trwate znajdujace sie na terenie Urzedu
Miejskiego w Zakroczymiu odizolowane s3 od $wiata zewnetrznego w sposéb
pozwalajacy poddac¢ je skutecznej kontroli. Ruch sktadnikow majatkowych jest
odpowiednio dokumentowany. Budynek Urzedu Miejskiego w Zakroczymiu wyposazony
jest w system przeciwwtamaniowy potgczony z monitoringiem. W zwigzku z powyzszym,

inwentaryzacje przeprowadza sie zgodnie z § 3 ust. 16 niniejszego zatgcznika.

§4

Zasady prowadzenia ksiag rachunkowych

W Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu prowadzi sie rachunkowo$¢ wedtug nastepujacych
zasad:

1. Zasady wg ceny po koszcie historycznym - okres$lajacej, ze zdarzenie gospodarcze
powinno by¢ ewidencjonowane w odpowiedniej do daty zdarzenia wartoSci.

2. Zasady obiektywizmu - wymagajacej, by wszystkie zdarzenia ujete w ksiegach
rachunkowych opieraly sie na mozliwych do sprawdzenia faktach.

3. Zasady kontynuacji dziatania - przyjmujacej, Ze jednostka bedzie kontynuowac
w dajacej sie przewidzie¢ przysztosci swojg dziatalno$¢, w niezmniejszonym istotnie
zakresie.

4. Zasady realizacji - mdéwigcej, ze przychod powinien mie¢ miejsce, gdy sprzedaz jest
realizowana przez wykonanie ustug oraz przekazanie dobr lub przeniesienie tytutu tych
dobr.

5. Zasady ostroznej wyceny - wyrazajacej przychody, gdy s one pewne, a koszty, jezeli s3
mozliwe.

6. Zasady istotnoSci - wymagajacej pokazania wszystkiego, co jest zwigzane z punktu
widzenia rzetelnego przedstawienia sytuacji jednostki.

7. Zasady otwarto$ci - wymagajacej, aby prezentacja informacji w sprawozdaniach
finansowych obejmowata wszystkie znaczace informacje.

8. Zasady ciggtosci - nakazujgcej, aby dla poréwnywalnosci jednostka stosowata te same
metody rachunkowosci, technike i zasady.

9. Zasady wspotmiernosci - nakazujgcej, aby koszty danego okresu sprawozdawczego

byty zwigzane z przychodami tego okresu.
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§5

Ksiegi rachunkowe prowadzi sie przy uzyciu komputera za pomoca licencjonowanych
programow informatycznych INFO-SYSTEM Tadeusz i Roman Groszek, ktére obejmuja:

1. KSIEGOWOSC BUDZETOWA /system ksiegowo-finansowy/ - Budzet wind - 2 wersja:
2017.0.17.1114.17.1117 data aktualizacji 17.11.2017 r. wersja bazy 171114, data
wprowadzenia do uzytkowania: 15.01.2012 r,,

2. SRODKI TRWALE - 1 wersja: 2017.17.1116.17.1116, data wprowadzenia do
uzytkowania: 01.01.2004 r,,

3. PLACE /system kadrowo-ptacowy/ - 2 wersja: 2018.1.26.10.117 data aktualizacji:
19.01.2018 r., data wprowadzenia do uzytkowania: 21.01.2005

4. REJESTR VAT - 2 wersja: 2018.1.109.1.1 data aktualizacji: 02.02.2018 r, data
wprowadzenia do uzytkowania: 08.01.2007 r,,

5.KSZOB - 2 wersja: 2017.2.22.627.818 data aktualizacji 20.11.2017, data wprowadzenia
do uzytkowania: 01.01.2005 r,,

6. PODATKI /system wymiaru podatkdw od oséb fizycznych/ - 1 wersja: 2017.0.0.10.1031,
data wprowadzenia do uzytkowania: 21.01.2005 r,,

7.JGU /system wymiaru podatku od oséb prawnych/ - 1 wersja: 2017.0.0.10.1031, data
wprowadzenia do uzytkowania: 21.01.2005 r,,

8. AUTA /$rodki transportowe/ - 1 wersja: 2017.1.1.3.824, data wprowadzenia do
uzytkowania: 01.02.2007 r,,

9. UZYTKOWANIE WIECZYSTE - 2 wersja: 2017.6.90.9.14 data aktualizacji: 20.11.2017 r,,
data wprowadzenia do uzytkowania: 10.01.2007 r,,

10. DZIERZAWY I NAJEM - 1 wersja: 2017.6.63.11.17, data wprowadzenia do uzytkowania:
16.06.2015r,

11. ODPADY - 2 wersja: 564.813 data aktualizacji: 29.06.2017 r., data wprowadzenia do
uzytkowania: 10.01.2013 r.

§6

Ewidencja zdarzen budzetowo-ksiegowych

Ewidencja zdarzen budzetowo-ksiegowych prowadzona jest w Wydziale Finanséw
i Budzetu, ktory petni funkcje:
1. obstugi finansowej budzetu gminy, w zwigzku z tym:

1) prowadzi kompleksowg ewidencje dochodéw i wydatkéw budzetu gminy Zakroczym,
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2) sporzadza zbiorcze sprawozdania z realizacji budzetu Gminy Zakroczym i przedktada
je odpowiednio Burmistrzowi Zakroczymia oraz organom nadzoru,

3) prowadzi ewidencje dochodéw budzetu panstwa w ramach realizacji przez Burmistrza
Zakroczymia zadan z zakresu administracji rzagdowej,

4) prowadzi ewidencje dochodéw wtasnych gminy jako jednostki budzetowej,

2. obstugi finansowej Urzedu Miejskiego w Zakroczymiu, w zwigzku z tym :

1) prowadzi ewidencje operacji gospodarczych urzedu gminy jako jednostki budzetowej
z zakresu wydatkéw w ramach realizacji zadan wtasnych i zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz zadan w zakresie porozumien zawartych z innymi jednostkami samorzadu
terytorialnego oraz w ramach porozumien zawartych z administracja rzadowa,

2) prowadzi ewidencje zdarzen ksiegowych zwigzanych z gospodarka rzeczowymi
sktadnikami majatkowymi urzedu gminy i mieniem gminy,

3) skreslono,

4) skreslono,

3. prowadzi wymiar i pobdr naleznosSci podatkowych, optat i niepodatkowych

naleznos$ci budzetowych w zwigzku z tym prowadzi ewidencje w tym zakresie,

4. prowadzi windykacje i egzekucje naleznosci podatkowych, optat i niepodatkowych

naleznosci budzetowych w zwigzku z tym prowadzi ewidencje w tym zakresie.

§7

Ewidencja zdarzen gospodarczych

1. Ewidencja operacji gospodarczych prowadzona jest przy uzyciu komputera.

2. Program komputerowy ,BUDZET” jest autorstwa firmy INFOSYSTEM Roman Groszek.

3. Program ,BUDZET” zostat zainstalowany na czterech stanowiskach.

4. Dane zabezpieczone sg okresowo poprzez kopiowanie na dyski twarde i sporzadzanie

wydrukow.
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5. Operacje ksiegowe dokonywane s3 na konta ksigg analitycznych, co oznacza, ze
ksiegowanie odbywa sie analitycznie, a na konta ksiegi gtdwnej zapisy przenoszone sg

automatycznie.

6. Wprowadzanie danych z dokumentéw ksiegowych na poszczegélne podziatki
klasyfikacji budzetowej nastepuje rownolegle z ksiegowaniem w zbiorze rachunkowosci

podstawowej poprzez uruchomienie opcji , ksiegowos¢ budzetowa”.

7. Program obejmuje nastepujace zbiory stanowigce ksiegi rachunkowe:

a) skreslono,

b) Dziennik - zbiér zawierajacy usystematyzowany, chronologiczny, kompletny zapis
ksiegowych operacji gospodarczych w uktadzie miesiecznym.

c) Zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtbwnej oraz zestawienie obrotéw i sald ksigg
pomocniczych - kont analitycznych, zwierajgce obroty miesigca, obroty w rachunku
narastajgcym oraz salda poczatkowe i na koniec poszczegélnych okresow
sprawozdawczych,

d) Kartoteki kont ksiegi gtdwnej - ewidencja syntetyczna,

e) Kartoteki kont ksiegi pomocniczej - ewidencja analityczna.

8. Zbiory zapisane w pkt. 7 litera b, ¢, drukowane s3 po kazdym okresie sprawozdawczym

miesigcznie.

9. Zapisy na kartotekach ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych gromadzone sg na dysku
twardym komputera z petlnym podgladem zapisanych na nim operacji budzetowo-

ksiegowych i w razie potrzeby moga by¢ wydrukowane.

§8

Metody ustalania wyniku finansowego

1. Wynik finansowy netto ustala sie w wariancie porownawczym rachunku zyskéw i strat,
w ktérym wykazuje sie oddzielnie przychody, koszty, zyski i straty za biezacy i poprzedni
rok obrotowy /rok obrotowy, to okres rozliczeniowy sktadajgcy sie zwykle z dwunastu
kolejno nastepujacych po sobie miesiecy, najczes$ciej pokrywajacych sie zrokiem

kalendarzowym/.
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2. Do celéw ustalenia wyniku finansowego jednostki, ewidencje kosztow prowadzi sie
w zespole 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”. Nie prowadzi sie ewidencji

kosztow w zespole 5 ,Koszty wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie”.

3. Przychody z tytutu dochodéw budzetu gminy Zakroczym ujmowane sg w ewidencji
jednostki na koniec miesigca na podstawie sprawozdania Rb-27S w organie, a dotacje,
subwencje, udziaty oraz dochody z urzedéw skarbowych ujmowane s3 na biezgco na

koncie 901 w organie.

§9

Koszty dzialalnosci Urzedu

1. W Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu stosuje sie rozliczenia miedzyokresowe

przekraczajace kwote 10.000 zt.

2. Koszty dziatalnosci Urzedu ujmuje sie na kontach syntetycznych w uktadzie

rodzajowym.

3. Ewidencje analityczng prowadzi sie wg dziatow, rozdziatow klasyfikacji budzetowej
wystepujacych w planie finansowym Urzedu na dany rok budzetowy, z dalszym
podziatem wg podziatek paragrafowych klasyfikacji budzetowej wystepujacej w planie

finansowym Urzedu Miejskiego w Zakroczymiu.

4. Koszty rodzajowe Urzedu nie podlegaja rozliczeniu na kontach zespotu ,, 5,,- wg typow

dziatalnosciiich rozliczenia.

5. Za miejsce powstania kosztéw uznaje sie rozdziaty klasyfikacji budzetowe;j.

6. W ksiegach rachunkowych jednostki ujmuje sie wszystkie obcigzajace ja koszty

dotyczace danego roku obrotowego niezaleznie od terminu ich zaptaty.

7. Do kosztow miesigca kalendarzowego zalicza sie koszty na podstawie dokumentéw,
ktére wptyna do urzedu miejskiego do ostatniego dnia miesigca, ktorego te koszty dotycza.
Dokumenty, ktére wptyng do urzedu miejskiego na przetomie roku ujmowane s3

w ksiegach danego roku obrotowego, ktérego dotycza niezaleznie od terminu ich zaptaty.
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§10

Ewidencja rozliczen z tytutu podatkéow

1. Ewidencje rozliczen z tytutu podatkéw prowadzi sie na:
1) kontach bilansowych,
2) kontach pozabilansowych.

2. Konta bilansowe, stuza do ewidencji zmian w stanie sktadnikow aktywow i pasywow
ujetych w bilansie, na:

1) kontach syntetycznych ksiegi gtdwnej,

2) kontach analitycznych i kontach szczegétowych ksigg pomocniczych.

3. Konta analityczne do kont syntetycznych prowadzone sa wedtug rodzajéw podatkow.

4. Konta szczeg6towe prowadzone sg do kont analitycznych w nastepujacy sposéb:

1) dla kazdego podatnika i inkasenta prowadzi sie odrebne konto w kazdym podatku,

2) dla kazdej jednostki budzetowej, banku oraz innego podmiotu prowadzi sie odrebne
konta w kazdym podatku, w zwigzku z ktérym ta jednostka budzetowa, bank lub inny
podmiot stat sie dtuznikiem jednostki samorzadu terytorialnego.

5. Dla podatkow, ktdre nie podlegaja przypisaniu na kontach podatnikoéw, nie prowadzi sie

szczegbtowych kont podatnikdw m. in. optata targowa, optata administracyjna.

§11

Podatek od towarow i ustug /VAT/

1. Centralizacja podatku VAT odbywa sie w organie jednostki samorzadu terytorialnego,
zgodnie z zapisami Burmistrza Zakroczymia w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen

podatku VAT w gminie Zakroczym i jej jednostkach podlegtych.

2. W Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu rozlicza sie podatek od towaréw i ustug /VAT/
w nastepujacy sposoéb:

1) jezeli wystepuje podatek VAT naliczony, ktéry jest mniejszy niz podatek VAT nalezny,
woéweczas:

a) nadwyzke podatku VAT naleznego nad naliczonym odprowadza sie do urzedu

skarbowego za posrednictwem organu,
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b) na koniec miesigca o kwote podatku VAT naleznego od dochodéw uzyskanych
pomniejsza sie dochody budzetowe w tych podziatkach klasyfikacji budzetowej, w ktorej
zaewidencjonowane sg dochody obcigzone podatkiem VAT,

c) na koniec miesigca o kwote podatku VAT naliczonego w wysokos$ci VAT z dochodéw
uzyskanych pomniejsza sie wydatki budzetowe w tych podziatkach klasyfikacji
budzetowej, w ktérej zaewidencjonowane sg wydatki podlegajace odliczeniu,

2) jezeli wystepuje podatek VAT naliczony, ktdry jest wiekszy od podatku VAT naleZnego,
woéweczas:

a) na koniec miesigca dokonuje sie zmniejszenie wydatkéw i dochodéw w kwocie VAT
naleznego od dochodéw uzyskanych wedtug klasyfikacji budzetowej,

b) VAT nalezny od dochodoéw, ktére nie zostaly uregulowane przez nabywcéw
w momencie przekazania na wydzielony rachunek stanowi wydatek, a w chwili zaptaty
stanowi zwrot wydatkow,

3) zmniejszenia wydatkow budzetowych z tytutu podatku VAT naliczonego dokonuje sie
w kolejnosci faktur ujetych w rejestrze zakupu wedtug klasyfikacji budzetowej,

4) zwrot podatku VAT za posSrednictwem jst dokonany w tym samym roku budzetowym,
w ktorym zostaty poniesione wydatki stanowi zmniejszenie wydatkow. Nadwyzka
podatku VAT naliczonego nad naleznym za miesigc grudzien poprzedniego roku
rozliczana w nastepnym roku budzetowym jest ksiegowana jako dochéd roku biezacego i
ujmowana w paragrafie 094 - wptywy z rozliczen/zwrotéw z lat ubiegtych,

5) kwota wynikajgca z korekty podatku naliczonego od nabycia $rodkéw trwatych jest
dochodem budzetu i jest uyymowana w paragrafie 094 - wpltywy z rozliczen /zwrotéw z lat

ubiegtych.

2. Deklaracje podatkowa dla podatku od towaréw i ustug VAT-7 sporzgdza pracownik

Wydziatu Finans6w i BudZetu na podstawie rejestrow sprzedazy i zakupow.

3.Zbiorcza deklaracja podatkowa VAT-7 sporzadzana jest za okresy miesieczne i sktadana
jest do wtasciwego urzedu skarbowego w terminie do 25 dnia miesigca nastepujacego po
kazdym kolejnym miesigcu. Za terminowg i prawidtowo sporzadzona deklaracje VAT-7

odpowiada pracownik Wydziatu Finanséw i Budzetu.

4. Kwota podatku VAT musi by¢ przekazana na rachunek wtasciwego urzedu skarbowego

w terminie do 25 dnia miesigca po miesigcu, w ktéorym powstat obowigzek podatkowy.
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§12

Zwroty wydatkéw dokonanych

1. Uzyskane przez jednostke budzetowg, Urzad Miejski w Zakroczymiu, zwroty wydatkow
dokonanych w tym samym roku budzetowym przyjmowane s na rachunek biezacy
i zmniejszajg wykonanie wydatkéw w tym roku budzetowym. Do zwrotoéw takich zalicza
sie m.in.:

1) zwrot kosztow eksploatacji lokali w budynkach stanowigcych wtasno$¢ gminy, zgodnie
Z Umowag najmu,

2) zwrot przez pracownikdw optat za rozmowy prywatne wykonane z telefonu
stuzbowego,

3) zwrot poniesionych kosztéw w zwigzku z zatrudnieniem bezrobotnych w ramach robét
publicznych, prac interwencyjnych,

4) refundacje kwoty $wiadczen pienieznych wyptaconych bezrobotnym z tytutu

wykonywania prac spoteczno-uzytecznych.

2. Uzyskane przez Urzad Miejski w Zakroczymiu zwroty wydatkow dokonanych
w poprzednim roku budzetowym sag przyjmowane na rachunek biezacy i podlegaja

ksiegowaniu na dochody gminy.

§13

System ochrony danych i ich zbioréow generowane z komputerowych
programow przetwarzania

1. Przetwarzane dane w systemie Pakiet dla Administracji - INFO-SYSTEM podlegaja
szczegOtowej ochronie ze wzgledu na mozliwos¢:

1) catkowitej utraty danych,

2) czeSciowej utraty danych,

3) uszkodzeniu danych podczas przetwarzania,

4) celowego wprowadzenia btednych danych przez osoby nieuprawnione,

5) wejscia w posiadanie danych przez osoby nieuprawnione.

2. Majac na wzgledzie powyzsze, zagrozenia, ustala sie co nastepuje :
1) obowigzek sporzadzania zapasowych kopii danych baz danych oraz programéw
ksiegowych za pomocga zautomatyzowanego skryptu kopii zapasowych oraz weryfikacji

plikéw log, potwierdzajacego prawidtowe wykonanie backupu,
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2) wprowadza sie obowigzek sporzadzania kopii zapasowej za kazdym razem kiedy
komputer uzytkownika zostaje uruchomiony, nawet jesli nie zostaty wprowadzone zadne
zmiany w danych,

3) wprowadza sie obowigzek codziennego sporzadzenia kopii zapasowej z serwera
gtownego,

4) codzienna kopia zapasowa jest przechowywana na wydzielonym dysku serwera SBS
oraz na oddzielnym serwerze sieciowym gnap,

5) cotygodniowa kopia zapasowa baz danych oraz programéw jest przechowywana na
zewnetrznym dysku hdd, wydawanym kazdorazowo na czas tworzenia kopii zapasowe;.
Po jej wykonaniu dysk hdd musi zosta¢ zabezpieczony w wydzielonym pomieszczeniu

innym niz miejsce w ktorym znajduje sie serwer.

3. Wprowadza sie nastepujace zasady ochrony danych przed mozliwoscig catkowitej lub
czeSciowej ich utraty w wyniku réznych zdarzen, a w szczegdlnosci:

1) przed kradzieza sprzetu komputerowego oraz pomieszczenie, w ktorym znajduje sie
komputer zawierajacy chronione dane, musi by¢ zamykany w okresie gdy nie przebywa
w nim zaden z pracownikow,

2) przed catkowitym zniszczeniem sprzetu komputerowego w wyniku pozaru, zalania lub
innych zdarzen losowych - przechowywanie zapasowych kopii danych i programu
instalacyjnego powinno by¢ zgodne z wyzej ustalonymi, zasadami. Obowigzuje tez
zapewnienie nadzoru nad pomieszczeniem poza godzinami pracy.

3) przed uszkodzeniem sprzetu komputerowego spowodowanego niewtasciwymi
parametrami zasilania z sieci energetycznej - wymagane jest zapewnienie wtasciwego
stanu instalacji zasilajacej, stosowanie wytacznie instalacji z uziemieniem oraz zasilaczy
awaryjnych tzw. UPS lub co najmniej urzadzen zapewniajacych eliminacje przepiec
wystepujacych w sieci energetycznej,

4) przed swiadomym usunieciem danych z twardego dysku - obowigzuje maksymalne
ograniczenie dostepu do komputera zawierajgcego dane ksiegowe, a takze bezwzgledny
zakaz pozostawiania wigczonego komputera (lub terminalu) w sieci bez opieki lub
mozliwo$ci uruchomienia programu oraz dokonywania w nim jakiejkolwiek operacji
z klawiatury bez podania hasta,

5) przed przypadkowym usunieciem danych przez uzytkownika - obowiazuje szczeg6lna

uwaga przy wykonywaniu operacji usuwajacych zbiory (kasowanie, formatowanie),
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6) przed przypadkowym usunieciem lub ,modyfikacjg danych w wyniku dziatania innego
programu (wirusa) - obowiazuje bezwzgledny zakaz wykorzystywania komputera do
odtwarzania danych i uruchamiania programoéw z jakichkolwiek no$nikdw nie poddanych
uprzednio sprawdzeniu programem antywirusowym i bezposrednich potgczen

z rozlegtymi sieciami.

4. Ochrona danych przed uszkodzeniem w trakcie przetwarzania danych powinna by¢
zapewniona przez stosowanie przetestowanego uprzednio sprzetu i wiasciwych

parametréw zasilania.

5. Ochrona danych przed celowym ich znieksztatceniem przez osoby niepowotane polega
na przestrzeganiu powyzszych ustalen zawartych w pkt. 4 oraz zdefiniowaniu dla kazdego
uzytkownika programu ksiegowego jego identyfikatora i hasta. W przypadku uzywania
komputera w sieci lokalnej, administrator sieci obowigzany jest dodatkowo ograniczy¢
dostep do katalogobw z programami ksiegowymi wytacznie dla uzytkownikoéw

uprawnionych.

6. Ochrona przed wejsciem w posiadanie danych przez osoby nieuprawnione polega na:
1) przestrzeganiu postanowien dotyczacych fizycznego ograniczenia dostepnoSci sprzetu,
2) przestrzeganiu postanowien dotyczacych zabezpieczen programowych (definicji haset
uzytkownikow, przestrzegania zachowania poufnosci haset),

3) ograniczeniu do niezbednego minimum mozliwosci zdalnej pracy (spoza siedziby
Urzedu) na komputerze zawierajgcym dane ksiegowe,

4) bezwzglednym przestrzeganiu zasad przechowywania kopii archiwalnych,

7.Zapewnienie prawidtowych zasad systemu bezpieczenstwa danych polega na:

1) wyznaczeniu jednego administratora odpowiedzialnego za nadawanie okreslonych
uprawnien pozostatym operatorom programéw,

2) posiadaniu przez wszystkich uzytkownikow programéw identyfikatora
elektronicznego i haset umozliwiajacych rozpoznanie zapiséw dokonywanych przez te

osoby.

8. Wyznaczenie administratorow sieci oraz dopuszczenie innych os6b do danych
ksiegowych w systemie oprogramowania, a takze do kontrolowania przez te osoby
postanowien ustalonych w tej czeSci przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci nalezy do

obowigzkdéw Skarbnika Gminy Zakroczym.
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§14

System ochrony danych i ich zbioréw

1. Dokumentacja dotyczaca organizacji, wprowadzania do stosowania oraz samego
prowadzenia rachunkowosci, s3:

1) niniejszy zatgcznik wprowadzajacy zasady prowadzenia rachunkowosci w Urzedzie
Miejskim w Zakroczymiu,

2) dowody ksiegowe,

3) ksiegi rachunkowe /zbiory stanowigce ksiegi rachunkowe na komputerowych
nos$nikach danych/,
4) dokumenty inwentaryzacyjne,

5) sprawozdania finansowe z wykonania budzetu.

2. Wymienione dokumenty w § 14 ust. 1 nalezy przechowywa¢ w Urzedzie Miejskim
w Zakroczymiu w nalezyty, z gory ustalony sposob aby chroni¢ przed niedozwolonymi
zZmianami, uszkodzeniami, zZniszczeniami, a takze nieupowaznionym

rozpowszechnianiem.

3. Prowadzac ksiegi rachunkowe przy uzyciu komputeréw system ochrony danych polega
przede wszystkim na:

1) stosowaniu odpornych na zagrozenie nosnikow danych oraz srodkéw ich zewnetrzne;j
ochrony,

2) systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych zarejestrowanych na
nos$nikach komputerowych z uwzglednieniem zapewnienia trwatosci zapiséw, przez
okres nie krotszy niz wymagany do przechowywania ksigg rachunkowych - 5 lat, zgodnie
z art. 74 ust.

2 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowo$ci,

3) zapewnieniu ochrony programéw komputerowych i danych informatycznego systemu
rachunkowosci, na zasadzie stosowania wlasciwych rozwigzan organizacyjnych
i programowych stanowigcych ochrone przed nieupowaznionym dostepem lub

zniszczeniem.
3. Ksiegi rachunkowe mogg mie¢ forme zbioro6w utrwalonych na komputerowych
nos$nikach danych /pod warunkiem przestrzegania powyzszych zasad ich ochrony/, jezeli

sg podobnie jak ksiegi prowadzone w formie tradycyjne;j:
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1) trwale oznaczone nazwa Urzedu, nazwa danego rodzaju ksiegi /zbioru/ oraz nazwa
programu przetwarzania,

2) wyraznie oznaczone, jakiego roku obrotowego i okresow sprawozdawczych dotycza,
oraz datg ich sporzadzenia,

3) starannie przechowywane wedtug ustalonej kolejnosci.

4. Przy prowadzeniu ksigg rachunkowych przy uzyciu komputeréw za réwnowazne
z nimi nalezy uznac informatyczne zasoby rachunkowos$ci zorganizowane w formie
oddzielnych zbioréw danych, baz danych lub wyodrebnionych czesci bez wzgledu na
miejsce powstania i przechowywania. Umozliwia to posiadanie przez urzad
oprogramowania pozwalajacego na uzyskanie czytelnych informacji dotyczacych zapisow
w ksiegach rachunkowych poprzez ich wydrukowanie lub przeniesienie na inny no$nik

danych.

5. Przeniesienie i przechowywanie zapisoOw ksiegowych na inny no$nik danych dopuszcza

sie pod warunkiem zapewnienia mozliwosci ich przetwarzania w formie wydrukéow.

6. Dowody ksiegowe i dokumenty inwentaryzacyjne nalezy przechowywaé¢ w formie
i porzadku z goéry ustalonym /Instrukcja obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-
ksiegowych w Urzedzie Gminy w Zakroczymiu/ z podziatem na okresy sprawozdawcze

i lata budzetowe /obrotowe/, w formie utatwiajacej ich odszukanie.

7. W podobny sposob nalezy przechowywa¢ po przyjeciu przez Rade Miejska
w  Zakroczymiu i Regionalng Izbe Obrachunkowa sprawozdan finansowych
i z wykonania budzetu za dany rok budzetowy:

1) dokumentacje przyjetych zasad rachunkowos$ci w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu,
2) ksiegi rachunkowe /zbiory stanowigce ksiegi rachunkowe/,

3) sprawozdania finansowe i sprawozdania z wykonania budzetu.

8. Zbiory roczne dowodoéw ksiegowych i dokumentéw inwentaryzacyjnych nalezy
oznaczy¢ ich nazwami rodzajow oraz symbolami lat i numerami w zbiorach okreslonymi
w Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miejskim

w Zakroczymiu.
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9. Tres¢ dowodow ksiegowych, po przyjeciu sprawozdan finansowych przez Rade Miejska
w Zakroczymiu i Regionalng Izbe Obrachunkowa za dany rok obrotowy, moze byc¢
przeniesiona poprzez komputerowe nos$niki danych, pozwalajace wtasciwie zachowad,

w trwatej postaci.

10. Warunkiem przeniesienia tresci powyzszych dowodéw ksiegowych na komputerowe
nos$niki danych, w celu przechowania ich w tej formie, jest posiadanie urzadzen

umozliwiajacych ich odtworzenie w formie wydrukéw.

§15

Czas przechowywania dokumentacji z zakresu rachunkowosci

1. Sprawozdania finansowe (budzetowe) oraz sprawozdania z wykonania budzetu gminy
podlegaja trwatemu przechowaniu /w nieskonczonos$¢/. Pozostata dokumentacje
z zakresu rachunkowos$ci nalezy przechowywaé¢ w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu,

€O najmnie;j:

1) dokumentacje przyjetych zasad prowadzenia rachunkowoSci - przez okres 5 lat od daty
jej stosowania,

2) ksiegi rachunkowe - przez 5 lat po uptywie roku obrotowego, ktérego dotycza,

3) imienne karty wynagrodzen i pozostale dokumenty dotyczgce wynagrodzen
i ubezpieczen spotecznych - prze okres 50 lat po roku obrotowym, ktorego dotycza,

4) dowody ksiegowe wieloletnich realizacji srodkow trwatych /inwestycji/, pozyczek,
kredytow, decyzji wieloletnich, umoéw wieloletnich, roszczen dochodzonych
w postepowaniu cywilnym, karnym lub podatkowym - przez 5 lat po roku obrotowym,
w ktérym przedmiotowe operacje gospodarcze, transakcje lub postepowanie zostaty
ostatecznie odpowiednio: rozliczone, sptacone, zakonczone lub przedawnione,

5) dokumenty dotyczace poreczenia - przez okres 5 lat po uptywie poreczenia,

6) dokumenty inwentaryzacyjne - prze 5 lat liczone od korica roku obrotowego, ktérego
dotycza,

7) dokumenty ksiegowe ze sprzedazy - przez okres do zatwierdzenia sprawozdan
finansowych za dany rok budzetowy, nie wczesSniej jednak jak do czasu rozliczenia
pracownikdéw, ktorym powierzono aktywa do sprzedazy,

8) pozostate dowody ksiegowe i dokumenty - przez okres 10 lat po roku obrotowym,

ktérego dotycza.
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§16

Udostepnienie danych i dokumentéw

1. Udostepnienie danych, dowodéw ksiegowych, sprawozdan finansowych i innych
dokumentéw z zakresu rachunkowosci albo cze$ci moze mie¢ miejsce:

1) w siedzibie Urzedu Miejskiego w Zakroczymiu za zgoda Burmistrza Zakroczymia lub
Skarbnika Gminy Zakroczym,

2) poza siedzibe Urzedu Miejskiego w Zakroczymiu za pisemng zgoda Burmistrza
Zakroczymia oraz pozostawienia pisemnego pokwitowania zawierajgcego spis wydanych
dokumentow, z wyjatkiem sytuacji wynikajacych z odrebnych przepisow /gdzie dostep
moze byc¢ catkowicie zakazany/.

§17

Ochrona zbioréw zawierajace dane osobowe

1. W odniesieniu do zbioréw z zakresu rachunkowos$ci, w ktérych zawarte sg dane
osobowe zastosowanie majg zasady ochrony danych osobowych okreslone w:

1) ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 .
poz. 922),

2) Polityce bezpieczenstwa oraz Instrukcji zarzadzania systemem informatycznym
stuzagcym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Gminy w Zakroczymiu
wprowadzone Zarzadzeniem Burmistrza Gminy Zakroczym Nr 127/2015 z dnia
17 wrze$nia 2015 roku w sprawie wprowadzenia dokumentacji przetwarzania danych

osobowych w Urzedzie Gminy w Zakroczymiu.
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 73/2018
Burmistrza Zakroczymia

z dnia 20 lipca 2018 roku

Plan kont dla budzetu Gminy Zakroczym - organu finansowego

A. Wykaz kont syntetycznych budzetu gminy

1. Konta bilansowe.

133 - Rachunek budzetu

134 - Kredyty bankowe

135 - Rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki
140 - Srodki pieniezne w drodze

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozrachunki budzetu

225 - Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw

226 - Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT
227 - Rozliczenia z urzedem skarbowym z tytutu VAT
240 - Pozostate rozrachunki

250 - NaleznoSci finansowe

260 - Zobowigzania finansowe

290 - Odpisy aktualizujgce naleznosci

901 - Dochody budzetu

902 - Wydatki budzetu

903 - Niewykonane wydatki

904 - Niewygasajace wydatki

909 - Rozliczenia miedzyokresowe

960 - Skumulowane wyniki budzetu

961 - Wynik wykonania budzetu

962 - Wynik na pozostatych operacjach

2. Konta pozabilansowe

991 - Planowane dochody budzetu
992 - Planowane wydatki budzetu

993 - Rozliczenia z innymi budzetami.
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B. Zasady funkcjonowania kont bilansowych

Konto 133 -, Rachunek budzetu,,

Konto 133 - , Rachunek budzetu” - stuzy do ewidencji operacji pienieznych

dokonywanych na bankowych rachunkach budzetu.

Zapisy na tym koncie dokonywane sg wyltacznie na podstawie dokumentoéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem.

W razie stwierdzenia btedu w dokumencie bankowym sumy ksieguje sie zgodnie
z wyciggiem, natomiast réznice wynikajaca z btedu odnosi sie na konto 240 jako ,, sumy
do wyjasnienia”. Réznice te wyksiegowuje sie na podstawie dokumentu bankowego

zawierajgcego sprostowanie btedu.

Na stronie konta Wn 133 ujmuje sie wptyw $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
oraz wptywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondenc;ji

z kontem 134.

Na stronie konta Ma 133 ujmuje sie wyptaty z rachunku budzetu, w tym rdéwniez
wyptaty dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu
/saldo kredytowe konta 133/, oraz wyptaty z tytutu sptaty kredytu przelanego przez

bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134.

Na koncie 133 ujmuje sie rowniez lokaty dokonywane ze Srodkéw rachunku budzetu.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $Srodkéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo
Ma konta 133 - kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na

rachunku budzetu.
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Przykladowe zapisy strony Wn konta 133

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wptywy dochodéw podstawowych na rachunek gminy. 222,224
2. Wptywy dochodéw budzetu na rachunek budzetu od 222
jednostek budzetowych ( z odpowiednim numerem
analityki).
3. Wptywy kredytéw przelanych przez bank na rachunek 134
budzetu.
4. Wptywy dochodéw pochodzacych ze Zrodet zagranicznych 901
nie podlegajacych zwrotowi
5. Sptata udzielonych pozyczek 250
6. Wptlywy zaciagnietych pozyczek. 260
7. Wptyw w grudniu raty subwencji za styczen nastepnego 909
roku budzetowego.
8. Bledy i omytki w wyciggach bankowych. 240
9. Wptywy dochodéw z Urzedéw Skarbowych. 224
10. | Wptywy z udzialu w podatku dochodowym od oséb 224
fizycznych
Przykladowe zapisy strony Ma konta 133
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wyptaty z rachunku budzetu Srodkow dla jednostek 223
budzetowych.
2. Sptaty raty zaciggnietych kredytow. 134
3. Sptaty zaciggnietych pozyczek. 260
4. Zwroty nie wykorzystywanych dotacji celowych. 224
5. Btedy w wyciggach bankowych. 240

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.
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Przyjmuje sie nastepujace konta analityczne:

Konto 133 :

- rachunek biezacy gminy,

- rachunek biezacy urzedu,

- rachunek dotyczacy srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie kosztéw ksztatcenia
mtodocianych pracownikoéw,

- rachunek dochod6w - odpady komunalne, dochody z nieczystosci statych,

- rachunki Srodkoéw unijnych.

Konto 134 - , Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zaciggnietych na finansowanie

budzetu.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje sie sptate lub umorzenie kredytu. Na stronie Ma konta
134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki od kredytu
bankowego. Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zadtuzenie z tytutu

kredytéw zaciggnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt ).

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

zadtuzenia wg umow kredytowych.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 134

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Sptata kredytu bankowego. 133
2. | Umorzenie kredytu bankowego. 962
3. Dodatnie réznice kursowe od kredytéw w walutach obcych. 962

Przykladowe zapisy strony Ma konta 134

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. | Otrzymany kredyt bankowy. 133
2. Ujemne réznice kursowe od kredytow w walutach obcych. 962

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajagcymi charakter tego konta.
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Konto 135 -, Rachunek srodkow na niewygasajace wydatki”

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienieznych na rachunku bankowych $rodkéw na
niewygasajace wydatki. Zapisy na koncie 135 sg dokonywane wytacznie na podstawie
dokumentéw bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy
jednostka a bankiem. Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy $srodkéw pienieznych
na rachunek srodkéw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133. Na
stronie Ma konta 135 ujmuje sie wyptaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkow niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225. Konto 135
moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajgce stan Srodkdéw pienieznych na rachunku

Srodkow na niewygasajace wydatki.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 135

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelew Srodkéw na niewygasajace wydatki. 133

Przykladowe zapisy strony Ma konta 135

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Rozliczenie niewygasajacych wydatkow. 225

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajagcymi charakter tego konta

Konto 140 -, Srodki pieniezne w drodze”

Konto 140 - ,Srodki pieniezne w drodze” stuzy do ewidencji $srodkéw pienieznych

w drodze w tym:

1. $rodkéw otrzymanych z innych budzetow w przypadku ,gdy $rodki te zostaty
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i s3 objete wyciggiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego .

2. kwot wptaconych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku, z tytutu dochodéw budzetowych , w wypadku potwierdzenia wptaty przez
bank w nastepnym okresie sprawozdawczym.

3. przelewéw dochodéw budzetowych zrealizowanych przez bank ptatnika w okresie
sprawozdawczym i objetych wyciggami bankowymi z rachunku biezgcego budzetu

w nastepnym oKkresie sprawozdawczym.
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Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania Srodki pieniezne w drodze moga
ewidencjonowane na biezgco lub tylko na przetomie okreséw sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkéw pienieznych
w drodze, ana stronie Ma - zmniejszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze.
Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkdéw pienieznych

w drodze.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 140

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Kwoty srodkow pienieznych w drodze 222,224

Przykladowe zapisy strony Ma konta 140

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wptywy Srodkéw pienieznych w drodze na rachunek 133
bankowy

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajagcymi charakter tego konta

Konto 222 -, Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych , stuzy do ewidencji rozliczen
z jednostkami budzetowymi z tytutu zrealizowanych przez te jednostki dochodow
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, wysokos$ci wynikajacych z
okresowych sprawozdan tych jednostek w korespondencji z kontem 901 ,a po stronie
Ma konta 222 ujmowane s3 przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe, w

korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegétowa do konta 222 prowadzi sie w sposéb umozliwiajgcy ustalenie
stanu rozliczen z poszczegbélnymi jednostkami budzZetowymi oraz urzedami
obstugujacymi organy podatkowe z tytutu zrealizowanych przez nie dochoddéw

budzetowych ( z odpowiednim numerem analityki).

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych

okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.
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Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki
budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz nie

objetych okresowymi sprawozdaniami.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 222

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki 901

budzetowe w wysokos$ci wynikajacych z okresowych
sprawozdan budzetowych.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 222

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelewy dochodéw budzetowych dokonane przez 133

jednostki budzetowe na rachunek biezacy budzetu gminy.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajagcymi charakter tego konta.

Konto 223 -, Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 - , Rozliczenia wydatkéow budzetowych , stuzy do ewidencji rozliczen
z jednostkami budzetowymi z tytutu dokonanych przez te jednostki wydatkow

budzetowych.

Na koncie 223 po stronie Wn ujmuje sie Srodki przekazane z rachunku budzetu na

pokrycie wydatkow jednostek budzetowych w korespondencji z kontem 133.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie wydatki dokonane przez jednostki budzetowe

w wysokos$ci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek w korespondencji

z kontem 902.
Przykladowe zapisy strony Wn konta 223
Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelewy S$rodkéw z rachunku budzetu na pokrycie 133
wydatkéw
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Przykladowe zapisy strony Ma konta 223

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokoSci 902
wynikajacej z okresowych sprawozdan budzetowych tych
jednostek.
2. Zwrot niewykorzystanych srodkow. 133
3. Przeksiegowanie niewykorzystanych srodkow 225
przekazanych w roku budzetowym na wydatki budzetowe
dotyczace projektow realizowanych z udziatem Srodkéw
pomocowych na wydatki niewygasajace w zakresie udziatu
wtasnego.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajagcymi charakter tego konta.

Ewidencja szczegotowa do konta 223 - ,Rozliczenie wydatkow budzetowych” jest
prowadzona w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen z poszczegdlnymi
jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich rachunki biezace Srodkéw
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkéw budzetu ( z

odpowiednim numerem analityki).

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek

budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

Konto 224 -, Rozrachunki budzetu”

Konto 224 - ,Rozrachunki budzetu” stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi
budzetami, a w szczegdlnoSci :

1. rozrachunkoéw z tytutu dotacji i subwencji,

2. rozrachunkow z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetéw,

3. rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz
budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,

4. rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Konto 224 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma

stan zobowigzan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw.
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Ewidencja szczegétowa konta 224 prowadzona jest w sposéb umozliwiajacy ustalenie

stanu nalezno$ci i zobowigzan wedtug poszczegblnych tytutéw oraz wg poszczegdlnych

budzetéw ( z odpowiednim numerem analityki).

Przykladowe zapisy strony Wn konta 224

Lp. Tres$¢ operacji Konto

przeciwstawne

1. Zwrot niewykorzystanych S$rodkéw przez jednostki 133
samorzadu terytorialnego na zadania wlasne i zlecone
podlegajace zwrotowi.

2. Przypis otrzymanych udziatow na podstawie sprawozdan 901
Ministra Finanséw z tytutu udziatéw jednostek
samorzgdowych we wptywach z podatku dochodowego od
0s0b fizycznych.

3. Przypis naleznych podatkéw pobieranych przez Urzedy 901
Skarbowe zgodnie z danymi wykazanymi w informacji w
BIP na stronie podmiotowej urzedu obstugujacego ministra
wtasciwego do spraw finanséw publicznych.

4. Przelew S$rodkéw z tytutu niewykorzystanych dotacji 133
celowych.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 224

Lp. Tresc¢ operacji Konto

przeciwstawne

1. Wptyw dochodéw naleznych budzetowi panstwa z tytutu 133
realizacji zadan z zakresu administracji rzadowej oraz
innych zadan zleconych ustawami.

2. Otrzymane wplywy z tytutu udziatu w podatkach z Min. 133
Fin.

3. 133

Otrzymane
skarbowe.

inne wplywy realizowane przez urzedy

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajagcymi charakter tego konta.

Konto 225 - ,Rozliczenie niewygasajacych wydatkow”

Konto 225

zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu

Strona 9




Przykladowe zapisy strony Wn konta 225

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Okresowe przelewy na pokrycie niewygasajacych 135

wydatkéw jednostek budzetowych.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 225

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wydatki niewygasajace zrealizowane przez jednostki je 904

realizujace w wysokosci wynikajacej z okresowej
sprawozdawczosci tych jednostek.

2. Zwrot niewykorzystanych Srodkow 135

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajagcymi charakter tego konta.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych. Na stronie Ma konta 225 ujmuje sie
wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w korespondencji z kontem 904 oraz

przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu rozliczen z poszczeg6lnymi jednostkami budzetowymi z tytulu

przekazanych im Srodkdw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow

przekazanych jednostkom budZetowym na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 226 - ,Rozliczenia z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT”

Konto 226 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego

z jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie na podstawie miesiecznych deklaracji VAT - 7
jednostek organizacyjnych przeksiegowanie kwot VAT podlegajacych odprowadzeniu
do urzedu skarbowego oraz VAT podlegajacy zwrotowi w korespondencji z kontem 227.
Na stronie Wn ujmuje sie rowniez przelewy zwrédconego przez urzad skarbowy VAT na

rachunki biezace jednostek organizacyjnych, w korespondencji z kontem 133.
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Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie przelewy VAT podlegajacego wptacie na rachunek
urzedu skarbowego, dokonane przez jednostki organizacyjne rozliczajace VAT wspdlnie
z jednostka z samorzadu terytorialnego w wysokosci wynikajacej z miesiecznych
deklaracji VAT-7 tych jednostek, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Ma ujmuje
sie réwniez zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokosci wynikajacej z miesiecznych

deklaracji VAT-7 w korespondencji z kontem 227.

Ewidencje szczeg6towa do konta 226 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie

stanu rozliczen z poszczegolnymi jednostkami organizacyjnymi z tytutu VAT.

Konto 226 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn konta 226 oznacza stan naleznosci od
jednostek organizacyjnych z tytutu VAT podlegajacego odprowadzeniu na rachunek
budzetu, wykazanego w miesiecznych deklaracjach VAT-7, lecz nieprzekazanych na
rachunek budzetu. Saldo Ma oznacza stan podatku podlegajacego zwrotowi przez urzad

skarbowy nierozliczonego z jednostkami organizacyjnymi.

Konto 227 - ,Rozliczenia z urzedem skarbowym z tytutu VAT”
Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen jednostki samorzadu terytorialnego z urzedem

skarbowym z tytutu VAT.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sie przelewy VAT na rachunek urzedu skarbowego
w wysokosci wynikajacej z miesiecznych deklaracji VAT-7 sporzadzonych przez
jednostke samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 133. Na stronie Wn
ujmuje sie réwniez zakwalifikowany do zwrotu VAT w wysokosci wynikajgcej z

miesiecznych deklaracji VAT-7, w korespondencji z kontem 226.

Na stornie Ma konta 227 ujmuje sie przelewy zwrotow VAT przez urzad skarbowy,
w korespondencji z kontem 133 oraz przeksiegowanie VAT podlegajacego
odprowadzeniu do urzedu skarbowego w kwocie wynikajacej z miesiecznych deklaracji

jednostek organizacyjnych, w korespondencji z kontem 226.
Konto 227 moze wykazywa¢ dwa salda. Wn konta 227 oznacza stan nalezno$ci od

urzedu skarbowego z tytutu zwrotu VAT. Saldo Ma oznacza stan zobowigzan wobec

urzedu skarbowego z tytutu VAT.
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Konto 240 - ,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacje budzetu z

wyjatkiem rozrachunkdw i rozliczen ujmowanych na kontach:222,223,224,225,250,260.

Ewidencja szczegétowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkéw
wedtug poszczegblnych tytutéw oraz wedlug kontrahentéw. Konto 240 moze

wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 240 stan zobowigzan z

tytutu pozostatych rozrachunkow.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 240

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Btedy w wyciggach bankowych dotyczace wydatkow. 133
2. Sumy do wyjasnienia. 133

Przykladowe zapisy strony Ma konta 240

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Btedy w wyciggach bankowych dotyczace dochodéw. 133
2. Sumy do wyjasnienia. 133

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajagcymi charakter tego konta.

Konto 250 - ,, Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznoSci finansowych

dotyczacych rozchodéw budzetu panstwa.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie nalezno$ci finansowych,

a na stronie Ma - ich zmniejszenie,

Konto 250 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci finansowych,

a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.
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Konto 260 - ,, Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych,

z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnietych pozyczek

i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje sie warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych, a na

stronie Ma warto$c¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Na koniec okresu sprawozdawczego konto to moze wykazywac¢ dwa salda ; Saldo Wn

oznacza stan nadptaconych zobowigzan finansowych, a saldo Ma oznacza stan

zaciggnietych zobowigzan finansowych.

Ewidencja analityczna do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

zobowigzan z poszczegdélnymi kontrahentami wedtug tytutow zaciggnietych zobowigzan

finansowych.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 260

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Warto$¢ sptaconych zobowigzan finansowych w tym 133
zaciggnietych pozyczek lub wyemitowanych dotacji.
2. Umorzenie zaciggnietych pozyczek. 962
Przykladowe zapisy strony Ma konta 260
Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Warto$¢ zaciggnietych zobowigzan finansowych w tym 133
zaciggnietych pozyczek lub wyemitowanych obligaciji.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajagcymi charakter tego konta.
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Konto 290 -, 0dpisy aktualizujace naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznoSci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenie warto$ci odpisow aktualizujgcych
naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych nalezno$ci.

Konto 901 - ,,Dochody budzetu”

Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu

poszczegbélnych dochodéw budzetu wedtug podziatek planu finansowego.

Saldo Ma konta 901 oznacza sume dochodéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.

Na stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961. Na stronie Ma konta 901 ujmuje sie
dochody budzetu:
1. na  podstawie  sprawozdan  budzetowych jednostek  budzetowych
w korespondencji z kontem 222,
2. na podstawie sprawozdan innych organéw w zakresie dochodéw budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224,
3. z tytulu rozrachunkéw =z innymi budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem 224,
4. z innych tytulow, w szczegdlnosci subwencje i dotacje, w korespondencji
z kontem 133,
5. pochodzace ze Zrédet zagranicznych nie podlegajace zwrotowi, w korespondencji
z kontem 133,

6. pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
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Przykladowe zapisy strony Wn konta 901

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Niewykorzystane dotacje celowe wykonywane z zakresu 224

administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych
zwroconych do 31 stycznia.

2. Przeniesienie zrealizowanych w danym roku dochodéw 961
budzetowych.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 901

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wptywy dochoddw z tytutu otrzymanych dotacji i 133
subwencji.

2, 222
Dochody budzetu na podstawie sprawozdan finansowych
jednostek budzetowych.

3. 224
Dochody budzetu na podstawie sprawozdan innych

4. organdéw. 224
Przypis otrzymanych udziatéw i przypis naleznych
podatkéw pobieranych przez urzedy skarbowe.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajagcymi charakter tego konta.

Konto 902 - ,Wydatki budzetu”

Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie w szczegdlno$ci wydatki:

1. jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan budzetowych,
w korespondencji z kontem 223,

2. realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen ptatniczych,

w korespondencji z kontem 134.

Na stronie Ma konta 902 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy wydatkow

budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
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Ewidencja szczegétowa do konta 902 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu

poszczegbélnych wydatkéw wedtug podziatek klasyfikacji budzetowe;j.

Saldo Wn konta 902 oznacza sume wydatkow budzetu jednostki samorzadu

terytorialnego za dany rok.

Ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi sie na konto 961 - ,

niedobor lub nadwyzka budzetowa”.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 902

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wydatki jednostek budzetowych na podstawie ich 223
sprawozdan.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 902

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie w koncu roku budzetowego sumy 961

wykonanych wydatkéw budzetowych budzetu.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajagcymi charakter tego konta.

Konto 903 - ,Niewykonane wydatki”

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastepnych. Na stronie Wn konta 903 ujmuje sie warto$¢ niewykonanych
wydatkow zatwierdzonych do realizacji w latach nastepnych w korespondencji z

kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sie na konto 961.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 903

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Warto$¢ niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do 904
realizacji w nastepnych latach /Uchwata Rady/.
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Przykladowe zapisy strony Ma konta 903

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie salda niewykorzystanych wydatkow pod data 961

ostatniego dnia roku budzetowego.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie s3g przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajagcymi charakter tego konta.

Konto 904 - ,, Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:

1. wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych

wydatkéw, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,

2. przeniesienie niewykorzystanych niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujmuje sie wielko$¢ zatwierdzonych niewygasajacych

wydatkow.

Konto 904 moze wykazywac¢ saldo Ma do czasu zrealizowania planu wydatkow

niewygasajacych lub do czasu wygasniecia planu niewygasajacych wydatkow.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 904

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wydatki jednostek budzetowych zgodnie z planem 225
niewygasajacych wydatkéw, na podstawie sprawozdan lub
informacji.
2. Przeniesienie kwoty $rodkéw niewykorzystanych na 901
realizacje planu wydatkéw lub po wygasnieciu tego planu
na dochody budzetu.
Przykladowe zapisy strony Ma konta 904
Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Warto$¢ niewykorzystanych wydatkow zatwierdzonych do 903
realizacji w latach nastepnych.
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2. Warto$¢ niewykorzystanych wydatkéw budzetowych na 903
programy i projekty z udziatem sSrodkéw pomocowych.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.
Konto 909 -, Rozliczenia miedzyokresowe”

Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczenn miedzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty finansowe stanowigce
wydatki przysztych okreséw (np. odsetki od zaciggnietych kredytow i pozyczek
w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma przychody finansowe
stanowigce dochody przyszlych okreséw (np. subwencje i dotacje przekazane w grudniu

dotyczace nastepnego roku budzetowego).

Ewidencja szczegétowa do konta 909 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen

miedzyokresowych wedtug ich tytutéw.

Konto 909 moze wykazywac saldo Wn i Ma.

Konto 960 - ,, Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikow budzetu jednostki

samorzadu terytorialnego.

Konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmniejszenia lub

zwiekszenia skumulowanych wynikow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.

W szczego6lnosci na stronie Ma lub Wn konta 960 ujmuje sie pod data zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.
Na koniec okresu konto 960 moze wykazywac salda:

1) Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu.

2) Ma konta 960 oznacza stan skumulowanej nadwyzki budzetu.
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Przykladowe zapisy strony Wn konta 960

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu za rok poprzedni z niedoboru 961

budzetu zrealizowanego w roku poprzednim.

2. Przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania 962
z wykonania budzetu za poprzedni rok, réznicy miedzy
kosztami finansowymi a pozostalymi przychodami
operacyjnymi.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 960

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania 961

z wykonania budzetu za rok poprzedni z nadwyzki budzetu
zrealizowanej w roku poprzednim.

2. Przeksiegowanie pod datg zatwierdzenia sprawozdania z 962
wykonania budzetu za poprzedni rok, réznicy miedzy
przychodami finansowymi i pozostatymi przychodami
operacyjnymi, a kosztami finansowymi i pozostatymi
przychodami operacyjnymi.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 961 - ,Wynik wykonania budzetu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli nadwyzki lub deficytu

budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje sie
przeniesienie poniesionych w ciggu roku wydatkow budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji

z kontem 903.
Pod datg ostatniego dnia roku budzZetowego po stronie Ma konta 961 ujmuje sie

przeniesienie zrealizowanych w ciggu roku dochodéw budzetu, odpowiednio

w korespondencji z kontem 901.
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W ewidencji szczegdétowej do konta 961 wyodrebnia sie Zrédia zwiekszen i rodzaje

zmniejszen w wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan

deficytu budzetu, saldo Ma stan nadwy?zki.

W roku nastepnym pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo

konta 961 przenosi sie na konto 960.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 961

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie na koniec roku budzetowego zrealizowanych 902
wydatkéw budzetowych.

2. Przeniesienie na koniec roku budzetowego niewykonanych 903
wydatkéw  zatwierdzonych do realizacji w latach
nastepnych.

3. 960
Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania
z wykonania budzetu za poprzedni rok nadwyzki budzetu
zrealizowanej w roku poprzednim (bez operacji z udziatem
Srodkow pomocowych).

Przykladowe zapisy strony Ma konta 961

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku budzetowego zrealizowanych 901
dochodéw budzetowych.
2. Przeniesienie pod datg zatwierdzenia sprawozdania 960
z wykonania budzetu za poprzedni rok deficytu budzetu
z poprzedniego roku (bez operacji z udziatem srodkow
pomocowych).
Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajgcymi

charakter tego konta.

Konto 962 -, Wynik na pozostatych operacjach”

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na
wynik wykonania budzetu. Na stronie Wn konta 962 ujmuje sie w szczegdlnosci koszty

finansowe oraz pozostate koszty operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
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Na stronie Ma konta 962 ujmuje sie w szczegdélnosSci przychody finansowe oraz

pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku budzetowego saldo konta 962 moze wykazywac¢ saldo Wn oznaczajace
nadwyzke kosztow nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw
nad kosztami. Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo

przenosi sie na konto 960.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 962

Lp. Tresc¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie pod data przyjecia sprawozdania z 960

wykonania budzetu za rok poprzedni zrealizowanych w
poprzednim roku przychodow finansowych (lub
dodatniego wyniku finansowego).

Przykladowe zapisy strony Ma konta 962

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Umorzenie kredytéw bankowych. 134
2. Umorzenie zaciggnietych pozyczek. 260

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajagcymi charakter tego konta.

B. Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konto 991 -, Planowane dochody budzetu”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.
Na stronie Wn konta 991 ujmuje sie zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw

budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje sie planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu

zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okres$la w ciggu roku wysokos$¢ planowanych dochodéw budzetu.
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Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sie na

stronie Wn konta 991.

Konto 992 - Planowane wydatki budzetu”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje sie planowane wydatki budzetu oraz zmiany tego planu

zwiekszajgce planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmowane sg zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéow

budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku plan wydatkéw budzetu Gminy.

Pod datg ostatniego dnia kazdego roku budzetowego sume rowng saldu konta ujmuje sie

na stronie Ma konta 992.

Konto 993 -, Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczenn z innymi budzetami w ciggu

roku, ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn konta 993 ujmuje sie naleznosci od innych budzetéw oraz sptate

zobowigzan wobec innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje sie zobowigzania wobec innych budzetow oraz wptaty

naleznosci otrzymanych od innych budzetow.

Konto 993 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci od innych

budzetéw, a saldo Ma stan zobowigzan wobec innych budzetéw.
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Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 73/2018
Burmistrza Zakroczymia

z dnia 20 lipca 2018 roku

PLAN KONT DLA JEDNOSTEK BUDZETOWYCH
A. Wykaz kont syntetycznych.
1. Konta bilansowe

Zespo6t 0 - Majatek trwaty

011 - Srodki trwate

020 - WartoSci niematerialne i prawne

030 - Dtugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie Srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 - Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych

073 - Odpisy aktualizacyjne dtugoterminowe aktywa finansowe

080 - Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

130 - Rachunek biezacy jednostki

135 - Rachunki $srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

137 - Rachunek $rodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych i niepodlegajacych
zwrotowi

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krotkoterminowe aktywa finansowe

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - RozrachunkKi i roszczenia

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 - Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

222 - Rozliczenia dochod6w budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 - Rozrachunki z budzetami

226 - Dtugoterminowe naleznosci budzetowe
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228 - Rozliczenie srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi

229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostate rozrachunki

245 - Wptywy do wyjasnienia

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespot 4 - Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenia
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Ustugi obce

403 - Podatki i optaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Ubezpieczenia spoteczne i inne Swiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespo6t 6 - Produkty

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespo6t 7 - Przychody, dochody i koszty

720 - Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich
oraz $rodki z budzetu na inwestycje

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

851 - Zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych

860 - Wynik finansowy
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2. Konta pozabilansowe

976 - Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 - Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

991 - Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobranych przez nich podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach podatnikéw

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat

B. Zasady funkcjonowania kont analitycznych do kont syntetycznych

stosowanych w jednostce budzetowej Gminy w Zakroczymiu

Zespot 0 - ,Majatek trwatly”

Konta zespotu 0 ,Majatek trwaly” stuza do ewidencji:

- rzeczowego majatku trwatego,

- warto$ci niematerialnych i prawnych,
- finansowego majatku trwatego,

- umorzenia majatku,

- inwestycji.

Konto 011 - ,Srodki trwale”

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowe;j

Srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dziatalnos$cia jednostki.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci poczatkowej $srodkéw trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkéw trwatych,

ktére ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie w szczegblno$ci:

1. Przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych
srodkéw trwatych lub inwestycji oraz wartos¢ ulepszen zwiekszajacych wartos¢
poczatkowa srodkéw trwatych,

2. Przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

3. Nieodptatne przyjecie sSrodkéw trwatych,
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4. Zwiekszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych dokonane na skutek aktualizacji

ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

1. Wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy oraz nieodptatnego przekazania,

2. Ujawnione niedobory $srodkow trwatych,

3. Zmniejszenia warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych dokonywane na skutek

aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1. Ustalenie wartosci poczatkowej poszczeg6lnych obiektéw Srodkow trwatych,
2. Ustalenie 0s6b lub komorek organizacyjnych, ktorym powierzono $rodki trwate,

3. Nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw trwatych w wartosci

poczatkowe;j.

Konto 011 wykazuje wytacznie saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw trwatych wedtug
ich wartosci poczatkowej (brutto), ewentualnie skorygowanej w wyniku zarzadzone;j

aktualizacji wyceny lub naktadow na ulepszenie.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 011

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przyjecie do uzywania Srodkéw uzyskanych w wyniku:
e zakonczenia budowy (inwestycji), 080
e otrzymania nieodplatnego $rodka trwalego - 800
darowizna, spadek
e zakup nowych lub uzywanych $rodkéw trwatych, 800
e zwiekszenie warto$ci poczatkowej posiadanego $rodka 080

trwatego o koszty ulepszenia.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 011

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wycofanie srodkow trwatych z eksploatacji z tytutu::
- postawienia w stan likwidacji zbednych, zuzytych,
zniszczonych w  wyniku  zdarzenia losowych lub

niezagospodarowanych:
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona, 800
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c) sprzedazy, likwidacji, nieodptatnie przekazane, obnizenie 800
wartos$ci poczatkowej i wartos¢ ulepszen sSrodkéw trwatych.

2. Zmniejszenie warto$ci poczatkowej $rodka trwatego na
skutek czesSciowej likwidacji (wartos$¢ dotyczaca likwidowanej
czesci):
a) dotychczasowe umorzenia, 071
b) warto$¢ nieumorzona 800
3. Obnizenie warto$ci poczatkowej Srodka trwatego na skutek 800

urzedowej aktualizacji wyceny

4. Ujawnione niedobory sSrodkéw trwatych — wartos¢ netto. 240

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Na koncie tym ksieguje sie te sktadniki aktywow trwatych ktorych warto$¢ poczatkowa
w dniu zakupu (nabycia - nieodptatnego otrzymania) przekracza kwote ustalong
w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych w zakresie zaliczania sktadnikoéw

majatkowych do srodkow trwatych.

Konto 020 - ,Wartos$ci niematerialne i prawne”

Konto 020 to stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej

wartoSci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje sie wszelkie zwiekszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartoSci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych,

z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 0711 072.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwi¢ nalezyte
obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wedtug ich tytutéw i

0s6b odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan wartos$ci niematerialnych

i prawnych w wartos$ci poczatkowe;.
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Przykladowe zapisy strony Wn konta 020

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Otrzymane nieodptatnie wartosci niematerialnych 071

i prawnych, wartosci dotychczasowego umorzenia z tytutu
amortyzacji planowej i odpis6w aktualizacyjnych

2. Zakup wartoSci niematerialnych i prawnych 201

Przykladowe zapisy strony Ma konta 020

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Rozchdd wartosci niematerialnych i prawnych:
- warto$¢ umorzona 071
- warto$¢ nieumorzona 800

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 030 -, Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dtugoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegélnosci
akcji i innych dtugoterminowych aktywow finansowych o terminie wykupu dtuzszym niz

rok.

Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

dtugoterminowych aktywoéw finansowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 030 powinna zapewnic¢ ustalenie wartoSci

poszczegblnych sktadnikow dtugoterminowych aktywow finansowych wg tytutow.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ diugoterminowych

aktywow finansowych.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 030

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zakup dtugoterminowych papieréw wartosciowych za srodki 130
pieniezne.
2. Kapitalizowane odsetki od obligacji. 750
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Przykladowe zapisy strony Ma konta 030

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Rozchdd sprzedanych akcji i udziatéw w cenie zakupu/
nabycia bez dokonanych uprzednio odpiséw z tytutu utraty 751
wartoSci.
2. Przekwalifikowanie obligacji z dtugoterminowych aktywéw 140
finansowych do krétkoterminowych.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 071 - ,Umorzenie S$rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej srodkéw trwatych oraz
wartoSci niematerialnych i prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wg stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe dokonywane sa

w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia wartoSci poczatkowej Srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych. Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzi¢ wspdlng
ewidencje szczegbétowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci srodkow

trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 071

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia $rodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych
wycofanych z eksploataciji:
- w wyniku:
a) postawienia srodkow trwatych w stan likwidacji na skutek 011
zniszczenia lub zuzycia,
b) rozchodowania warto$ci niematerialnych i prawnych 020

umarzanych stopniowo,
- z tytutu sprzedazy lub nieodptatnego przekazania:

a) Srodkow trwatych, 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych, 020
- Z tytutu rozchodowania niedobordéw:

a) Srodkow trwatych, 011
b) wartosci niematerialnych i prawnych. 020
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Przykladowe zapisy strony Ma konta 071

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczone za okres umorzenie Srodkéw trwatych oraz 400

wartos$ci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo.

2. Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na podstawie decyzji
organu od innej jednostki:
- Srodkéw trwatych, 011
- warto$ci niematerialnych i prawnych umarzanych 020
stopniowo.

3. Zwiekszenie umorzenia w zwigzku z  podwyZszeniem 800

(z tytutu aktualizacji) wartos$ci poczatkowej srodkow trwatych
podlegajacych stopniowemu umarzaniu (na podstawie
stosownego zarzadzenia Ministra Finansow).

Zapisy powyzej dokonane na tym Kkoncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajgcymi charakter tego konta.

Konto 072 - ,Umorzenie pozostalych srodkéw trwatych, wartos$ci niematerialnych
i prawnvch oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej Srodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych podlegajacych

umorzeniu jednorazowo w pelnej wartos$ci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie ksiegowane jest w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej Srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych

oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenia $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych, przekazanych nieodptatnie, a takze stanowigcych

niedobor lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania
Srodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
obcigzajacych odpowiednie koszty, dotyczace nadwyzek $rodkow trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace srodkow trwatych,
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warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych otrzymanych

nieodptatnie.
Konto 072 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartoSci
poczatkowej Srodkéw trwatych, wartoSci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw

bibliotecznych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzytkowania.

Analityki do tego kata nie prowadzi sie.

Konto 073 -, Odpisy aktualizacyjne dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto to stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dtugoterminowe aktywa finansowe.

Konto moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujacych

dtugoterminowe aktywa finansowe.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 073

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Korekty ceny nabycia (zakupu) dtugoterminowych aktywow 030

finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytutu trwate;j
utraty wartosci (sprzedaz, wykup obligacji).

2. Przywrdcenie przednio utraconej wartosci dtugoterminowych 750
aktywow finansowych do pierwotnej wartoSci w cenie
zakupu/ nabycia.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 073

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Odpis aktualizujacy z tytutu diugotrwatej utraty wartosci 751

dtugoterminowych aktywoéw finansowych (udziatéw i akcji),
ponizej ich wartos$ci w cenie zakupu/ nabycia.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 080 - ,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw srodkéw trwatych w budowie rozpoczetych oraz

do rozliczenia kosztéw $rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.
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Na stronie Wn konta 080 ksieguje sie w szczegdlnoSci:

1. poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zaréwno przez obcych wykonawcéw jak i we wiasnym zakresie,

2. poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do
uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw
oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnosci gospodarczej,

3. poniesione koszty ulepszenia Srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja,
adaptacja lub modernizacja), ktére powoduja zwiekszenie warto$ci uzytkowej Srodka

trwatego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje sie warto$¢ uzyskanych efektéw, a w szczegdlnosci:

1. srodkow trwatych,

2. warto$c¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych w budowie.

Na koncie 080 mozna ksiegowac réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych $rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegétowa do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej wyodrebnienie
kosztow Srodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegélnych rodzajéw efektéw
inwestycyjnych oraz skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegélnych

obiektow Srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow sSrodkéw trwatych

w budowie i ulepszen.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 080

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Warto$¢ nieodptatnie otrzymanych Srodkéw trwatych 800
w budowie.
2. Wynagrodzenia oséb fizycznych zatrudnionych doraZnie do 231
prac zwigzanych z budowa $rodka trwatego (inwestycja).

Przykladowe zapisy strony Ma konta 080

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Nieodptatnie przekazane srodkéw trwatych w budowie (na 800
podstawie decyzji wtasSciwego organu).
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2. Przyjecie do uzywania $rodkéw trwatych oraz wartosci 011,020
niematerialnych i prawnych uzyskanych w wyniku budowy
$rodka trwatego (inwestycji).

3. Rozliczenie kosztow ulepszenia wtasnych srodkéw trwatych. 011

Zespo6tl 1 - ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1 ,Srodki pieniezne i rachunki bankowe” stuza do ewidencii:

1) krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych, przechowywanych w kasach,

2) krétkoterminowych papierow warto$ciowych,

3) krajowych i zagranicznych Srodkéw pienieznych, lokowanych na rachunkach

w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych srodkach pienieznych,
5) innych krajowych i zagranicznych srodkéw pienieznych.

Zadaniem kont zespotu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieniezne oraz obroty

i stany sSrodkow pienieznych i krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

Konto 130 -,Rachunek biezacy jednostki”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu Srodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodéw (wpltywoéw) budzetowych objetych planem

finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy Srodkéw pienieznych:

- otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz
dla dysponentéw nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 223,

- z tytulu zrealizowanych przez jednostke dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegbtowa wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych) w korespondenc;ji

z kontem 221 lub innym wtasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:

- zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, (ewidencja
szczegbtowa wedtug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji

z wlasciwymi kontami zespotoéw 1, 2, 3, 4,7 lub 8,
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- okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji

z kontem 222.

Zapisy na koncie 130 dokonywane sg na podstawie dokumentéw bankowych, w zwigzku

z czym musi zachodzi¢ petna zgodno$¢ zapis6w miedzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoSci obrotéw, co oznacza, ze do
btednych zapiséw, zwrot nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny zapis

ujemny.

Konto 130 moze stuzy¢ rowniez do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezgcego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego.
W takim przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéow podlega
okresowemu przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strone

Ma konta 800, a w zakresie dochodéw na strone Wn konta 800.

Ewidencja szczegétowa konta 130 jest prowadzona w szczeg6lno$ci planu finansowego

dochodoéw i wydatkéw budzetowych.

Konto 130 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkoéw pienieznych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest rowne saldu sald
wynikajgcych z ewidencji szczegétowej dla kont:

- wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych otrzymanych na realizacje
wydatkow, a niewykorzystanych do konca roku,

- dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych z tytutu zrealizowanych

dochod6éw budzetowych, ktore do konica roku nie zostaty przelane do budzetu.

Konto 135 -,Rachunek srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji $rodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
aw szczegblnosci zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi

dysponuje jednostka.
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Na stronie Wn konta 135 ujmuje sie wptywy srodkéw pienieznych na rachunki bankowe,

a na stronie Ma - wyptaty srodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczeg6étowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie srodkéw kazdego

funduszu.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienieznych na

rachunkach bankowych funduszy.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 135

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wptata réwnowarto$ci odpisow na zakladowy fundusz 851

Swiadczen socjalnych.
2. Przypisane odsetki od Srodkéw funduszy specjalnego 851
przeznaczenia znajdujacych sie na rachunkach bankowych.

3. Obciazenia z tytutu ujawnionych btedéw i omytek bankowych 240
w wyciggach w zakresie wptat.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 135

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytutu dostaw i ustug na 201, 231, 234
rzecz dziatalnosci finansowanej z funduszu specjalnego
przeznaczenia oraz udzielonych pozyczek i zaliczek.

2. Przelewy S$rodkéw zakladowego funduszu Swiadczen 851
socjalnych przekazanych poza jednostke.

3. Przelewy z tytutu sptaty zobowigzan wobec budzetu. 225,851

4. Przelewy z tytutu sptaty zobowigzan wobec ZUS. 229

Zapisy powyzej dokonane na tym Kkoncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 137 - ,Rachunek sSrodkéw pochodzacych ze 7rdédel zagranicznych
iniepodlegajacych zwrotowi”

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienieznych dokonywanych na rachunkach
Srodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innych niz

$rodki europejskie. Na koncie 137 dokonuje sie ksiegowan na podstawie dowoddéw
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bankowych, w zwigzku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka

a bankiem.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sie wptyw tych §rodkéw na rachunek bankowy, a na

stronie Ma wyptyw tych srodkéw.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
Srodkéw pochodzacych ze Zréddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale

na zrodta ich pochodzenia.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 137

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wptywy Srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych 228

niepodlegajacych  zwrotowi na  pokrycie wydatkow
dotyczacych realizowanego programu lub projektu objetych
planem finansowym jednostki.

2. Naliczone przez bank oprocentowanie srodkéw na rachunku 750
zwiekszajgce Srodki do wykorzystania na finansowanie
programu lub projektu.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 137

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelew Srodkéw pochodzacych ze Zrddet zagranicznych 228

niepodlegajacych zwrotowi do innych jednostek, objetych
planami finansowymi tych jednostek.

2. Przelewy z rachunku bankowego z tytutu zaptaty zobowigzan 201, 240
za wykonane dostawy, roboty i ustugi.

3. Przelewy zobowigzan wobec budzetu i z tytutéw 225,229
publicznoprawnych.

Zapisy powyzZej dokonane na tym koncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajgcymi charakter tego konta.

Konto 139 - ,Inne rachunki bankowe”.

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienieznych wydzielonych
na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach

pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
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Na koncie 139 prowadzi sie w szczegdlnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

- czekoéw potwierdzonych,

- sum depozytowych,

- sum na zlecenie,

- Srodkéw obcych na inwestycje.

Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wytacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw konta 139 miedzy

ksiegowoscia jednostki a ksiegowoscig banku.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje sie wptywy wydzielonych $rodkéw pienieznych

z rachunkow biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.

Na stronie Ma konta 139 ujmuje sie wyptaty S$rodkéw pienieznych dokonane

z wydzielonych rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona dla konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
$rodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug

kontrahentow.

Konto 139 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkéw pienieznych

znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 139

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelew depozytow z tytutu kaucji, zabezpieczenia 240

pienieznego oraz sum stanowigcych przedmiot sporu.

2. Odsetki od wadiow i zabezpieczen pienieznych 240
3. Btedy i omytki bankowe 240
4. Odsetki naliczone przez bank od sum depozytowych i sum na 225
zlecenie  przekazanych przez panstwowe jednostki
budzetowe.
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Przykladowe zapisy strony Ma konta 139

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przelewy z tytutu zwrotu kwoty zabezpieczajacej nalezyte 240

wykonanie robot i kaucji.

2. Bledy i omytki bankowe. 240

3. Przelewy z tytutu zaptaty zobowigzan pokrywanych z sumna | 201, 225, 229,
zlecenie, z wstrzymanych kaucji. 240

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 140 - ,Krétkoterminowe aktywa finansowe”

Konto 140 stuzy do ewidencji krotkoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegélnosci
akcji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zaré6wno w walucie polskiej,

jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu

krotkoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegbtlowa prowadzona do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- poszczegodlnych sktadnikow krotkoterminowych aktywow finansowych,

- stanu poszczegdlnych krotkoterminowych aktywow finansowych wyrazonego w walucie
polskiej i obcej, z podziatem na poszczego6lne waluty obce,

- wartos$ci krotkoterminowych aktywow finansowych powierzonych poszczegdlnym

osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan krotkoterminowych aktywow

finansowych.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 140

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

Zakup obcych papieréw wartosciowych przeznaczonych do
1. obrotu (w cenie nabycia). 135,139
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Przykladowe zapisy strony Ma konta 140

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Warto$¢  sprzedanych  krétkoterminowych — papieréw 751

warto$ciowych (w warto$ci ewidencyjnej na dzien sprzedazy).

2. Niedobory inwentaryzacyjne krétkoterminowych papieréw 240
wartosciowych lub innych $rodkéw pienieznych.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 141 - ,Srodki pieniezne w drodze”

Konto 141 stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze.

Na stronie Wn konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu Srodkéw pienieznych w drodze,

a na stronie Ma zmniejszenia stanu srodkdw pienieznych w drodze.

Stosownie do przyjetej techniki ksiegowania $rodki pieniezne w drodze mogg by¢

ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresu sprawozdawczego.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan Srodkéw pienieznych w drodze.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 141

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przelewy Srodkéw miedzy rachunkami bankowymi jednostki 130, 135, 137,
prowadzonymi w réznych bankach. 139

Przykladowe zapisy strony Ma konta 141

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wplyw srodkéw pienieznych w drodze na rachunki bankowe. 130, 135, 137,
139

2. Wptyw na rachunek bankowy ptatnosci realizowanych przez 130
kontrahentéw, interesantow kartg ptatnicza

Zapisy powyzej dokonane na tym Kkoncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.
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Zespo6t 2 - ,Rozrachunki i rozliczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia” stuza do ewidencji wszelkich krajowych

i zagranicznych rozrachunkdéw oraz rozliczen.

Ponadto konta zespotu 2 stuza do ewidencji rozliczen srodkéw budzetowych, srodkéw
europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod i nadwyzek oraz wszelkich innych

rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do kont zespolu 2 moze by¢ prowadzona wedtug

podziatek klasyfikacji budzetowej i umozliwiac :

- wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkéw,

- rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci,

- rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan z podziatem wedtug kontrahentéw oraz jesli
dotycza rozliczen w walutach obcych - wedtug poszczegélnych walut, a przy rozliczaniu

Srodkow europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robot i ustug, w tym rowniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug oraz kaucji

gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych.

Na koncie 201 nie ujmuje sie naleznosci jednostek zaliczanych do dochodéw budzetowych,

ktére sg uymowane na koncie 221.

Konto 201 obciagza sie za powstate nalezno$ci i roszczenia oraz za splate i zmniejszenie
zobowigzan, a uznaje sie za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie naleznosci

i roszczen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201 moze by¢ prowadzona wedtug podziatek
Klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia nalezno$ci

i zobowigzan krajowych i zagranicznych wedtug poszczego6lnych kontrahentow.

Ewidencja szczeg6towa do konta 201 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie zobowigzan
wymagalnych. W tym celu ksiegujagc zobowigzanie nalezy nanie$¢ termin ptatnosci,

a w momencie zaptaty rozliczy¢ dokumenty.
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Konto 201 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma

stan zobowigzan.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 201

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zaptata zobowigzan z tytutu dostaw i ustug. 130, 135,139
2. Odpisanie zobowigzan (przedawnionych i umorzonych):
- z dziatalno$ci eksploatacyjnej:
a) z tytutu odsetek, 750
b) z pozostatych tytutow, 760
- z dziatalnosci finansowanej z funduszy celowych, 851
- 7 dziatalnosci inwestycyjnej (Srodkéw trwatych w budowie) 080
w okresie realizacji zadania.
3. Kompensata naleznosci z zobowigzaniami. 201
Przykladowe zapisy strony Ma konta 201
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Whptaty naleznoSci oraz zaliczek przez odbiorcow. 130, 135
2. Zobowiazania z tytutu dostaw, robot i ustug. Konta zespotu 4

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami

odzwierciedlajgcymi charakter tego konta.

Konto 221 - ,Naleznoéci z tyvtulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych

i zwroty nadptat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje sie wptaty naleznoSci z tytutu dochodéw budzetowych

oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie rowniez naleznos$ci z tytulu podatkéw pobieranych przez

wilasciwe organy. Zapisy z tego tytutu mogga by¢ dokonywane na koniec okreséw

sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zalegtosci

i nadptaty).
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Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dtuznikéw

i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych nalezno$ci dotycza.

Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci z tytutu

dochodéw budzetowych, saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu

nadptat w tych dochodach.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 221
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przypis z tytutu dochodéw budzetowych. Konta zespotu 7
2. Przeniesienie nalezno$ci dtugoterminowych w wysoko$ci raty 226
naleznej za dany rok budzetowy.
Przykladowe zapisy strony Ma konta 221
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wptlaty naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw 130
budzetowych.
2. Odpisy nalezno$ci uprzednio przypisanych. Konta zespotu 7
3. Przeniesienie naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych na 226
naleznos$ci dtugoterminowe.
Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajgcymi

charakter tego konta.

Konto 222 - ,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw

budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,

w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne

przeksiegowania zrealizowanych dochodéw budzetowych na konto 800, na podstawie

Sprawoz

dan budzetowych.
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Konto 222 moze wskazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych

zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konica roku, w Kkorespondencji

z kontem 130.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 222

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie na podstawie okresowego lub rocznego 800
sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych dochodéw
budzetowych.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 223 -, Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programoéw i projektow

realizowanych ze Srodkoéw europejskich.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

- w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym wydatkéw
budzetu panstwa w ramach wspétfinansowania programow i projektéw realizowanych
ze Srodkow europejskich na konto 800,

- okresowe przelewy Srodkéw pienieznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz
wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze

Srodkéw europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie w szczegdlno$ci:

- okresowe wptywy Srodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkéow
budzetowych,

w tym wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania programéw i projektéw
realizowanych ze Srodkéw europejskich, w korespondenc;ji z kontem 130,

- okresowe wptywy Srodkéw pienieznych przeznaczonych dla dysponentéw nizszego

stopnia, w korespondencji z kontem 130.
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W samorzadowych jednostkach i zaktadach budzetowych na koncie 223 ujmuje sie
réwniez operacje zwigzane z przeptywami srodkéw europejskich w zakresie, w ktérym

Srodki te stanowia dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktoére oznacza stan Srodkéw pienieznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca

roku.
Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia Srodkoéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku,

w korespondencji z kontem 130.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 223

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie sprawozdan 800

budzetowych zrealizowanych wydatkéow budzetowych, w tym
wydatkow budzetu panstwa w ramach wspoétfinansowania
programow i projektdow realizowanych ze $rodkow
europejskich.

2.
800
Przeksiegowanie zrealizowanych wydatkoéw niewygasajacych

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 224 - ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu sSrodkéw
europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczania przez instytucje zarzadzajace i

posredniczace ptatnosci z budzetu sSrodkéw europejskich.

Na stronie Wn konta 224 ujmuje sie w szczegdlno$ci:

- wartos$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondenc;ji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 224 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

- warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone , w korespondenc;ji z kontem 810,
- warto$¢ platnoSci z budzetu Srodkow europejskich uznanych za rozliczone,

w korespondencji z kontami 810,
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- warto$¢ dotacji zwréconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 130.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 224 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia warto$ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytutu ptatnosci z budzetu

Srodkéw europejskich wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych srodkéw.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodéw

budzetowych, sg ujmowane na koncie 221.

Konto 225 - ,Rozrachunki z budzetami”

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu dotacji,

podatkow, nadwyzek sSrodkow obrotowych, nadptat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie nadptaty oraz wptaty do budzetu, a na stronie Ma -

zobowigzania wobec budzetow i wptaty od budzetow.

Ewidencja szczegotowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedtug kazdego z tytutéw rozrachunkéw z budzetem odrebnie.
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci, a saldo Ma - stan

zobowigzan wobec budzetow.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 225

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczony i potracony na listach ptac podatek dochodowy od 231
0s0b fizycznych.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 226 - ,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”

Konto 226 stuzy do ewidencji dtugoterminowych nalezno$ci lub dtugoterminowych

rozliczen z budzetem.
Na stronie Wn konta 226 ujmuje sie w szczeg6lnosci dtugoterminowe naleznosci,

w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznos$ci krétkoterminowych do

dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.
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Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczeg6lnoSci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych w wysoko$ci raty naleznej na dany rok,

w korespondencji z kontem 221.

Konto 226 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych

nalezno$ci.

Ewidencja szczeg6towa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu

poszczegblnych naleznosci budzetowych.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 226

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przypisanie naleznos$ci budzetowych dtugoterminowych 840
2. Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych do 221
dtugoterminowych (np. w zwigzku z przesunieciem terminu
ptatnosci).

Przykladowe zapisy strony Ma konta 226

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie wymagalnej w danym roku naleznosci do 221
krotkoterminowych (np. raty wymagalne w danym roku).

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 228 -,Rozliczenie $rodkéw pochodzacych ze zrdédel zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi”

Konto 228 stuzy do ewidencji i rozliczen srodkéw pochodzacych ze Zroédet zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie.

Na stronie Wn konta 228 ujmuje sie w szczegblno$ci:

- okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkéw ze Zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800,
- przekazanie $rodkéw na pokrycie wydatkéw realizowanych ze Zrdédet zagranicznych

niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.
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Na stronie Ma konta 228 ujmuje sie w szczegdlno$ci:

- wptyw $rodkéw otrzymanych na pokrycie wydatkow realizowanych ze Zrédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi lub przeznaczonych dla innych jednostek,

w korespondencji z kontem 137.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 228 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozliczen Srodkow ze Zrddet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na

Zrédta ich pochodzenia.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 228

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Okresowe przeksiegowanie na podstawie sprawozdan 800

budzetowych wykonanych przez jednostke wydatkéw
sfinansowanych ze $rodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi objetych jej planem
finansowym.

2. Przekazanie innym jednostkom Srodkéw na pokrycie 137
wydatkow pochodzacych ze 7Zrdédet zagranicznych nie

podlegajacych zwrotowi.

3. Zwrot niewykorzystanych przez jednostke Srodkow. 137

Przykladowe zapisy strony Ma konta 228

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wplyw Srodkéw pochodzacych ze 7Zrddet zagranicznych 137
niepodlegajacych zwrotowi ujetych w jej planie finansowym
jednostki.
2. Naliczone przez bank odsetki od srodkéw na rachunku. 137

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajgcymi charakter tego konta.

Konto 229 -, Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw publicznoprawnych,

a w szczego6lnosci z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych.
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Na stronie Wn konta 229 ujmuje sie nalezno$ci oraz sptate i zmniejszenie zobowigzan, a
na stronie Ma - zobowigzania, sptate i zmniejszenie nalezno$ci z tytutu rozrachunkéw

publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw oraz podmiotow,

z ktorymi sg dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan

zobowigzan z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 229

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przelewy skladek do ZUS, na Fundusz Ubezpieczen 130,135, 139
Spotecznych i Fundusz Pracy oraz PFRON.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 229

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Sktadki na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptacone przez 231

pracownika, ktore sg potragcane z wynagrodzen.

2. Odpisanie nalezno$ci umorzonych i przedawnionych. 761,851

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 231 - ,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytutu wyptat pienieznych i §wiadczen rzeczowych zaliczanych, zgodnie z odrebnymi
przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlno$ci naleznoSci za prace wykonywang na
podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych

umow zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 231 ujmuje sie w szczegblno$ci:

- wyptaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,
- wyptaty zaliczek na poczet wynagrodzen,
- warto$¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen,

- potracenia wynagrodzen obcigzajgce pracownika.
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Na stronie Ma konta 231 ujmuje sie zobowigzania jednostki z tytutu wynagrodzen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia standéw nalezno$ci i zobowigzan z tytutu wynagrodzen i §wiadczen zaliczanych

do wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma -

stan zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 231

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wyptata wynagrodzen i zaliczek na poczet wynagrodzen, | 130,135,137,
zasitkdw pokrywanych ze srodkow ZUS, oraz ujetych na listach 139

ptac: ekwiwalentow pienieznych za deputaty, za uzywanie
wtlasnej odziezy roboczej, materiatow i narzedzi, ptaconych
przelewem na konta pracownikow.

2. Potrgcenia dokonane na liScie ptac z tytutu:
- podatku dochodowego od oséb fizycznych, 225
- sktadek na Fundusz Ubezpieczen Spotecznych ptaconych 229
przez pracownikow z wtasnych Srodkow,
- sktadek na dobrowolne ubezpieczenie grupowe, 240
- nierozliczonych zaliczek i innych naleznosci od pracownikow. 234

Przykladowe zapisy strony Ma konta 231

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczone w listach wynagrodzenia brutto obcigzajace:
- koszty dziatalnoSci operacyjnej, 404
- koszty Srodkow trwatych w budowie, 080
- ZFSS. 851
2. Naliczone zasitki, ktore pokrywa ZUS, wyptacone na 229
podstawie listy ptac.

Zapisy powyzej dokonane na tym Kkoncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 234 - ,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw

z innych tytutéw niz wynagrodzenia.
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Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie w szczegblnoSci:

- wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace jednostke,
- naleznos$ci od pracownikéw z tytutu dokonywanych przez jednostke $wiadczen
odptatnych,

- nalezno$ci z tytutu pozyczek z zaktadowego funduszu swiadczen socjalnych,

- nalezno$ci i roszczenia od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkod,

- zaptacone zobowigzania wobec pracownikdéw.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

- wydatki wytoZone przez pracownikdw w imieniu jednostki,
- rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw pienieznych,

- wptywy naleznosci od pracownikéw.

Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu naleznoSci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw.
Konto 234 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoSci i roszczen,

a saldo Ma stan zobowigzan wobec pracownikow.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 234

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata zobowigzan 130,135,139
wobec pracownikéw, przelewem z rachunkéw bankowych.

2. Naleznosci z tytutu niedoboréw i szkdd. 240

3. Odpisanie zobowiazan przedawnionych ZFSS. 851

Przykladowe zapisy strony Ma konta 234

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub z wiasnych

Srodkoéw, koszty:

- Srodkéw trwatych w budowie (inwestycji), 080

- dziatalnosci ZFSS, 851

- dziatalno$ci operacyjne;j. 401-4051 409
2. Nalezno$ci od pracownikéw potracone na liscie ptac. 231

Zapisy powyzej dokonane na tym Kkoncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.
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Konto 240 - ,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznoS$ci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach od 201 do 234.
Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i r6znego rodzaju rozliczen,

a takze krotkoterminowych i dtugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje sie powstate naleznoS$ci i roszczenia oraz sptate
i zmniejszenie zobowigzan, a na stronie Ma - powstate zobowigzania oraz sptate

i zmniejszenie nalezno$ci i roszczen.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie

rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczeg6lnych tytutow.

Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma

- stan zobowigzan.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 240

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Ujawnione szkody i niedobory:
- podstawowych $rodkéw trwatych (warto$¢ nieumorzona), 011
- papieréw wartosciowych iinnych Srodkéw pienieznych, 140
- zwigzane ze Srodkami trwatymi w budowie (inwestycjami). 080
2. Roszczenia sporne:
- z tytutu dostaw i sprzedazy;, 201
- z tytutu naleznosci od pracownikow. 231, 234

Przykladowe zapisy strony Ma konta 240

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Oprocentowanie sSrodkdw na rachunkach depozytowych 139

Zapisy powyzej dokonane na tym Kkoncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 245 - ,Wplvwy do wyjasnienia”

Konto do stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci z tytutu

dochodéw budzetowych.
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Na stronie Wn konta 245 ujmuje sie w szczeg6lnosci kwoty wyjasnionych wptat i zwroty.

Na stronie Ma konta 245 ujmuje sie w szczeg6lnosci kwoty niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywac¢ saldo Ma, ktére oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 245

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zwrot omytkowo wptaconej kwoty. 130
2. Uznanie wptaty za sptate naleznosSci po przeprowadzonym 221

postepowaniu wyjasniajacym.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 245

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wplyw na rachunek biezacy jednostki budzetowej kwoty 130
dotyczacej naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych bez
podania tytutu wptaty.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Zespot 4 - ,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie” stuzg do ewidencji kosztow
w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje sie w ksiegach

rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty.

Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztow dokonuje sie na podstawie

dokumentdéw korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksieguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych - zgodnie z odrebnymi

przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow

operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.
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Ewidencje szczegdétowg do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug podziatek klasyfikacji
planu

finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w
sposéb

umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub
innych

sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Konto 400- , Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkow trwatych i
warto$ci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe s3 dokonywane

stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma
konta 400 ujmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz

przeniesienie w konicu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos¢
poniesionych kosztdw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koncu roku

obrotowego na saldo 860.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 400

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczona amortyzacja. 071

Przykladowe zapisy strony Ma konta 400

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie z tytutu korekty uprzednio naliczonych kosztow 071
amortyzaciji.
2. Przeniesienie rocznej sumy kosztoéw amortyzacji na koniec 860
roku
obrotowego.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajgcymi charakter tego konta.
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Konto 401- , Zuzycie materiatéw i energii”

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materiatéw i energii na cele dziatalnosci
podstawowej, pomocniczej i ogélnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatow i
energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztow z tytutu
zuzycia materiatéw i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych w

ciagu roku kosztéw zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 401

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Jednorazowe umorzenie naliczone od wydanych do uzywania 072

pozostatych Srodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych
i prawnych w cenie nabycia nie wyzszej niz 3.500 zt.

2. Zuzycie energii elektrycznej, cieplnej i gazu wedtug faktur. 201

3. Materialy wydane do =zuzycia dziatalno$ci operacyjne;j 201
bezposrednio z zakupu.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 401

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztéw z tytutu korekty obnizajgcej wartos$¢ 201

w cenie zakupu (tacznie z niepodlegajacymi odliczeniu VAT)
materiatdw wydanych bezposrednio do zuzycia ( na
podstawie korygujacych dowodéw sprzedazy otrzymanych od
dostawcow).

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw zuzycia materiatéw. 860

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 402- , Ustugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonanych na rzecz

dziatalnoSci podstawowej jednostki.
Na stronie Wn konta 402 ujmuje sie poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma 402

ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy przeniesienie

kosztow ustug obcych na konto 860.
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Przykladowe zapisy strony Wn konta 402

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zakup ustug wedtug faktur lub rachunkéw wykonawcow. 201

Przykladowe zapisy strony Ma konta 402

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztéw z tytutu korekty obnizajgcej warto$¢ 201

ustug w cenie zakupu na podstawie korygujacych dowodéw
sprzedazy otrzymanych od wykonawcow (lacznie z
niepodlegajacym odliczeniu podatkiem VAT).

2. Przeniesienie rocznej sumy kosztéw ustug obcych na koniec 860
roku obrotowego.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 403- , PodatKi i oplaty”

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczego6lnos$ci kosztow z tytutu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od Srodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej,

optaty skarbowej i optaty administracyjne;j.
Na stronie Wn konta 403 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma
konta 403 ujmuje sie zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy -

przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 403

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Podatki i optaty zaptacone lub naliczone. 130,137,225

Przykladowe zapisy strony Ma konta 403

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i optat. 201, 225
2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy 860
kosztéw
z tytutu podatkéw i optat.

Zapisy powyzej dokonane na tym Kkoncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.
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Konto 404 - ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen
z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy
0 prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych uméw zgodnie

z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje sie kwote naleznego pracownikom i innym osobom
fizycznym wynagrodzenia brutto (tj. bez potracen z réznych tytutéw dokonywanych na

listach ptac).
Na stronie Ma konta 404 ksieguje sie korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztow
dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi sie je

na konto 860.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 404

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczone wynagrodzenia tgcznie z warto$cig przystugujacych 231
Swiadczen w naturze zaliczanych do wynagrodzen.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 404

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie z tytutu korekty btedu w naliczeniu 231
wynagrodzen.
2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy 860
kosztow
wynagrodzen.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajgcymi charakter tego konta.

Konto 405 - ,Ubezpieczenia spoleczne i inne swiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztow dziatalno$ci podstawowej z tytutu réznego rodzaju
$Swiadczen na rzecz pracownikow i 0sob fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

o prace, umowy o dzieto innych uméw, ktdre nie sg zaliczane do wynagrodzen.
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Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytutu ubezpieczen spotecznych
i Swiadczen na rzecz pracownikéw i 0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy

o prace, umowy o dzieto i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Ma konta 405 ujmuje sie zmniejszenia kosztéw z tytutu ubezpieczenia
spotecznego i $wiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych umow, a na dzien bilansowy przenosi

sie je na konto 860.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 405

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Naliczone sktadki na: 229

a) ubezpieczenia spoteczne ptacone przez pracodawce,
b) Fundusz Pracy,

c) PFRON.
2. Warto$¢ przelanych lub naliczonych odpiséw na ZFSS. 130
3. Optaty za udziat w szkoleniach i konferencjach 201, 234

Przykladowe zapisy strony Ma konta 405

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych btednie zaliczonych 240, 851

do innej dziatalnosci.

2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy 860
kosztow.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajgcymi charakter tego konta.

Konto 409 - ,Pozostale kosztv rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktére nie sg uyjmowane
na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegdlnosci zwroty wydatkéw za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikow do zadan stuzbowych, koszty
krajowych i zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych
i osobowych, odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw niezaliczanych

do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych kosztéw operacyjnych.
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Na stronie Wn konta 409 ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma
konta 409 ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie przeniesienie

poniesionych kosztéw na konto 860.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 409

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych do 130, 234
zadan stuzbowych, wyptacone i naliczone zobowigzania.

2. Koszty podrézy stuzbowych pracownikéw zaptacone 130, 234
i naliczone zobowigzania.

3. Optaty za ubezpieczenia majatkowe i osobowe. 130

4. Odprawy z tytutu wypadkéw przy pracy. 130, 234

5. Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikow wtiasnej 130, 231, 234

odziezy roboczej, Srodkéw czystosci, narzedzi, sprzetu itp.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 409

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych. Odpowiednio
konta zespotu
1i2
2. Przeniesienie na koniec roku obrotowego rocznej sumy 860
kosztow.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 490 - ,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 w_jednostkach nieprowadzacych kont zespotu 5 ,koszty wedlug typow

dziatalno$ciiich rozliczenie” stuzy do ujecia:

- w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow” kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach p6zniejszych), ktore byty ujete na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409 w wartoSci poniesionej,

- zmniejszen rozliczen miedzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,

w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”.
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Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu rozliczenn miedzyokresowych kosztow

na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 jest przenoszone w koncu roku obrotowego na konto 860.

Zesp6t 6 - ,Produkty”

Konta zespotu 6 ,Produkty” stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez
jednostke oraz

kosztéw rozliczonych w czasie.

Konto 640 - , Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozliczenia czynne) oraz

rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne).

Na stronie Wn konta 640 ujmuje sie koszty proste i zlozone poniesione w okresie
sprawozdawczym, a dotyczace przysztych okresow, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach poprzednich rezerwe. Na stronie Ma
konta 640 ujmuje sie utworzenie rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz zaliczenie

do kosztow okresu sprawozdawczego kosztow poniesionych w okresach poprzednich.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- wysokosci tych kosztow zakupu, ktére podlegaja naliczeniu w czasie,
- wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztéow z dalszym podziatem wedtug

ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma - rezerwy na wydatki

przysztych okresow.

Przykiladowe zapisy strony Wn konta 640

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Koszty poniesione w danym okresie, a przewidziane do 490
rozliczenia w przysztych okresach.
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Przykladowe zapisy strony Ma konta 640

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zaliczenie wydatkéw poniesionych w poprzednim roku do | Konta zespotu 4
kosztow roku biezacego.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajagcymi charakter tego konta.

Zespo6t 7 - ,Przychody, dochody i koszty”

Konta zespotu 7 ,Przychody, dochody i koszty ich uzyskania” stuza do ewidencji:

- przychodéw i kosztow ich osiggniecia z tytutu sprzedazy produktéw, towarow,
przychoddw i kosztow operacji finansowych oraz pozostatych przychodéw i kosztéw
operacyjnych,

- podatkow nie ujetych na koncie 403,

- dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy oraz dotacji

przekazanych.

Ewidencje szczegdétowa prowadzi sie wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie

do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz obliczenia podatkéw.

Konto 720 - ,,Przyvchody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowa dziatalnosScig jednostki, w szczegblnosci dochodéw, do
ktoérych zalicza sie podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek
samorzadu terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw

lub uméw miedzynarodowych.

Na stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie

Ma konta 720 - przychody z tytutu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegOtowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowos$ci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegétowa stanowia

sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzone przez te organy.
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W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 720

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Odpisy naleznosci z tytutu podatkow i optat. 221
2. NaleZne podatnikowi odsetki z tytutu nieterminowego zwrotu 221
nadptaty podatku.
3. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodéw z 860
tytutu finansowanych dochodéw budzetowych.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 720

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przypis naleznych dochodéw budzetowych. 221
2. Przychody z tytutu dochodéw budzetowych wptaconych do 130

banku nieprzypisanych.

3. Przypisanie wymagalnych odsetek podatkowych naleznych na 221
koniec kwartatu.

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 750 - ,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych,
w szczeg6lnosci przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow
i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekoéw obcych i papierow warto$ciowych oraz odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci,

dodatnie roznice kursowe.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie

przychoddéw finansowych z tytutu udziatéw innych podmiotach gospodarczych, nalezne

jednostce odsetki.
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W konicu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone ma konta 860 (Wn

750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 750

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych przychodow 860
finansowych.
Przykladowe zapisy strony Ma konta 750
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przychody ze sprzedazy aktywow finansowych (w cenie 130
sprzedazy).
2. Odsetki od $rodkow zgromadzonych na rachunkach 130
bankowych
3. Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na koniec 221
kwartatu.
4. Zmniejszenia odpisow aktualizujacych nalezno$ci 290
dotyczacych przychoddéw finansowych.
5. Zaliczone do przychodéw finansowych wptywéw na rachunek 245
bankowy wczes$niej uznanych za niewyjasnione.
Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przykladowymi zapisami

odzwierciedlajgcymi charakter tego konta.

Konto 751 -, Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje sie w szczeg6lnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akeji

i innych papier6w wartoSciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek,

odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate

w budowie, odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych,

dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych i papieréw wartosciowych, ujemne

réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwate w budowie.
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Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztéw operacji finansowych- naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za

zwtoke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych na strone Wn konta

860 (Ma konta 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 751

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zaptacone odsetki od zobowigzan. 130

2. Naliczone na koniec kwartalu wymagalne odsetki od 201, 225, 229,

niezaptaconych w terminie zobowigzan. 240
3. Odpisy aktualizujagce naleznosci dotyczace przychodéow 290
finansowych.
4. Odpisy aktualizujgce dtugoterminowe aktywa finansowe 073
5. Zmniejszenie  wartosci  krotkoterminowych  papieréw 140
warto$ciowych.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 751

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane koszty. Rézne konta
uprzednio
uznane.
2. Przeniesienie na koniec roku poniesionych Kkosztow 860
finansowych.

Zapisy powyzej dokonane na tym Kkoncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.

Konto 760 - ,,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio z podstawowg
dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz podlegajace ewidencji

na kontach: 700, 720, 750.
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Na stronie Ma konta 760 ujmuje sie w szczegdlnoSci:

- przychody ze sprzedazy materiatow w wartos$ci cen zakupu lub nabycia materiatow,

- przychody ze sprzedazy $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
srodkéw trwatych w budowie,

- odpisane przedawnione zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodptatnie
otrzymane, w tym darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe,
- rownowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych od S$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodptatnie przez samorzgdowy zaktad
budzetowy, a takze od Srodkéw trwatych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktorych samorzadowy zaktad budzetowy otrzymal Srodki pieniezne,

w korespondencji ze strong Wn konta 800.

W koncu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone Ma

konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.
Przykladowe zapisy strony Wn konta 760

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Korekty zmniejszajace pozostate przychody operacyjne ze | 201,221,234,

sprzedazy materiatéw, Srodkéw trwatych, srodkéw trwatych 240
w budowie (inwestycji) oraz wartoSci niematerialnych
i prawnych.

2. Przeniesienie na koniec roku osiggnietych pozostatych 860

przychodoéw operacyjnych.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 760

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przychody =ze sprzedazy S$rodkow trwatych, wartoSci 221
niematerialnych i prawnych.
2. Odpisanie przedawnionych zobowigzan. 201, 231, 234,
240
3. Rozwigzanie uprzednio utworzonej rezerwy na przyszie 840

zobowigzania wobec ustania przyczyn jej dokonania.
4. Przepadek otrzymanego wadium. 240

5. Przysadzone koszty postepowania spornego. 240

Zapisy powyzej dokonane na tym Kkoncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.
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Konto 761 - ,Pozostate przychody operacyjne”

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowgq

dziatalno$cig jednostki.

W szczegdblnos$ci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

- koszty osiggniecia pozostatych przychodoéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materiatow,

- kary, odpisane przedawnione, umorzone i nie$ciggniete naleznosci, odpisy aktualizujgce
od naleznosci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz nieodptatnie

przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W konicu roku obrotowego przenosi sie:

- na strone Wn konta 490 - koszty zwigzane z zakupem i sprzedaza sktadnikow majatku,
jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta 761,
- na strone Wn konta 860 - pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma

konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 761

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania i koszty | 130,201, 234,

postepowania spornego zwigzane z dziatalnoScig operacyjna. 240
2. Nalezny podatek VAT od przekazanych nieodptatnie 225
materiatow.
840
3. Rezerwy na przewidywane zobowigzania.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 761

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiegowane pozostate | 130,201,225,
koszty operacyjne. 234,240,310

2. Przeniesienie na koniec roku poniesionych pozostatych 860
kosztow operacyjnych.

Zapisy powyzej dokonane na tym Kkoncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajacymi charakter tego konta.
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Zesp6t 8 - ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 ,Fundusze, rezerwy i wynik finansowy” stuza do:

- ewidencji funduszy

- ustalania wyniku finansowego,

- ewidencji rozliczenia wyniku finansowego,
- ewidencji rozliczenia dotacji z budzetu,

- ewidencji rezerw i rozliczenn miedzyokresowych przychodéw

Konto 800 - ,Fundusz jednostki”

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki

i ich zmian.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa

jednostki.

Po stronie Wn 800 konta ujmuje sie w szczegdlnoSci:

- przeksiegowanie straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochodéw
budzetowych z konta 222,

- przeksiegowanie, w konicu roku obrotowego, dotacji z budzetu i Srodkéw budzetowych
wykorzystanych na inwestycje z konta 810,

- r6znice z aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych,

- warto$¢ sprzedanych, nieodptatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wktadu

niepienieznego (aportu) Srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz

Srodkéw trwatych w budowie.

Po stronie Ma 800 konta ujmuje sie w szczegdlnoSci:

- przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,

- przeksiegowanie, pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223,

- wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji,

- roznice z aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych,
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- nieodptatnie otrzymanie $rodkéw trwatych, wartos$ci niematerialnych i prawnych

oraz srodkéw trwatych w budowie,

- warto$¢ aktywow przyjetych od zlikwidowanych jednostek,

- warto$¢ objetych akcji i udziatow.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos¢

ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 800

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie w roku nastepnym straty bilansowej roku 860
ubiegtego.
2. Przeksiegowanie rownowartosci przekazanych w danym roku 810
dotacji budzetowych, ktore zostaly uznane za wykorzystane
lub rozliczone, oraz sSrodkéw budzetowych wydatkowanych na
sfinansowanie inwestycji wiasnych jednostek budzetowych
(pod data 31 grudnia).
3. Rdéznica aktualizacji Srodkoéw trwatych. 011
4. Warto$¢ nieumorzona sprzedanych warto$ci niematerialnych 020
i prawnych.
5. Wyksiegowanie kosztéw sprzedanych s$rodkéw trwatych 080
w budowie (inwestycji).
Przykladowe zapisy strony Ma konta 800
Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie w roku nastepnym zysku bilansowego z roku 860
ubiegtego.
2. Przeksiegowanie zrealizowanych przez jednostke wydatkow 223
budzetowych (pod data okresowego sprawozdania
budzetowego o wydatkach).
3. Zwiekszenie wartosci poczatkowej Srodkéw trwatych na 011
skutek zarzadzonej aktualizacji wyceny (warto$¢ brutto).
Zapisy powyzej dokonane na tym Kkoncie s3 przyktadowymi zapisami

odzwierciedlajacymi charakter tego konta.
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Konto 810 -, Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz

srodki budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu Srodkéw

europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sie:

- warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czeSci uznanej za wykorzystane lub rozliczone,
korespondencji z kontem 224,
- warto$¢ ptatnosci z budzetu Srodkow europejskich uznanych za rozliczone, w
korespondencji kontem 224,
- rownowarto$¢ wydatkow dokonanych przez jednostki budzetowe ze Srodkdw budzetu
na finansowanie: srodkow trwatych w budowie, zakupu Srodkéw trwatych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie przeksiegowanie, w koncu roku, salda konta 810 na
konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 810

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Réwnowarto$¢ dokonanych wydatkéw jednostki budzetowej 800

na sfinansowanie wtasnych kosztow (Srodkow trwatych w
budowie). Zakup gotowych $rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

2. | Wartoé¢ dotacji przekazanych przez jst uznanych za 224
wykorzystane i rozliczone.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 810

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie w konicu roku salda konta 810, to jest rocznej 800

sumy dotacji uznanych za wykorzystane lub rozliczone,
uznanych za rozliczone ptatnosci z budzetu S$rodkéw
europejskich oraz wydatkow na sfinansowanie wtasnych
inwestycji i zakup S$rodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych jednostki budzetowe;j.

Zapisy powyzej dokonane na tym Kkoncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajgcymi charakter tego konta.
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Konto 840 - ,Rezerwy i rozliczenia miedzyvokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodow zaliczanych do przysztych okresow oraz innych

rozliczen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie utworzenie i zwiekszenie rezerwy, a na stronie

Whn - ich zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje sie réwniez powstanie i zwiekszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich

do przychodéw roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznosS¢ ustalenia

stanu:
- rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,
- rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytutéw oraz przyczyn ich

zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 840

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeksiegowanie przychodéw przysztych okreséw w 720

wysokosci raty dtugoterminowych naleznosci budzetowych
naleznych na dany rok do naleznosci krotkoterminowych do
przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 840

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przypis dtugoterminowych nalezno$ci budzetowych 226

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajgcymi charakter tego konta.

Konto 851 - ,Zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych”

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu

Swiadczen socjalnych.
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Srodki pieniezne tego funduszu wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunki Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”
Pozostate S$rodki majatkowe ujmuje sie na odpowiednich kontach dziatalnosci
podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztéw i przychodéw podlegajacych sfinansowaniu

z funduszu).

Ewidencja szczegbtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

- stanu, zwiekszen i zmniejszen zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych, z podziatem
wedtug Zrodet zwiekszen i kierunkéw zmniejszen,
- wysokoSci poniesionych kosztéow i wysokoSci uzyskanych przychodow przez

poszczegblne rodzaje dziatalnosci socjalne;j.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 851

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Zmniejszenie funduszu z tytutu umorzenia pozyczek z ZFSS 234

lub innych nalezno$ci.

2. Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke dziatalno$cia 135
socjalng /koszty bankowe/.

Przykladowe zapisy strony Ma konta 851

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Wptyw $rodkéw z tytutu odpisu na ZFSS. 135
2. Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw z ZFSS. 135

Zapisy powyzZej dokonane na tym koncie s3 przyktadowymi zapisami
odzwierciedlajgcymi charakter tego konta.
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Konto 860 -, Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki.

W koncu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje sie sumy:

- poniesionych kosztéw, w korespondencji z kontem: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409,

- rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondencji
z kontem 490, w jednostkach stosujacych to konto,

- warto$¢ materiatéw w korespondencji z kontem 760,

- kosztow operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych

kosztow operacyjnych, r6wniez w korespondencji z kontem 761.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje sie w koncu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszczegbélnymi kontami zespotu 7,
- rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek roku, w korespondenc;ji

7 kontem 490.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn
- strate netto; saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym na konto

800.

Przykladowe zapisy strony Wn konta 860

Lp. Tres¢ operacji Konto
przeciwstawne
1. Przeniesienie w koncu roku poniesionych Kkosztéw | 400-405i409

dziatalnosci (wedtug rodzaju).
2. Przeniesienie w koncu roku wartosci w cenie zakupu lub 761
nabycia sprzedanych materiatéw.
3. Przeniesienie w koncu roku kosztow operacji finansowych. 751
4. Przeksiegowanie zysku bilansowego za rok ubiegty (pod data 800

przyjecia sprawozdania finansowego), na zwiekszenie
funduszu jednostki.
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Przykladowe zapisy strony Ma konta 860

Lp. Tres$¢ operacji Konto
przeciwstawne

1. Przeniesienie w koncu roku przychodéw z tytutu dochodéw 720
budzetowych.

2. Przeniesienie w koncu roku przychodéw finansowych. 750

3. Przeniesienie w koncu roku pozostalych przychodéw 760
operacyjnych.

4. Przeksiegowanie straty finansowej za rok ubiegty (pod data 800
przyjecia sprawozdania finansowego).

Zapisy powyzej dokonane na tym koncie sg przyktadowymi zapisami

odzwierciedlajacymi charakter tego konta

B. Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konta pozabilansowe prowadzone sa na zasadzie jednostronnego zapisu.

Konto 980 - , Plan finansowy wydatkéw budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéow budzetowych dysponenta

$rodkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkéw oraz jego zmiany.

Na stronie Ma konta 980 ujmuije sie:

- r6wnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu,

- wartos$¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku nastepnym,

- warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.

Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegétowosci planu

finansowego wydatkéw budzetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
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Konto 981 - ,Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw”

Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw

budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 981 ujmuje sie plan finansowy niewygasajacych wydatkéow

budzetowych.

Na stronie Ma konta 981 ujmuje sie:

- rownowarto$¢ zrealizowanych niewygasajacych wydatkéw budzetowych, ktore byty
zatwierdzone w planie tych wydatkéw za dany rok,
- wartos$¢ planowanych na dany rok niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czesci

nie zrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegétowa do konta 981 prowadzi sie w szczegdétowosci planu finansowego

niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Konto 981 nie wykazuje salda na koniec roku.

Konto 991 - ,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”

Na koncie 991 ewidencjonuje sie, bez stosowania zasady podwdjnego zapisu, kwoty

nalezne do pobrania i pobrane przez inkasentow.

Na stronie Wn konta 991 ksieguje sie: przypisy w wysokos$ci naleznosci do pobrania,

odsetki za zwtoke i inne nalezno$ci uboczne w kwocie wptacone;.
Na stronie Ma konta 991 ksieguje sie: wptaty kwot pobranych, dokonane na rachunek
biezacy urzedu, odpisy kwot naleznoSci przypisanych inkasentowi do pobrania, ale nie

pobranych.

Konto 998 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku

budzetowym.
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Ewidencja prowadzona na tym koncie ma by¢ pomocna przy wstepnej kontroli zgodnosci
zamierzonych wydatkéw z planem finansowym, aby nie dopusci¢ do przekroczenia

dyscypliny budzetowe;j.

Po stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

- rownowartos¢ sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
- rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw, ktére beda obcigzaly wydatki roku

nastepnego.

Po stronie Ma konta 998 ksieguje sie:

- zaangazowanie wydatkow, czyli warto$¢ umoéw, decyzji i innych postanowien, ktorych

wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow budzetowych w roku biezacych.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji

planu finansowego, z wyodrebnieniem planu niewygasajgcych wydatkow.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 998 - , Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Wn

Ma

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:

- rownowarto$¢ zrealizowanych w danym roku
wydatkéw budzetowych.

- nadwyzke zaangazowania ponad zrealizowane
wydatki danego roku - saldo Ma konta 998, ktére
31 grudnia przeksiegowuje sie na konto 999
(w czes$ci obejmujgcej zaangazowanie, ktore nie
jest wygaste).

Na stronie Ma konta 998 ujmuje sie m. in.:

- Zaangazowanie z lat  poprzednich
przeksiegowane z konta 999 na poczatku roku.

- zaangazowanie z  zawartych  umoéw
o dostawy i ustugi, ktérych termin ptatnosci
przypada na dany rok.

- zaangazowanie wynikajgce z  decyzji
i innych postanowien z terminem ptatnosci
w danym roku.

- zaangazowanie wydatkow w  zwigzku
z zawartymi umowami o prace lub decyzjami
o zatrudnieniu, uméw o dzieto lub zlecenia,
ptatne do 31 grudnia danego roku.
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Konto 999 - , Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych lat
przysztych oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢ zrealizowane w latach

nastepnych.

Po stronie Wn konta 999 ujmuje sie:

- roéwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w latach poprzednich,
a obcigzajacych plan finansowy roku biezacego jednostki budzetowej lub plan finansowy

niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do realizacji w roku biezacym.

Po stronie Ma konta 999 ujmuje sie:

- wysokos¢ zaangazowanych wydatkow lat przysztych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 999 prowadzona wedlug podziatek klasyfikacyjnych

planu finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.

No koniec roku konto 999 moze wykazywac¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie

wydatkéw budzetowych lat przysztych.

Konto 999 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przysztych lat”

Wn Ma

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie
réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw
zaewidencjonowanych w latach
poprzednich,  ktére  przechodza do
zaangazowania wydatkéow roku biezacego
(przeksiegowanie na poczatku danego roku
na konto 998).

Na stronie Ma konta 999 ujmuije sie:

- zaangazowanie z zawartych umoéw
o dostawy, roboty i ustugi oraz umoéw
0 dzielo i umow zlecenia, ktérych termin
ptatnosci przypada w przysztych latach.

- zobowigzania wynikajace z wydanych
decyzji i innych postanowien, ktérych termin
ptatnosci przypada w przysztych latach.

- saldo kont 998 podlegajace
przeksiegowaniu na to konto pod data

31 grudnia.

- zwiekszenie lub zmniejszenie uprzednio
zaksiegowanego zaangazowania wydatkow
przysztych lat w wyniku aneksu do umowy
lub zmiany decyzji.
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