ZARZADZENIE NR 116/2018
BURMISTRZA ZAKROCZYMIA
z dnia 20 listopada 2018 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urz¢edu
Gminy w Zakroczymiu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2018 r. poz. 994, 1000, 1349 i 1432) zarzadza sig¢, co nast¢puje:

§ 1. W zalagczniku nr 2 do zarzadzenia nr 114/2016 Burmistrza Gminy Zakroczym z dnia
1 wrzesnia 2016 r. w sprawie zmiany zarzadzenia nr 4/2016 Burmistrza Gminy Zakroczym
z dnia 5 stycznia 2016 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Gminy w Zakroczymiu, zmienionego zarzadzeniem nr 20/2016 Burmistrza Gminy Zakroczym
z dnia 1 lutego 2016 r., zarzadzeniem nr 54/2016 Burmistrza Gminy Zakroczym z dnia
29 kwietnia 2016 r. oraz zarzadzeniem nr 84/2016 Burmistrza Gminy Zakroczym z dnia 1 lipca
2016 r.! wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w§ 14:
a) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

4. Burmistrz kieruje Urzedem przy pomocy zastepcy Burmistrza, sekretarza, skarbnika
I naczelnikow Wydziatow.”,

b) ust. 10 otrzymuje brzmienie:

,,10. Burmistrz sprawuje bezposredni nadzor nad praca:

1) zastepcy Burmistrza;

2) sekretarza;

3) skarbnika;

4) Urzedu Stanu Cywilnego;

5) Wydziatlu Inwestycji i Rozwoju;

6) samodzielnych stanowisk:
a) ds. obrony cywilnej, obronnosci i zarzgdzania kryzysowego,
b) pelnomocnika Burmistrza ds. ochrony informacji niejawnych,
c) inspektora ochrony danych;

7) jednostek organizacyjnych gminy:
a) Gminnego Osrodka Kultury w Zakroczymiu,
b) Gminnej Biblioteki Publicznej w Zakroczymiu.”,

c) ust. 11 otrzymuje brzmienie:
,»11. Burmistrza zastepuje w czasie jego nieobecnosci zastepca Burmistrza.”;

1 Tekst jednolity wymienionego zarzadzenia zmieniony zostal zarzgdzeniem nr 53/2017 Burmistrza Gminy
Zakroczym z dnia 28 marca 2017 r. oraz zarzadzeniem nr 167/2017 Burmistrza Gminy Zakroczym z dnia 29
grudnia 2017 r.



2) po § 14 dodaje si¢ § 14a w brzmieniu:

,»$ 14a. 1. Do zadan zast¢gpcy Burmistrza nalezy nadzor nad realizacjg zadan Gminy w zakresie:
1) edukacji;

2) pozyskiwania funduszy zewnetrznych;

3) spraw spotecznych.

2. Zastepca Burmistrza sprawuje bezposredni nadzor nad praca:
1) samodzielnych stanowisk pracy w Urzedzie:

a) ds. edukacji;

b) ds. funduszy zewngtrznych i spraw spolecznych,

c) ds. rolnictwa;

2) jednostek organizacyjnych gminy:

a) szkot i placowek o$wiatowych;

b) Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zakroczymiu.”;

3)w§ 15:

a) pkt 14 uchyla sie,

b) pkt 16 otrzymuje brzmienie:

,16. Sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscia Wydzialu Organizacyjnego i Spraw
Obywatelskich.”;

4) § 22 otrzymuje brzmienie:

,»$ 22. Do zadan inspektora ochrony danych nalezy:

1) informowanie kierownika jednostki, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osOb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie
0 ochronie danych), zwanego dalej rozporzadzeniem, oraz innych przepiséw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie,

2) monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia, innych przepisow Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkow, dziatania zwigkszajace
swiadomos¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane
z tym audyty,

3) udzielanie na zgdanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie
ich wykonania zgodnie z art. 35 rozporzadzenia,

4) wspolpraca z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

5) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych
W kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem.”;

5) w § 39 ust. 1 otrzymuje brzmienie:



,» 1. Zadania Urzgdu realizowane sg przez komorki organizacyjne zgodnie z ich zakresem zadan,
a takze decyzjami i poleceniami Burmistrza, zastepcy Burmistrza, sekretarza i skarbnika.”;

6) zalacznik do zatgcznika nr 2 ,,Schemat organizacyjny Urzedu” otrzymuje brzmienie
okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia;

7) zalacznik do zatacznika nr 2 ,,Wykaz stosowanych w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu
oznaczen komorek organizacyjnych” otrzymuje brzmienie okreSlone w zatgczniku nr 2 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz

/-1 Artur Ciecierski



Burmistrz Zakroczymia

Zatqcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 116/2018
Burmistrza Zakroczymia z dnia 20 listopada 2018 r.

|

Wydziat Inwestycji
i Rozwoju

Zaktad Gospodarki
Komunalnej

Inspektor Ochrony
Danych Qsobowych

Samodzielne
Stanowisko ds, obrony
cywilnej, obronnosci
i zarzadzania
kryzysowego

Petnomocnik
Burmistrza
ds. ochrony informacii
niejawnych

Skarbnik gminy

Wydziat Finansow
i Budzetu

Szkota Podstawowa
w Emolinku

Szkota Podstawowa
w Wojszczycach

Zespot Szkolno-
Przedszkolny nr 1
w Zakroczymiu

|

Zastepca burmistrza

Samodzielne
stanowisko
ds, edukacji

Samodzielne
stanowisko
ds, rolnictwa

Samodzielne
stanowisko
ds. funduszy
zewnetrznych
i spraw spotecznych

Urzad Stanu Sekretarz gminy
Cywilnego
Wydziat
Organizacyjny
i Spraw
Obywatelskich

Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej

Gminny Qsrodek
Kultury

Gminna Biblioteka
Publiczna



Zalacznik nr 2

do zarzadzenia nr 116/2018
Burmistrza Zakroczymia

z dnia 20 listopada 2018 r.

Wykaz stosowanych w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu

oznaczen komorek organizacyjnych

Nazwa komorki organizacyjnej Oznaczenie

Burmistrz Zakroczymia BGZ
Zastepca Burmistrza ZBZ
Sekretarz Gminy SEZ
Skarbnik Gminy SGZ
Wydzial Inwestycji i Rozwoju WIR
Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich wWOou
Wydzial Finans6w i Budzetu WFB
Urzad Stanu Cywilnego USC
Samodzielne stanowisko ds. edukacji EDU
Samodzielne stanowisko ds. rolnictwa RUZ
Samodzielne stanowisko ds. obrony cywilnej, obronnosci i zarzadzania OCK
kryzysowego

Petlnomocnik Burmistrza ds. ochrony informacji niejawnych PIN
Inspektor ochrony danych ABI
Samodzielne stanowisko ds. funduszy zewn¢trznych i spraw spotecznych FZS




