INFORMACJA DODATKOWA

I Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegélnosci:
1.
1.1 nazwe jednostki
Urzad Miejski w Zakroczymiu
1.2 siedzibe jednostki
ul. Warszawska 7 Zakroczym
1.3 adres jednostki
ul. Warszawska 7 Zakroczym
1.4 podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki
zaspokajanie zbiorowych potrzeb wspoinoty gminy zgodnie z art. 7 ust 1 ustawy o samorzadzie
gminnym
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
01.01.2018 — 31.12.2018
3. wskazanie, ze sprawozdanie finansowe zawiera dane taczne
4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowos$ci, w tym metod wyceny aktywow i pasywow (takze

amortyzacji)

Rachunkowos¢ w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu prowadzona jest na podstawie Zarzadzenia
Burmistrza Gminy Zakroczym Nr 163/2017 z 12.02.2017 r. w sprawie wprowadzenia zasad
prowadzenia rachunkowosci oraz zaktadowego planu kont w Urzedzie Gminy w Zakroczymiu

i Zarzadzenia Burmistrza Zakroczymia Nr 73/2018 z 20.07.2018 r. w sprawie wprowadzenia zasad
prowadzenia rachunkowos$ci oraz zaktadowego planu kont w Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu

w oparciu o ustawe o rachunkowosci z dnia 29.09.1994 r. (Dz.U. z 2018 r. poz 395 ze zm.).

W Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu:

1. Przyjmuje sie zasady wyceny aktywow i pasywow zgodnie z obowigzujacg ustawa

o rachunkowosci z uwzglednieniem obowigzujacych przepiséw ustawy o finansach publicznych,
rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz postanowien
niniejszego paragrafu.

2. Aktywa i pasywa wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

3. Naleznosci i zobowigzania wyrazone w walutach obcych wycenia sie nie pdzniej niz na koniec
kwartatu, wedtug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy.

4. Srodki trwate oraz wartosci niematerialne i prawne wycenia sie:

1) wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia, bgdz wedtug wyceny dokonanej przez
rzeczoznawce, pomniejszonych o odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe,

2) w przypadku nieodptatnego otrzymania na podstawie decyzji wtasciwego organu - w wartosci
okreslonej w decyzji,

3) w przypadku nabycia w drodze spadku lub darowizny w wartosci rynkowej na dzieh nabycia,

5. Dla srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, a takze srodkéw trwatych

w budowie nie dokonuje sie odpiséw z tytutu trwatej utraty wartosci.

6. Wycenia sie:

1) srodki trwate w budowie — w wysokosci ogotu kosztow pozostajgcych w bezposrednim zwigzku
z ich nabyciem lub wytworzeniem,

2) akcje i udziaty w innych jednostkach oraz dtugoterminowe papiery wartosciowe

— wedtug cen nabycia,

3) naleznosci dtugoterminowe — w kwocie wymagajacej zaptaty, a wiec tgcznie z naleznymi odsetkami,
4) mienie zlikwidowanych jednostek - wedtug wartosci netto wynikajgcej z bilansu

zamkniecia zlikwidowanego podmiotu oraz dotgczonych zatgcznikow,

5) inwestycje krétkoterminowe — wedtug cen nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej,

6) rzeczowe sktadniki aktywdw obrotowych wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia,

© www.signform.pl Sp. z 0.0., producent aktywnych formularzy, e-mail: biuro@signform.pl

Strona 1




7) naleznosci krotkoterminowe — w wartosci nominalnej w wysokosci wymaganej zaptaty. Naleznosci
wyrazone w walutach obcych wycenia sie wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez
Prezesa Narodowego Banku Polskiego na dzien wyceny.

8) srodki pieniezne na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug warto$ci nominalnej,

9) waluty obce wycenia sie wedtug kursu sredniego danej waluty ustalonego przez Prezesa
Narodowego Banku Polskiego na dzieh wyceny,

10) krotkoterminowe papiery wartosciowe — wedtug cen nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej,

11) rozliczenia miedzyokresowe czynne kosztow — wedtug wartosci nominalne;,

12) zobowigzania z tytutu dostaw oraz finansowe, wynikajace z rozliczen podatkowych i innych
obcigzen — w kwocie wymagajacej zaptaty, czyli tagcznie z odsetkami naliczonymi na podstawie not
odsetkowych otrzymanych od kontrahentéw, badz tez naliczonych od zobowigzan wymagalnych na
koniec kazdego kwartatu,

13) pozostate zobowigzania niewymagalne — w wartosci nominalnej,

14) rozliczenia miedzyokresowe bierne - wedtug wartosci nominalnej.

7. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rowniez tych, do ktdrych stosuje sie przepisy dotyczace
zobowigzan podatkowych, ujmuje sie w ksiegach rachunkowych w mo-mencie ich zaptaty lub pod data
ostatniego dnia miesigca wedtug otrzymanych polecen ksiegowych.

8. Odpis6w aktualizujgcych naleznosci dokonuje sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy.

9. Odpiséw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe dokonuje sie na dzien bilansowy, jezeli
wystepujg przestanki uzasadniajgce utworzenie takiego odpisu. Odpisy dokonywane sg w ciezar
pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci),
a ich wysokos¢ ustala sie wedtug art. 35 b ust. 1 ustawy o rachunkowosci.

10. Odpis6w umorzeniowych dokonuje sie za okresy roczne.

11. W Urzedzie Miejskim w Zakroczymiu stosuje sie stawki amortyzujgce zgodne

z obowigzujgcym wykazem rocznych stawek amortyzacyjnych.

12. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci ponizej 10.000,00 zt amortyzuje sie jednorazowo

w petnej wysokosci w miesigcu przyjecia do uzywania.

13. Wartosci niematerialne i prawne o wartosci powyzej 10.000,00 zt amortyzuje sie metodg liniowg
tzn. systematycznego roziozenia wartosci poczatkowej danego $rodka trwatego (wartosci
niematerialnej i prawnej) w ciggu dwéch lat, w wysokosci 50% stawki umorzeniowej od wartosci
zakupu. Odpis6w umorzeniowych dokonuje sie za okresy roczne.

14. Wynik finansowy netto ustala sie w wariancie poréwnawczym rachunku zyskoéw i strat, w ktérym
wykazuje sie oddzielnie przychody, koszty, zyski i straty za biezacy i poprzedni rok obrotowy /rok
obrotowy, to okres rozliczeniowy sktadajgcy sie zwykle z dwunastu kolejno nastepujacych po sobie
miesiecy, najczesciej pokrywajacych sie z rokiem kalendarzowym/.

15. Do celdw ustalenia wyniku finansowego jednostki, ewidencje kosztow prowadzi sie w zespole 4
.Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczenie”. Nie prowadzi sie ewidencji kosztow w zespole 5 ,Koszty
wedtug typow dziatalnosci i ich rozliczenie”.

16. Przychody z tytutu dochodéw budzetu gminy Zakroczym ujmowane sg w ewidencji jednostki na
koniec miesigca na podstawie sprawozdania Rb-27S w organie, a dotacje, subwencje, udziaty oraz
dochody z urzeddéw skarbowych ujmowane sg na biezaco na koncie 901 w organie.

inne informacje

II.

Dodatkowe informacje i objasnienia obejmuja w szczegolnosci:

1.1.

szczegbtowy zakres zmian warto$ci grup rodzajowych §rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych,
zawierajacy stan tych aktywdéw na poczatek roku obrotowego, zwigkszenia i zmniejszenia z tytutu: aktualizacji
wartosci, nabycia, rozchodu, przemieszczenia wewnetrznego oraz stan koncowy, a dla majatku amortyzowanego
— podobne przedstawienie standw i tytutéw zmian dotychczasowej amortyzacji lub umorzenia

Tabela nr 1
Tabela nr 2

1.2.

aktualng warto$¢ rynkowa $rodkéw trwatych, w tym débr kultury — o ile jednostka dysponuje takimi informacjami

nie dotyczy

© www.signform.pl Sp. z 0.0., producent aktywnych formularzy, e-mail: biuro@signform.pl

Strona 2




1.3. kwote dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych warto§¢ aktywoéw trwatych odrebnie dla
dlugoterminowych aktywdéw niefinansowych oraz dtugoterminowych aktywéw finansowych
nie dotyczy
1.4. warto$¢ gruntéw uzytkowanych wieczyscie
nie dotyczy
1.5. warto$¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke srodkéw trwatych, uzywanych na podstawie
uméw najmu, dzierzawy i innych uméw, w tym z tytutu umoéw leasingu
Tabela nr 3
1.6. liczbg oraz warto$¢ posiadanych papieréw warto$ciowych, w tym akcji i udziatéw oraz dluznych papieréw
wartosciowych
Tabela nr 4
1.7. dane o odpisach aktualizujacych warto$§¢ naleznosci, ze wskazaniem stanu na poczatek roku obrotowego,
zwigkszeniach, wykorzystaniu, rozwigzaniu i stanie na koniec roku obrotowego, z uwzglednieniem naleznosci
finansowych jednostek samorzadu terytorialnego (stan pozyczek zagrozonych)
Tabela nr 5
1.8. dane o stanie rezerw wedlug celu ich utworzenia na poczatek roku obrotowego, zwiekszeniach, wykorzystaniu,
rozwigzaniu i stanie kofnicowym
nie dotyczy
1.9. podziat zobowigzan dilugoterminowych o pozostalym od dnia bilansowego, przewidywanym umowg lub
wynikajacym z innego tytutu prawnego, okresie splaty:
a) powyzej 1 roku do 3 lat
b) powyzej 3 do 5 lat
c) powyzej 5 lat
1.10. | kwote zobowigzan w sytuacji gdy jednostka kwalifikuje umowy leasingu zgodnie z przepisami podatkowymi
(leasing operacyjny), a wedlug przepiséw o rachunkowo$ci bylby to leasing finansowy lub zwrotny z podziatem
na kwot¢ zobowigzan z tytutu leasingu finansowego lub leasingu zwrotnego
nie dotyczy
1.11. | taczng kwote zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru i formy tych
zabezpieczen
nie dotyczy
1.12. | taczng kwote zobowigzan warunkowych, w tym réwniez udzielonych przez jednostke gwarancji i porgczen, takze
wekslowych, niewykazanych w bilansie, ze wskazaniem zobowigzan zabezpieczonych na majatku jednostki oraz
charakteru i formy tych zabezpieczen
nie dotyczy
1.13. | wykaz istotnych pozycji czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych, w tym kwot¢ czynnych rozliczen
mi¢dzyokresowych kosztéw stanowiacych réznic¢ miedzy warto$cia otrzymanych finansowych sktadnikéw
aktywoéw a zobowigzaniem zaptaty za nie
nie dotyczy
1.14. | taczng kwote otrzymanych przez jednostke gwarancji i porgeczen niewykazanych w bilansie
Tabela nr 6
1.15. | kwotg wyptaconych srodkéw pieni¢znych na §wiadczenia pracownicze
Tabela nr 7
1.16. | inne informacje
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2.
2.1. wysokos$¢ odpisow aktualizujacych warto$¢ zapaséw
nie dotyczy
2.2 koszt wytworzenia srodkéw trwatych w budowie, w tym odsetki oraz réznice kursowe, ktére powiekszyly koszt
wytworzenia §rodkéw trwatych w budowie w roku obrotowym
3.587.473,16 zt
2.3. kwote i charakter poszczegélnych pozycji przychodéw lub kosztéw o nadzwyczajnej wartosci lub ktére wystapity
incydentalnie
spadek dla Gminy - 841.784,24 zi
2.4. informacje o kwocie naleznosci z tytutu podatkow realizowanych przez organy podatkowe podlegle ministrowi
wlasciwemu do spraw finanséw publicznych wykazywanych w sprawozdaniu z wykonania planu dochodéw
budzetowych
nie dotyczy
2.5. inne informacje
3. Inne informacje niz wymienione powyzej, jezeli moglyby w istotny sposéb wptyna¢ na ocen¢ sytuacji majatkowe;j
i finansowej oraz wynik finansowy jednostki
MalgOTZata azk‘gzin'::apogr:;aanyprzel lektronicznie podpisan:
Magdalena Kot’)?zyﬁska oc Artur Srzl;zArturCiegie(rjfki Y
Kobrzyriska w020y 2019.04.24 Ciecierski oo "2
(gtéwny ksiegowy) (rok, miesiac, dzien) (kierownik jednostki)
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Tabelanr1

Zmiany stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych aktywoéw trwalych

wg stanu na dzien 31.12.2018 r.

Wartoéé Zwiegkszenie wartosci poczatkowej: Ogétem Zmniejszenie wartosci poczatkowej Ogétem Wartoéé
Nazwa grupy rodzajowej poczatkowa - zwiekszenie zmniejszenie | konicowa - stan
Lp. | sktadnika aktywow wedtug stan na przychody wartosci wartosci na koniec roku
uktadu w bilansie poczatek roku | aktualizacja | (nabycie) | przemieszczenie | poczatkowej | zbycie likwidacja inne poczatkowej | obrotowego
obrotowego budowa (4+5+6) (8+9+10) (3+7-11)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1.1, |Heende na uzytkowanie 209 955,84 zt 24 452,60 2t 24 452,60 2t 12 505,00 zt 12 505,00 zt 221 903,44 zt
programéw komputerowych
12, Pozostate wartosci niematerialne i
prawne
Razem wartosci niematerialne
. i prawne 209 955,84 zt -zt 24 452,60 zt - 24 452,60 zt 12 505,00 zt -z 12 505,00 zt 221 903,44 zt
2.1. |Grunty 23738 445,72 zt 287 437,10 zt 824 677,34zt | 1112 114,44 zt | 302 720,00 zt - ozt 824 677,34 zt 1127397,34zt | 23723 162,82 zt
Grunty stanowigce wtasnos¢ jst,
2.1.1.|przekazane w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom 7 955 213,94 zt - -z 7 955 213,94 zt
Budynki, lokale i obiekty inzynierii
2.2. ladowej i wodnej 22 026 028,37 zt 1058 781,50 zt 3671443,96 zt | 4730225,46zt | 130 100,00 zt 3153,23 zt 29 799,30 zt 163 052,53zt | 26593 201,30 zt
23. Urzadzenia techniczne i maszyny 691 337,17 zt 65 218,00 zt 65 218,00 zt - 756 555,17 zt
2.4. |Srodki transportu 1922 861,19 zt -z -z 1922 861,19 zt
2.5. [Inne $rodki trwate 112 675,71 zt 60 805,00 zt 60 805,00 zt - o 173 480,71 zt
2. |Razem srodki trwate 48 491 348,16 zt - zt| 1346218,60zt 4622 144,30 zt | 5968 362,90 zt | 432 820,00 zt 3153,23 zt 854 476,64 zt 1290449,87 zt | 53169 261,19 zt
Srodki trwate w budowie
e (inwestycje) 574 269,35 zt 3587 473,16 zt 3587 473,16 zt 3804 194,06 zt 3804 194,06 zt 357 548,45 zt
Zaliczki na srodki trwate w
L5 budowie (inwestycje)
Razem rzeczowe aktywa
. trwate (2+3+4) 49 065 617,51 zt - zt| 4933691,76 zt 4622 144,30 zt | 9 555 836,06 zt | 432 820,00 zt 3153,23 zt | 4658 670,70 zt 5094 643,93zt | 53526 809,64 zt
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Tabela nr 2

Zmiana stanu amortyzacji/umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych sktadnikéw majatku trwatego

wg stanu na dzieh 31.12.2018 r.

Zwiekszenie w ciggu roku obrotowego

Zmniejszenie w ciggu roku obrotowego

Wartos¢ netto sktadnikow aktywow

Ogétem Ogédtem Umorzenie -
Nazwa grupy rodzajowej [Umorzenie - stan } zwiekszenie zmniejszenia | stan na koniec
. . amortyzacja/um . dotyczace dotyczace - .
Lp. | sktadnika aktywéw wedtug |na poczatek roku L A ) wartosci ) o ) wartosci roku stan na poczatek | stan na koniec
. . aktualizacja | orzenie za rok inne . zbycia zlikwidowanych inne .
uktadu w bilansie obrotowego brot umorzenia Ktadniké Ktadniko umorzenia obrotowego | roku obrotowego | roku obrotowego
obrotow sktadnikéw sktadnikéw
¥ (4+5+6) (8+9+10) (3+7-11)
1 2 3 4 5 3 7 8 9 10 11 12 13 14
Licenci ; X
1.1 icencje na uzytkowanie 131333,47 2t 87252,78 2t 87252782t 12'505,00 2t 12 505,00 zt 206 081,25 z¢ 78 622,37 2t 15822,19 2t
programoéw komputerowych
12 Pozostate wartosci niematerialne
" |iprawne
Razem wartosci niematerialne i
1. 131333,47 2t 87252,78 2t 87252,782t 12 505,00 zt 12 505,00 zt 206 081,25 zt 78 622,37 24 15 822,19zt
prawne
Budynki, lokale i obiekty inzynierii
2.1, L . 6442 656,73 zt 724 159,57 zt 724 159,57 zt 2439,45 zt 1997,60 zt 4304,28 zt 8741,33 zt 7158 074,97 zt 15583 371,64 zt 19 435 126,33 zt
ladowej i wodnej
2.2 Urzadzenia techniczne i maszyny 402 054,88 zt 92 887,03 zt 92 887,03 zt 494 941,91 zt 289 282,29 2t 261 613,26 2t
23.  |$rodki transportu 1130436,49 zt 122 481,07 2t 122 481,07 2t 1252917,56 2t 792 424,70 2t 669 943,63 zt
2.4.  |Inne $rodki trwate 60 872,70 2 12 274,87 zt 12 274,87 2t 73147,57 2 51803,01 zt 100333,14 2t
2. Razem $rodki trwate 8036 020,80 zt 951 802,54 zt 951 802,54 2t 2439,45 2 1997,60 zt 4304,28 2t 8741,33 2t 8979 082,01 zt 16 716 881,64 zt 20467 016,36 zt
3. Srodki trwate w budowie 574 269,35 zt 357 548,45 zt
4. Zaliczki na $rodki trwate
. Razellizeczonielakyaaitidate 8036 020,80 zt 951 802,54 zt 951 802,54 zt 2439,45 2t 1997,60 zt 4304,282t 8741,33 2t 8979 082,01 zt 17291150,99 zt 20824 564,81 zt

(2+3+4+5)
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Tabelanr 3

Wartosc¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke
srodkow trwalych, uzywanych na podstawie umow najmu, dzierzawy

i innych umoéw, w tym z tytulu umow leasingu

Zmiana w trakcie roku

Stan na koniec

Stan na
Lp.| Grupa wedtug KST poczatek roku obrotowego roku
obrotowego zwiekszenia | zmniejszenia obrotowego
(3+4-5)
1 2 3 4 5 6

1. |Grunty 230 000,00 zt 230 000,00 zt
2. |Budynki, lokale fobiekty )\ oo 3 g 4t 650 000,00 zt

inzynierii lagdowej i wodnej
3, Przadzenia techniczne

i maszyny
4. |Srodki transportu
5. |Inne srodki trwate

Razem 880 000,00 zt 880 000,00 zt
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Tabela nr 4

Liczba i wartos¢ posiadanych papieréow wartosciowych, w tym akcji, udziatéw oraz dtuznych
papierow wartosciowych
wg stanu na 31.12.2018r.
Stan na poczatek roku ) ) . . ) Stan na koniec roku
Zwiekszenia Zmniejszenia
L obrotowego obrotowego
.| Wyszczegolnienie
ilos¢ wartos¢ ilos¢ wartos¢ ilos¢ wartos¢ ilos¢ wartos¢

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
1. |Akcje 35610 35 610,00 zt 35610 35610,00 zt
2. [Udziaty 45 4 500,00 zt 45 4 500,00 zt
3 Dtuzne papiery

" |wartoéciowe
3.1.
3.2.
a Inne papiery

" |wartosciowe
4.1.
4.2.

Razem 35655 40 110,00 zt 35655| 40 110,00 zt
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Tabela nr5

Stan odpisow aktualizujacych wartosci naleznosci

wg stanu na dzier 31.12.2018 r.

Stan na Zmiana w trakcie roku obrotowego: Stan na koniec
Lp.| Grupa naleznosci | poczatek roku GZnanie roku
obrotowego zwiekszenia | wykorzystanie obrotowego
za zbedne
1 2 3 4 5 6 7
1. |Podatek od Srodkéw 37 357,94 24 37357,94 2t
transportowych (o.fiz.)

2. |odsetki 24 257,00 zt 24 257,00 zt
3. [podatek rolny (o.fiz) 10 548,86 zt 10 548,86 zt
4. |odsetki 2 840,00 zt 2 840,00 zt
5. |podatek lesny (o.fiz) 218,18 zt 218,18 zt
6. |wieczyste uzytkowanie 25 546,57 zt 25 546,57 zt
7. |odsetki 15 106,04 zt 15 106,04 zt
8. gz::j ;;Z;g:;:‘;f:;’;"a”'e 39612,77 2t 39 612,77 2t
9. |odsetki 7 168,00 zt 7 168,00 zt
10. |podatek lesny (o.pr) 139,00 zt 13,00 zt 126,00 zt
11. |podatek od nieruchomoséi (g 76 637,00 zt 304 478,44 zt 381 115,44 zt
12. |odsetki 40 119,00 zt 607 505,00 zt 647 624,00 zt
13. [podatek od nieruchomosci (d 29 724,20 zt 108 577,50 zt 600,10 zt 137 701,60 zt
14. |odsetki 15 871,00 zt 62 574,00 zt 78 445,00 zt
15. |Razem: 162 490,20 zt 1245 790,30 zt 613,10 zt - 1407 667,40 zt
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Tabelanr6

taczna kwota otrzymanych przez jednostke gwarancji i poreczen niewykazanych w

bilansie

wg stanu na dzien 31.12.2018 r.

Rodzaj gwarancji stan na 01.01.2018 r zwiekszenia zmniejszenia stanna 31.12.2018 r
gwarancja

ubezpieczeniowa 149 846,54 zt 26 781,04 zt 91 579,09 zt 85 048,49 zt
gwarancja bankowa 1004 618,39 zt 1004 618,39 zt
Razem 1154 464,93 zt 26 781,04 zt 91 579,09 zt 1 089 666,88 zt
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Tabela nr 7

Wyptacone srodki pieniezne na swiadczenia pracownicze

wg stanu na dzien 31.12.2018 r.

Wyszczegélnienie Kwoty wyptaconych smgdczen pracowniczych
wztigr
a) odprawy emerytalne i rentowe 52 502,40
b) nagrody jubileuszowe 56 206,52
c) Swiadczenia urlopowe 27 353,16
SUMA 136 062,08
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