
ZARZĄDZENIE NR 109/2019
BURMISTRZA ZAKROCZYMIA

z dnia 28 października 2019 r.

w sprawie wprowadzenia zasad stosowania przez gminę Zakroczym i jej jednostek organizacyjnych 
mechanizmu podzielonej płatności – split payment w ramach scentralizowanych zasad rozliczeń podatku 

VAT

Na podstawie art. 31 oraz art 33 ust. 3 w związku z art 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2019 r. poz. 506, 1309, 1696, 1815) zarządza się, co następuje:

§ 1. 1. Niniejsze zarządzenie określa ogólne zasady związane z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej 
płatności w oparciu o przepisy o szczególnych zasadach rozliczeń podatku od towarów i usług oraz 
dokonywania zwrotu środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej lub od państw członkowskich 
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu przez jednostki samorządu terytorialnego a także ustawy 
z dnia 12 kwietnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towarów i usług oraz niektórych innych ustaw.

2. Zarządzenie  obowiązuje wszystkich pracowników Urzędu Miejskiego w Zakroczymiu oraz jednostek 
organizacyjnych gminy Zakroczym.

§ 2. 1. W związku z wprowadzeniem mechanizmu podzielonej płatności, Bank udostępnia funkcjonalność 
mechanizmu podzielonej płatności poprzez utworzenie wydzielonego rachunku VAT dla poszczególnych 
jednostek organizacyjnych oraz dla gminy Zakroczym.

2. Rachunek VAT prowadzony jest w walucie PLN i jego otwarcie oraz prowadzenie jest wolne od 
dodatkowych prowizji i opłat.

3. Na wniosek Posiadacza, Bank może otworzyć więcej niż jeden rachunek VAT.

4. Jednostki organizacyjne gminy mają obowiązek zastosowania  mechanizmu podzielonej płatności przy 
dokonywaniu płatności za nabyte towary lub usługi wymienione w załączniku nr 15     do ustawy o podatku od 
towarów i usług, udokumentowane fakturą, w której kwota należności ogółem przekracza kwotę 15 000 zł lub 
stanowi jej równowartość. 

5. Realizacja przelewu z zastosowaniem mechanizmu podzielonej płatności następuje z wydzielonego 
rachunku VAT oraz rachunku rozliczeniowego przy użyciu dedykowanego komunikatu przelewu, w którym 
należy wpisać: kwotę odpowiadającą całości albo części kwoty podatku VAT wynikającej z faktury, która ma 
zostać zapłacona w mechanizmie podzielonej płatności, kwotę odpowiadającą całości albo części wartości 
sprzedaży brutto, numer faktury, w związku z którą dokonywana jest płatność, numer identyfikacji podatkowej 
dostawcy faktury lub usługodawcy.

6. Księgowanie na rachunkach bankowych przy realizacji przelewu z zastosowaniem mechanizmu 
podzielonej płatności będzie się odbywać poprzez:

1) uznanie i obciążenie rachunku VAT dokonywane odpowiednio przez obciążenie albo uznanie rachunku 
rozliczeniowego posiadacza rachunku VAT prowadzonego w tym samym banku,

2) po otrzymaniu środków pieniężnych z tytułu kwoty odpowiadającej kwocie podatku od towarów i usług 
wskazanej w komunikacie przelewu, bank, który prowadzi rachunek rozliczeniowy, obciąża ten rachunek 
rozliczeniowy kwotą odpowiadającą kwocie podatku od towarów i usług i uznaje tą kwotą rachunek VAT, 
który prowadzony jest dla tego rachunku.

7. Realizacja płatności z wykorzystaniem podzielonej płatności nastąpi w pierwszej kolejności 
z wydzielonego rachunku VAT a następnie z rachunku rozliczeniowego. Jeżeli saldo rachunku VAT nie jest 
wystarczające na pokrycie wskazanej kwoty VAT to brakująca kwota podatku VAT jest pobierana z rachunku 
rozliczeniowego. W przypadku braku środków na rachunku rozliczeniowym na zapłatę całej kwoty (brutto) 
przelew nie będzie zrealizowany.

8. Rachunek VAT może być uznany i obciążony wyłącznie w celach określonych w ustawie z dnia 
15 grudnia 2017 r. o zmianie ustawy o podatku od towarów i usług oraz niektórych innych ustaw.
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9. Mechanizm podzielonej płatności nie powoduje konieczności dokonywania zmian w umowach 
zawartych z kontrahentami

10. Bank będzie dostarczał informację o saldzie na rachunku VAT w terminach, z częstotliwością oraz 
w sposób, w jaki dostarcza wyciągi z rachunków powiązanych z rachunkiem VAT.

§ 3. 1. W przypadku, gdy płatność zostanie dokonana z wykorzystaniem mechanizmu podzielonej płatności 
na rzecz innego podatnika niż wskazany w fakturze, odbiorca należności odpowiada solidarnie wraz z dostawcą 
za nierozliczony przez dostawcę towarów lub usługodawcę podatek VAT wynikający z tej dostawy lub usługi 
do wysokości kwoty otrzymanej na rachunek VAT.

2. Odpowiedzialność solidarna podatnika jest wyłączona w przypadku dokonania przez podatnika płatności 
na rachunek VAT dostawcy towarów lub usługodawcy wskazanego na fakturze, albo zwrotu otrzymanej 
płatności na rachunku VAT podatnika, od którego otrzymano tę płatność, niezwłocznie po powzięciu 
informacji o jej otrzymaniu, w kwocie otrzymanej na rachunek VAT.

§ 4. Wykonanie zarządzenia powierza się Skarbnikowi gminy Zakroczym, Wydziałowi Finansów i Budżetu 
oraz Dyrektorom jednostek organizacyjnych gminy Zakroczym.

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 1 listopada 2019 r.

 

Burmistrz

/-/ Artur Ciecierski
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