Uchwala Nr 107/XX/2004

RADA GMINY i '
7 AKROCZYM Rady Gmlny w Zakroczymiu
ul. Warszawska 7, 05-170 Zakroczym z dnia 29.04.2004 1.

Wo|. mazowieckie

W sprawie:
okreslenia trybu postepowania o udzielenie dotacji podmiotom nie zaliczanym do
sektora finansow publicznych i nie dziatajqcym w celu osiqgniecia zysku, na cele
publiczne zwiqzane z realizacjq zadan gminy, sposobu rozliczania oraz kontroli
wykonywania zadan zleconych.

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt 15 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z pozn. zm.) i art. 118 ust. 2, pkt 2 uwzgledniajac art. 25,
71192 pkt 5 ustawy z dnia 26 listopada 1998 r. o finansach publicznych (Dz U.Nr 15, poz.
148 z pozn. zm.) Rada Gminy w Zakroczymiu uchwala, co nastepuje:
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Okresla sie nastepujacy tryb postgpowania o udzielenie dotacji podmiotom nie zaliczanym do
sektora finansow publicznych innych niz okreslone w ustawie z dnia 24 kwietnia 2003 1.

o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie, sposobu jej rozliczenia oraz sposobu
kontroli wykonywania zadan zleconych.

I TRYB POSTEPOWANIA O UDZIELENIE DOTACIL

1. Prawo o ubieganie si¢ o dotacje z budzetu gminy przystuguje podmiotom nie
zaliczanym do sektora finanséw publicznych i nie dziatajacych w celu osiagnigeia
zysku, ktore realizuja zadania wasne gminy, majace charakter uzytecznosci
publicznej.

2. Postepowanie o udzielenie dotacji prowadzone jest w trybie jawnego wyboru

najkorzystniejszej oferty w oparciu o zasady:

- powszechnoscl,

- jawnoscl,

- uczciwej konkurencji,

- pisemnosci postgpowania.

Podmiot wnioskujacy o przyznanie dotacji na realizacje wyodrgbnionego zadania

powinien przedstawi¢ ofert¢ wykonania tego zadania w sposob efektywny 1

oszczgdny.

4. Z wnioskiem o udzielenie dotacji wystepuja organy uprawnione do
reprezentowania i biezacego kierowania dziatalnoscia podmiotu.

5. Wniosek powinien zawierac:

- dokladng nazwe i adres ubiegajacego sie o dotacj¢ podmiotu,
- informacje dotyczace statusu prawnego podmiotu oraz wiarygodnosci
merytorycznej i finansowej, potwierdzonej odpowiednimi dokumentami.

6. Do wniosku zatacza si¢:

- oferte wykonania wyodrgbnionego zadania,
- o$wiadczenie, w ktorym podmiot deklaruje, ze:

()



- ma wiedze i doswiadczenie oraz zasoby kadrowe zdolne do wykonania
zadania
» nie dziala w celu osiagnigcia zysku
* jego sytuacja finansowa zapewni wykonanie zadania
- kwote udzielone) dotacji

7. Oferta wykonania wyodrebnionego zadania powinna zawierac:

- szczegOlows charakterystyke przewidzianego do realizacji zadania, w tym:
» nazwe zadania i sposob realizacji,
« termin realizacji,
« liczbe 0sob objetych zadaniem;,

- wartos¢ zadania wynikajacq ze szczegotowej kalkulacji cenowej, ze
wskazaniem zrodel finansowania,

- wykaz 0s6b realizujacych zadanie wraz z potwierdzeniem posiadanych
kwalifikacji,

- przewidywane efekty,

- informacje o udziale i Zrodtach pochodzenia srodkow wlasnych
zaangazowanych w realizacje zadania oraz uzyskanych z innych zZrodet, w tym
z pomocy zagranicznej 1 programow UE.

8. Wnioski wraz z zatacznikami o ktorych mowa w ust. 6 sktadne sq w zamknigtych
kopertach z dopiskiem "DOTACJA" w terminie do 30 wrzeénia roku
poprzedzajacego rok budzetowy, w sekretariacie Urzedu Gminy. Na kopercie
nalezy podac nazwe zadania i podmiotu ubiegajacego sig o dotacje.

9. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach wnioski moga zosta¢ ztozone w trakcie
roku budzetowego.

10. Wnioski niekompletne nie s3 rozpatrywane i podmiot ubiegajacy si¢ o dotacjg
zobowiazany jest do uzupeinienia wniosku w okreslonym czasie, po uptywie
ktorego wniosek jest odrzucony.

11. Publicznego otwarcia ofert dokonuje Burmistrz w terminie 7 dni od uplywu
terminu na sktadanie ofert. Przy otwieraniu ofert moga by¢ obecne wszystkie
podmioty ubiegajace si¢ o dotacj¢.

Powotana komisja podaje publicznie informacje dotyczace nazw podmiotéw i ich
adresow, nazwy zadania i oceny oferty.

12. Komisja dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty w rozumieniu ustawy "Prawo
o zamowieniach publicznych! w oparciu o ustalone przez siebie kryteria wyboru
dla kazdego zadania.

13. Burmistrz podaje do publicznej wiadomosci w sposab zwyczajowo przyjety
informacje o terminie i miejscu skladania ofert oraz o wyborze najkorzystniejsze]
oferty.

14. Z prowadzonego postepowania sporzadza si¢ protokot zawierajacy dokumentacje
podstawowych czynnosci zwiazanych z postgpowaniem

15. O przyznaniu dotacji Burmistrz informuje pisemnie zainteresowanego.

1. WARUNKI UDZIELANIA DOTACII

1. Przy rozpatrywaniu ofert, komisja powolana przez Burmistrza ocenia:
- mozliwosé realizacji wyodrebnionego zadania,
- przedstawiong kalkulacje kosztow,
- wysokosci srodkéw publicznych wystarczajacych na wykonanie zadania
2. Uruchomienie dotacji jest poprzedzone zawarciem umowy przez Burmistrza z
podmiotem.



3. Umowa powinna zawierac:
- szczegdlowy opis zadania 1 termin jego wykonania,
- wielkos¢ dotacji i tryb ptatnoéei,
- tryb kontroli wykorzystania dotacji 1 wykonamnia zadania,
- sposob i termin rozliczenia udzielonej dotacji 1 zasady zwrotu
niewykorzystanej czesci dotacji lub jej calosci w przypadku niezgodnego jej
wykorzystania z celem.

I1I. ROZLICZENIE UZYSKANE] DOTACIL

1. Dotacja rozliczana bedzie na podstawie przedktadanych kserokopii opisanych
rachunkow potwierdzonych "za zgodno$¢" zgodnych z zakresem rzeczowo -
finansowym realizowanego zadania oraz sprawozdania.
Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego okreslonego w umowie nalezy
sporzadzi¢ w terminie 30 dni po uptywie terminu, w ktorym umowa zostata
zawarta.
3. Sprawozdanie z wykonania zadania publicznego powinno zawieraé:
- opis wykonania zadania,
- informacj¢ o wydatkach poniesionych przy wykonywaniu zadania,
- zestawienie faktur (rachunkow),
- kwote uzyskanej dotacji,
- oceng osiagnietych efektow, w tym liczbe 0séb korzystajacych bezposrednio
lub posrednio z dotacji.
4. Skladane dokumenty powinny byé podpisane przez osoby upowaznione do
skladania o$wiadczen.
5. W przypadku nie wykonania umowy zgodnie z jej warunkami, otrzymane srodki
dotacji podlegaja zwrotowi wraz z odsetkami na konto gminy.
6. Burmistrz informuje w sposob zwyczajowo przyjety o sposobie rozliczenia
podmiotu z otrzymanej dotacyi.
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IV. SPOSOB KONTROLI WYKONYWANIA ZLECONEGO ZADANIA.

I. Kontroli wykonania zleconego zadania dokonuje wiasciwa merytorycznie komisja
stata Rady Gminy na podstawie kryteriow: celowosci, rzetelnosci i gospodarnosci.
2. Kontrola wykonywana jest poprzez:
- wystepowanie do pracownikdw kontrolowanych podmiotow o udzielenie
ustnych i pisemnych wyjasnien,
- welad do ewidencji, sprawozdan oraz wszelkich innych akt i dokumentow
podmiotdw dotyczacych realizowanego zadania,
- przeprowadzenie ogledzin przebiegu okreslonych czynnosci.
3. Kontrole przeprowadza si¢ w obecnosci przedstawiciela kontrolowanego podmiot.
4. 7 wynikow kontroli sporzadza si¢ sprawozdanie.

&2
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Gminy.
&3

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia oraz podlega ogloszeniu.

mgr Hgniekzka Szosfak



