“r UCHWALA NR 200/XXXVIII/2006
RADY GMINY ZAKROCZYM
7 dnia 30 marca 2006 r.

W sprawie
okreslenia procedury uchwalenia budzetu Gminy Zakroczym, rodzaju
1 szczegolowosci materiatéw informacyjnych towarzyszacych projektowi
budzetu oraz procedury i rozpatrzenia sprawozdania z wykonania budzetu
za rok budzetowy i szczegdélowosci materialow towarzyszacych sprawozdaniu.

Na podstawie art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.) w zwigzku z art. 180, art. 181, art. 182,  art. 183,
art. 184, art. 197, art. 198 i 199 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U.
Nr 249, poz. 2104) Rada Gminy Zakroczym uchwala, co nastepuje:

& 1.

Uchwala si¢ procedurg uchwalenia budzetu, rodzaju i szczegétowosci materialéw informacyjnych
towarzyszacych projektowi budzetu oraz procedurg rozpatrzenia sprawozdania z wykonania
budzetu za rok budzetowy i szczegotowosci materialow towarzyszacych sprawozdaniu zgodnie

z zalacznikiem Nr 1 do niniejszej uchwaty.

& 2.
Traci moc:

Uchwata Nr 96/X1X/2004 Rady Gminy Zakroczym z dnia 29 marca 2004 r. w sprawie okreslenia
procedury uchwalenia budzetu Gminy Zakroczym, rodzaju i szczegétowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu oraz procedury rozpatrzenia sprawozdania z
wykonania budzetu za rok budzetowy i szczegdtowosci materialdw towarzyszacych sprawozdaniu.

& 3.
Wykonanie uchwaty powierza si¢ Burmistrzowi Gminy.

& 4.

1. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.
2. Uchwata podlega ogtoszeniu. : A /\ /-) N
s )/



Zalacznik Nr 1

do Uchwaly Nr 200/XXXVIII1/2006
Rady Gminy Zakroczym
z dnia 30 marca 2006 r.

Opracowanie projektu budzetu

§1

Kierownicy jednostek budzetowych, zakladéw budzetowych, instytucji kultury, komunalnych
0sOb prawnych oraz kierownicy referatéw Urzedu Gminy opracowujg i przedkladajq
Skarbnikowi Gminy:
1) w terminie do dnia 20 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy:
- plan rzeczowy zadan,
- projekty planéw obejmujace dochody, przychody, wydatki i rozchody w ukladzie
klasyfikacji budzetowe;j,
2) w terminie do dnia 15 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy informacje
0 stanie mienia komunalnego wg stanu na dzien 30 wrzesnia z wyszczego6lnieniem zmian
w stosunku do poprzedniej informacji.

§2

Materiaty do projektu budzetu gminy, o ktorych mowa w § 1, opracowane sg na podstawie:

- stawek podstawowych, optat i cen obowiazujacych w roku poprzedzajacym rok
budzetowy z uwzglednieniem zmian wchodzacych w zycie z dniem 1 stycznia roku
budzetowego,

- prognozy wzrostu cen w roku budzetowym,

- przewidywanego planu zatrudnienia na koniec roku poprzedzajacego rok budzetowy
i w roku budzetowym (z uwzglednieniem ewentualnych zmian),

- wynagrodzen obowiazujacych w roku poprzedzajacym rok budzetowy i planowanego
wskaznika wzrostu w roku budzetowym.

§3

1. Radni, Komisje Rady Gminy, jednostki pomocnicze, mieszkancy w terminie do dnia
20 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy moga sktada¢ wnioski do Burmistrza
Gminy poprzez sekretariat Burmistrza.

2. Whioski ztozone po terminie okreslonym w ust. 1 nie bgda rozpatrywane przy tworzeniu
projektu uchwaly budzetowe;.



§4

Skarbnik Gminy w oparciu o przedtozone materiaty i wnioski, a takze obliczone
szacunkowo kwoty dochodéw wiasnych gminy, projektow dotacji celowych na realizacje
zadan wlasnych i zleconych z zakresu administracji rzadowej, subwencji z budzetu panstwa,
a takze projektow dotacji na realizacj¢ zadan przyjetych do realizacji w drodze porozumien,
opracowuje zbiorcze zestawienie dochodéw i wydatkéw do projektu budzetu w terminie do
31 pazdziernika roku poprzedzajacego rok budzetowy.

§5

Burmistrz Gminy biorac pod uwage wnioski podmiotéw wymienionych w § 3, zasady
ustawy o finansach publicznych i materialy przygotowane przez Skarbnika Gminy
przygotowuje projekt uchwaty budzetowej wraz z objasnieniami i informacja o stanie mienia
komunalnego.

§6

1. Burmistrz Gminy przedktada w terminie do 15 listopada roku poprzedzajacego rok
budzetowy projekt uchwaly budzetowej wraz z objasnieniami i informacja o stanie mienia
komunalnego:

- Radzie Gminy,
- Regionalnej Izbie Obrachunkowej w Warszawie w celu zaopiniowania.

2. Burmistrz Gminy podaje projekt uchwaty budzetowej do publicznej wiadomosci poprzez
wylozenie w biurze Rady Gminy, o czym informuje mieszkancow.

3. W terminie 7 dni od daty przekazania projektu Radzie Gminy, Burmistrz Gminy
przekazuje podlegtym jednostkom informacje niezbedne do opracowania ich planow
finansowych.

4. Jednostki podlegle opracowuja i przekazuja projekty swoich planéw finansowych
w terminie do 7 grudnia.

§7

1. Przewodniczacy Rady Gminy przesyta przedtozony przez Burmistrza Gminy projekt
uchwaty budzetowej wraz z objasnieniami i materiatami informacyjnymi do
zaopiniowania komisjom Rady, nie p6zniej niz 2 dni po jego otrzymaniu.

2. Komisje Rady w terminie 7 dni od otrzymania projektu uchwaly odbywaja posiedzenia
1 przekazuja na pismie swoje opinie i wnioski do Komisji Finansowo — Budzetowej
i Rozwoju.

3. W przypadku zgltoszenia przez komisje propozycji wprowadzenia do projektu uchwaly
budzetowej nowego wydatku lub zwigkszenia wydatku przewidzianego w projekcie,
sg one zobowigzane do wskazania Zrédet jego finansowania wraz z uzasadnieniem
proponowanych zmian.



1.

§8

Komisja Finansowo — Budzetowa i Rozwoju, w terminie 3 dni od otrzymania wnioskow
i opinii Rady, formuluje swoje opinie o projekcie uchwaty budzetowej oraz wnioski.

W posiedzeniu komisji Finansowo — Budzetowej i Rozwoju, na ktérym formulowana
jest opinia o projekcie uchwaty budzetowej oraz wnioski, uczestnicza przewodniczacy
lub zastgpcy pozostalych komisji Rady Gminy

. Najpdzniej w ciagu 2 dni od posiedzenia sformutowane na pi$mie wnioski i opinie

Komisja Finansowo — Budzetowej i Rozwoju przekazuje Przewodniczacemu Rady
Gminy.

§9

Przewodniczacy Rady Gminy wyznacza oraz podaje do publicznej wiadomosci termin

sesji Rady Gminy, na ktérej odbe¢dzie si¢ debata budzetowa, po posiedzeniach Komisji

Rady Gminy, nie p6zniej niz na dzien 30 listopada.

W czasie debaty budzetowej:

- Burmistrz Gminy informuje o zatozeniach projektu budzetu, kierunkach polityki
spolecznej i gospodarczej oraz wykorzystywaniu srodkow budzetowych.

- Omawiane sg opinie i glosowane wnioski Komisji, o ktérych mowa w § 8 ust. 3.

Bez zgody Burmistrza Gminy Rada Gminy nie moze wprowadzi¢ w projekcie uchwaty

budzetowej zmian powodujacych zmniejszenie dochodow lub zwigkszenie wydatkow

1 jednoczesnie zwigkszenie deficytu budzetu Gminy.

Rodzaje i szczegolowos¢ materialow towarzyszacych projektowi uchwaly

budzetowej

& 10

Projekt uchwatly budzetowej obejmuje:

1) prognozowane dochody Gminy wedtug wazniejszych zrodet i dziatéw klasyfikacji
budzetowe;j,

2) wydatki Gminy w podziale na dzialy i rozdzialy klasyfikacji budzetowej,
z wyodr¢bnieniem:

a) wydatkow biezacych, w tym w szczego6lnosci wynagrodzen i pochodnych od
wynagrodzen, dotacji, wydatkow na obstuge dtugu Gminy oraz wydatkow
przypadajacych do splaty w danym roku kalendarzowym z tytutu
poreczen i gwarancji udzielanych przez Gming,

b) wydatkéw majatkowych,

3) zrédla pokrycia deficytu lub przeznaczenia nadwyzki budzetu Gminy oraz rozchody



budzetu w przypadku gdy w danym roku budzetowym przypadaja splaty kredytéw
lub pozyczek,
4) kwoty rezerw budzetowych,
5) wydatki zwigzane z wieloletnimi programami inwestycyjnymi z wyodrebnieniem
wydatkow na finansowanie poszczegdlnych programoéw,
6) wydatki na programy 1 projekty realizowane ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii
Europejskie;j:
- pochodzacych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci
- innych srodkéw
7) plany przychodow i wydatkéw zakladéw budzetowych dochodow wlasnych jednostek
budzetowych i instytucji kultury,
8) plany przychodéw i wydatkéw funduszy celowych,
9) limit zobowigzan z tytulu zaciaganych kredytéw i pozyczek oraz emitowanych
papieréw wartosciowych,
10) upowaznienie dla Burmistrza Gminy do zaciagania zobowigzan:
- na finansowanie wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne, na programy i
projekty realizowane ze srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;j i
pochodzace ze zrodet zagranicznych, niepodlegajace zwrotowi,
- z tytulu umow, ktdrych realizacja w roku nast¢pnym jest niezb¢dna dla zapewnienia
ciaglosci dziatania jednostki i termin zaptaty uptywa w roku nastgpnym.
11) zakres 1 kwoty dotacji przedmiotowych,
12) dochody i wydatki zwiazane z realizacja zadan z zakresu administracji rzadowe;
i innych zadan zleconych Gminie,
13) dotacje inne niz okreslone w pkt. 11, przekazywane na podstawie odrgbnych
przepisow, zwiazane z realizacja zadan gminy.
14) dochody i wydatki zwigzane z realizacja zadan wspdlnych realizowanych w drodze
umow lub porozumien migdzy jednostkami samorzadu terytorialnego,
15) dochody z tytulu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych i
wydatkoéw na realizacje zadan okre§lonych w Gminnym Programie Profilaktyki
i Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych.

2. W projekcie uchwaly zamieszcza si¢:

1) upowaznienie dla Burmistrza Gmin do zaciagania kredytow i pozyczek oraz emisji
papieréw warto$ciowych na pokrycie wystepujacego w trakcie roku budzetowego
deficytu budzetu Gminy,

2) upowaznienie dla Burmistrza Gminy do dokonywania zmian w budzecie, w zakresie
okreslonym w art.188 ust. 2 ustawy o finansach publicznych,

3) inne postanowienia dotyczace wykonywania budzetu Gminy.

§ 11

Do projektu uchwaty dofacza sig:
1) objasnienie,
2) informacj¢ o stanie mienia komunalnego zawierajaca:
a) dane dotyczace przystugujacych gminie praw wlasnosci,
b) dane dotyczace innych niz wlasno$¢ praw majatkowych, w tym w szczegolnosci o
ograniczonych prawach rzeczowych, uzytkowaniu wieczystym, wierzytelnosciach,
udzialach w spotkach, akcjach oraz posiadaniu,



¢) dane o zmianach i stanie mienia komunalnego, w zakresie okreslonym w pkt. 2 lit a
1 b od dnia zlozenia poprzedniej informacji.

d) dane o dochodach uzyskanych z tytutu wykonywania prawa wiasnosci i innych
praw majatkowych oraz wykonywania posiadania,

¢) inne dane i informacje o zdarzeniach majacych wplyw na stan mienia komunalnego.

Uchwalenie budzetu

§ 12

Porzadek obrad sesji budzetowej Rady Gminy powinien zawieraé:

D
2)
3)
4

odczytanie projektu uchwaty budzetowej wraz z uzasadnieniem,
odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie,
dyskusja nad projektem uchwaty budzetowe;j,

glosowanie.

§13

Rada Gminy uchwala budzet w terminie do dnia 31 grudnia roku poprzedzajacego rok
budzetowy.

W przypadku nie uchwalenia budzetu przez Rade Gminy do konca roku poprzedzajacego
rok budzetowy, przedstawiony przez Burmistrza projekt budzetu stanowi podstawe
gospodarki budzetowej Gminy na okres nie dtuzszy niz 31 marca roku budzetowego.

W sytuacji okreslonej w ust. 2 nie moga by¢ realizowane wydatki na noworozpoczynane
zadanie inwestycyjne, negatywnie zaopiniowane przez Komisj¢ Finansowo — Budzetowa
1 Rozwoju.

Procedura rozpatrywania sprawozdania rocznego z wykonania budzetu

§ 14

1. Burmistrz Gminy przedktada do dnia 20 marca roku nastepujacego po roku budzetowym

1.

- Radzie Gminy,
1) sprawozdanie roczne z wykonania budzetu Gminy, zawierajace zestawienie
dochodéw i wydatkow wynikajace z zamknieé rachunkoéw budzetu Gminy w
szczegoétowosci nie mniejszej niz w uchwale budzetowe;j
2) sprawozdanie roczne z wykonania planéw finansowych gminnych instytucji
kultury, w szczegdlnosci nie mniejszej niz w planach finansowych

2. Sprawozdanie o ktorym mowa w ust. 1 pkt. 1 Burmistrz Gminy przedstawi w terminie
do dnia 20 marca roku nast¢gpujacego po roku budzetowym, regionalnej izbie
obrachunkowe;j.

§ 15

Przewodniczacy Rady Gminy, niezwlocznie przekazuje sprawozdanie czionkom Komisji
Rady Gminy.



2. Komisje Rady Gminy w terminie 14 dni od daty otrzymania rozpatruja sprawozdanie
Burmistrza Gminy i formulujg na pi$mie opini¢ o wykonaniu budzetu za miniony rok.

3. Komisja Rewizyjna sktada wniosek z uzasadnieniem do Przewodniczacego Rady o
udzielenie badz nie udzielenie absolutorium Burmistrzowi Gminy.

4. Przewodniczacy Rady Gminy, w terminie nie pdzniej niz do 15 kwietnia przesyla
wniosek Komisji Rewizyjnej do Regionalnej Izby Obrachunkowej w celu zaopiniowania.

5. Rada Gminy rozpatruje sprawozdanie z wykonania budzetu w terminie do dnia 30
kwietnia roku nast¢pnego po roku sprawozdawczym i podejmuje uchwate w sprawie
udzielenia absolutorium Burmistrzowi Gminy.

§ 16

Projekt porzadku obrad sesji Rady Gminy, na ktdrej rozpatrywane bedzie sprawozdanie

roczne o wykonaniu budzetu powinien uwzglednia¢ nastepujace punkty:

1) Odczytanie projektu uchwaty w sprawie rozpatrzenia sprawozdania z wykonania budzetu
Gminy Zakroczym oraz udzielenia absolutorium Burmistrzowi Gminy.

2) Odczytanie opinii Regionalnej Izby Obrachunkowej w Warszawie dotyczacej
sprawozdania z wykonania budzetu.

3) Odczytanie wniosku Komisji rewizyjnej w sprawie absolutorium.

4) Dyskusja.

5) Podjecie uchwaly.

Szczegolowosé materialow towarzyszacych sprawozdaniu rocznemu

§17

sprawozdanie roczne z wykonania budzetu obejmuje:
1) Plan budzetu uchwalony przez Rad¢ Gminy po zmianach na dzien 31 grudnia roku
budzetowego,
2) Wykonanie dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodow budzetu na dzien
31 grudnia,
3) Informacj¢ opisowa o realizacji budzetu wedlug dzialéw, rozdziatow klasytikacji
budzetowej, z wyszczegolnieniem:
- stopnia realizacji i zaawansowania inwestycji,
- zakresu wykonanych remontow,
- stopnia realizacji zadan wlasnych, zleconych i powierzonych,
- wykazu dotacji przekazanych na realizacj¢ zadan gminy,
- rachunku dochodéw witasnych
4) wykonanie planu finansowego:
- zakladu budzetowego
- gminnych instytucji kultury
- jednostki budzetowe
5) Oméwienie przychodéw i wydatkéw GFOS
6) Informacje o dziatalno$ci komunalnych oséb prawnych. ( ware /
i



