Zarzadzenie Nr 12 /2007
z dnia 19. 04 .2007r.

Burmistrza Gminy Zakroczym z dnia
w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 19 ust 1 ustawy prawo zamoéwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004r.
(Dz.U. Nr 164 poz 1163 z 2006r. z p6zn. zm.)

ZARZADZAM

§1
Powola¢ Komisj¢ Przetargowa w celu przeprowadzenia zamdOwienia w formie przetargu

nieograniczonego na :

- Konserwacja o$wietlenia ulicznego i drogowego na obszarze administracyjnym Gminy
Zakroczym
- Budowe¢ wodociagu w Zakroczymiu

w nastgpujacym sktadzie:

1. Jarostaw Furtak — Przewodniczacy Komisji — Kierownik Referatu Geodezji, Gospodarki
Przestrzennej i Inwestycji

2. Matgorzata Rogulska — Cztonek Komisji — inspektor d/s Gospodarki Przestrzennej

3. Katarzyna Radzikowska — Sekretarz Komisji — inspektor d/s Inwestycji, Zamowien
Publicznych 1 Wnioskéw Strukturalnych.

§2

Integralng czgscia Zarzadzenia jest zalaczony ,,Regulamin pracy komisji przetargowej”

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Gminy
/-1
Henryk Ruszczyk



Zatacznik do Zarzadzenia
Nr12/2007 z dnia 19.04.2007
Burmistrza Gminy Zakroczym

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWE]

§1

Na podstawie art. 20 - 21 ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U. Nr 164, poz. 1163 z 2006r. z p6zn. zm) w sprawie organizacji, skfadu i trybu pracy komisji
przetargowych, nadaj¢ do stosowania, w procedurze o udzielenie zaméwienia publiczne niniejszy
Regulamin, ktéry normuje dzialanie prac Komisji Przetargowe;.

§2

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie
wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i
doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie Bieglych, Rzeczoznawcéw i Konsultantéw, jezeli zlecono
ich przygotowanie.

2. Cztonkowie Komisji obowiazkowo uczestnicza we wszystkich pracach Komisji.

3. Cztonkowie Komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia o braku lub istnieniu okolicznos$ci
stanowiacych podstawe do wylaczenia z postgpowania, na podstawie art. 17 Prawa zaméwiehn
publicznych

§3

Zakres pracy Komisji obejmuje:

1. Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Burmistrza dopuszcza si¢ mozliwos¢
zmian i uzupetnien sktadu Komisji o nowe osoby badz uczestnictwo w pracach Komisji osob, ktoére
nie sa cztonkami Komisji Przetargowe;.

2. Na wniosek Komisji Przetargowej, Burmistrz moze powota¢ do pracy w Komisji Bieglego,
Rzeczoznawcg lub Konsultanta w sprawie zamdwienia publicznego.

3. Oceng speienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia, kierowanie zapytan w kwestii tresci ztozonych ofert, badanie i1 ocena ofert oraz
sporzadzenie protokotu.

4. Przedlozenie Burmistrzowi propozycji dotyczacych wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty
oraz wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

5. Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Burmistrza, wnioskow, ogloszen, informacji 1 odpowiedzi
oraz innych dokumentéw przygotowanych przez Komisjg;

6. Powiadomienie uczestnikow postgpowania o jego wynikach.

7. Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostala wybrana przedstawit
nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidst wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy.

8. Komisja konczy swoja dzialalno§¢ w dniu podpisania umowy z wykonawca zaméwienia.

§4

1. Cztonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z praca
Komisji, w tym ofert, zalacznikow, wyjasnien zlozonych przez Wykonawcow, opinii biegtych i
konsultantow.

2. Cztonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.



3. Czlonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem prac
Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btgdu lub pomytki

§5

Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegélnosci nalezy:

1. ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczegdlnie w zakresie podpisywania
korespondencji i wnioskéw zwiazanych z prowadzonym postgpowaniem, a bgdacych w zakresie
prac Komisji,

2. zwolanie pierwszego spotkania Komisji,

3. przewodniczenie obradom,

4. wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

5. odebranie o$wiadczen cztonkéw komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o
zaméwienie publiczne.

6. podziat pomigdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

7. w razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwiazanych z oceng badanych ofert wystgpuje
z wnioskiem do Burmistrza o zasilenie sktadu Komisji o wlasciwych dla przedmiotu
zamOwienia/sprawy specjalistow, rzeczoznawcow lub konsultantow.

8. o wniesieniu protestu Przewodniczacy niezwlocznie informuje Burmistrza oraz zwotuje
nadzwyczajne posiedzenie Komisji.

9. wszystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego zobowiazane sa,
udzieli¢ wyjasnien, niezbgdnych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie rozstrzygnigcia
protestu.

10. protest, wraz z stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje do rozpatrzenia
Burmistrzowi.

§6

Do zadan Czlonka Komisji w szczegolnosci nalezy:

1. czynny udziat w pracach Komisji,

2. rzetelne 1 bezstronne wykonywanie powierzonych zadan,

3. zlozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych wykonywanie czynnos$ci zwiazanych z postgpowaniem o zaméwienie
publiczne sktadanych na podstawie ustawy prawo zaméwieh publicznych,

4. prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego w
zakresie przekazanym Czlonkowi,

5. w zakresie powierzonych zadan, kazdy czltonek ponosi odpowiedzialnos¢ - w zakresie, w jakim
powierzono mu wykonanie zadania.

§7

Do zadan Sekretarza Komisji w szczegélnosci nalezy:

1. zapoznanie cztonkéw Komisji z dokumentacja przedmiotowego zaméwienia publicznego,
2. udostegpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepiséw z zakresu
przedmiotu zaméwienia, z zakresu Prawa Zaméwien Publicznych, wraz z rozporzadzeniami
wykonawczymi,

3. zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacji z
prowadzonych czynnosci przed jak 1 w okresach migdzy spotkaniami Komisji przed osobami
nieuprawnionymi,

4. biezace protokotowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi



dokumentami zwiazanymi z postgpowaniem, w trakcie jego trwania,

5. przyjmowanie i rejestrowanie korespondencji zwiazanej z prowadzong procedura,
6. kompletowanie dokumentacji z prowadzonych czynno$ci Komisji,

7. obstuga techniczna, sekretarska 1 organizacyjna Komisji.

§8

Do zadan osob zaproszonych do prac Komisji w szczeg6lnosci nalezy:

1. ztozenie oswiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwiazanych z postgpowaniem o zaméwienie
publiczne,

2. nieujawnianie zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.

§9

Tryb pracy Komisji

1. Odwotanie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego moze
nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo Zaméwien Publicznych.

2. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do Kierownika Jednostki, o odwolanie cztonka Komisji w
przypadku:

a) wylaczenia si¢ cztonka Komisji z jej prac;

b) nieusprawiedliwionej nieobecnosci cztonka Komisji na dwdch kolejnych posiedzeniach Komisji;
¢) naruszenia przez cztonka Komisji obowiazkow;

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji;

e) gdy cztonek Komisji przestat by¢ pracownikiem Zamawiajacego

3. Migjsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.

§10

Protokot postgpowania o zaméwienie publiczne

1. Protokoét z postgpowania o zamdwienie publiczne, sporzadza sekretarz Komisji,

2. Cztonkowie Komisji zobowiazani sa do jego podpisania.

3. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zosta¢ wyjasniony w zataczonej do
protokotu notatce podpisanej przez sekretarza Komisji.

4. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia, co do prawidtowosci postgpowania, do protokotu
nalezy zalaczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka Komisji.

5. Przewodniczacy przedktada protokét z postgpowania o zaméwienie publiczne Burmistrzowi do
zatwierdzenia

§11
Wybér oferty

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteridw opisanych w
Specyfikacji. Wybo6r najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkéw Komisji nastgpuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert, kazdy z czlonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie
indywidualnej oceny, przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi sporzadza
si¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert, z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

2. Komisja dokona publicznego otwarcia ofert w terminie okreslonym w Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamoéwienia.



3.Przewodniczacy Komisji przedstawi zebranym:

- sklad Komisji Przetargowe;j

- nazwy oferentdw, ktorych oferty zostaly uznane za niewazne z powodu zlozenia ich po
wyznaczonym terminie

- oferty, okazujac, iz zlozone one zostaly w stanie nieuszkodzonym oraz nie nosza Sladow
wskazujacych na probg naruszenia ich tajemnicy

- przed otwarciem ofert poinformuje oferentéw, jaka kwote zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na finansowanie zadania.

4. Po otwarciu kazdej oferty, Przewodniczacy odczyta zawarte w ofercie:

- nazwe i adres oferenta

- ceng oferty

- termin wykonania

- okres gwarancji

5. W przypadku stwierdzenia, iz oferent, ktérego oferta zostata wybrana:

- przedstawil w ofercie dane nieprawdziwe,

- uchyla si¢ od podpisania umowy lub

- nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

- podpisanie umowy stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie oferenta,

Komisja, sposréd pozostatych ofert uznanych za wazne, dokona ponownego wyboru oferty
najkorzystniejszej (wybierze ofertg, ktora nastgpna w kolejnosci uzyskala najwigksza ilos¢
punktow)

6. Jezeli w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to,ze zostaly zlozone
oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do ztozenia
w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

7. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci o uniewaznienie post¢gpowania Komisja wystgpuje z
whnioskiem do Burmistrza zawierajacym pisemne uzasadnienie z wskazaniem na podstawy prawne
oraz faktyczne okolicznosci, ktére spowodowaly konieczno$¢ uniewaznienia postgpowania.

§12
Po podpisaniu Protokolu postgpowania przez Komisj¢ i jego zatwierdzeniu przez Burmistrza lub
osobg upowazniona wyniki postgpowania podaje si¢ do publicznej wiadomosci 1 niezwlocznie
powiadamia si¢ na piSmie oferentéw, ktorzy ztozyli oferty.

§13

Do udzielania wyjasnief i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sa jedynie
Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§ 14
1. Kierownik Jednostki stwierdza niewaznos¢ czynnos$ci podjetej z naruszeniem prawa.
2. Na polecenie Kierownika Jednostki, Komisja powtarza uniewazniong czynnos¢,
podj¢ta z naruszeniem prawa.

§15

Po zakonczeniu postgpowania Sekretarz Komisji calo§¢ dokumentacji zwiazanej z postgpowaniem
o zamOwienie publiczne archiwizuje a nastgpnie przekazuje Przewodniczacemu Komisji.



